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EDITAL DE TOMADA DE PREÇO N° 06.002/2022 

LICITAÇÃO DO TIPO MENOR PREÇO GLOBAL PARA PRESTAÇÃO DE 
SERVIÇOS DE ASSESSORIA TÉCNICA NA REALIZAÇÃO DE ATIVIDADES DE 
PADRONIZAÇÃO DOS ATOS ADMINISTRATIVOS, A FIM DE PERMITIR A 
ADMINISTRAÇÃO UM SISTEMAS PERFEITO DE CONTROLE DE PESSOAL, 
COM ADOÇÃO DE NOVOS MÉTODOS E FLUXOS OPERACIONAIS COM 
PROCESSAMENTO, GERAÇÃO E ACOMPANHAMENTO DE ARQUIVOS 
JUNTO AOS ORGÃOS FEDERAIS, TCE E CAIXA ECONOMICA. 

A Prefeitura Municipal Pacatuba, através da Comissão Permanente de Licitação, torna público 
para conhecimento dos interessados que, na data, horário e local abaixo previstos, abrirá 
licitação, na modalidade TOMADA DE PREÇO, regime de execução indireta, através de 
empreitada por MENOR PREÇO GLOBAL, para atendimento do objeto desta licitação, de acordo 
com as condições estabelecidas neste Edital, observadas as disposições contidas na Lei Federal nº 
8.666/93 de 21.06.93 e suas alterações posteriores. 

HORA, DATA E LOCAL: 
OS DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO E PROPOSTAS, serão recebidos em sessão pública marcada 
para: 

Ás 09:30 hs 
No dia 24 de maio de 2022. 
No endereço: Rua Ce!. João Car!os, 345 — Centro — Pacatuba-Ce. 

Constituem parte integrante deste Edital, independente de transcrição os seguintes anexos: 
ANEXO I — Projeto Básico/Termo de Referencia; 
ANEXO II - Modelo de apresentação de carta-proposta; 
ANEXO III - Minuta de Contrato; 

ANEXO IV - Minuta de declarações; 

1.0 DO OBJETO;:s

1.1- A presente licitação tem como objeto à PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS DE ASSESSORIA TÉCNICA 

NA REALIZAÇÃO DE ATIVIDADES DE PADRONIZAÇÃO DOS ATOS ADMINISTRATIVOS, A FIM DE 

PERMITIR A ADMINISTRAÇÃO UM SISTEMAS PERFEITO DE CONTROLE DE PESSOAL, COM 

ADOÇÃO DE NOVOS MÉTODOS E FLUXOS OPERACIONAIS COM PROCESSAMENTO, GERAÇÃO E 

ACOMPANHAMENTO DE ARQUIVOS JUNTO AOS ORGÃOS FEDERAIS, TCE E CAIXA ECONOMICA, 

1.2 - Os valores globais estimados para estes serviços estão em torno de valor mensal de 

R$ 13.750,00 (Treze mil, setecentos e cinquenta reais), totalizando um valor global de 

R$ 165.000,00 (Cento e sessenta e cinco mil reais), de acordo com as pesquisas de mercado 

realizadas. 
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1.3 — Unidade Gestora: Secretaria de Administração e Finanças. 

2. DOS CRITÉRIOS DE PARTICIPAÇÃO: 
2.1- Poderá participar do presente certame licitatório pessoa jurídica ou física, devidamente 
cadastrada na Prefeitura de Pacatuba-Ce, ou não cadastrada, que atender a todas as condições 
exigidas para cadastramento até o 32 (terceiro) dia anterior à data do recebimento dos envelopes, 
observada a necessária qualificação. 
2.2. Só poderá apresentar ou solicitar quaisquer documentos, manifestar-se ou representar qualquer 
empresa licitante no presente certame, representante legal habilitado, devendo apresentar os 
seguintes documentos: 
I - documento oficial de identidade; 
I I - PROCURAÇÃO POR INSTRUMENTO PÚBLICO OU PARTICULAR (acompanhado com os atos 
constitutivos da pessoa jurídica, ata de sua eleição, contrato social, requerimento de empresário 
individual, etc, nos quais estejam expressos poderes para o outorgante exercer direitos e assumir 
obrigações em decorrência de tal investidura). A procuração deverá indicar outorga de poderes 
para, na forma da lei, representar a licitante e praticar os atos a que se destinam, interpor 
recursos administrativos, apresentar documentos de habilitação e proposta de preços, assinar ata 
e os demais fins pertinentes ao certame, em nome da licitante, poderes para, na forma da lei, e 
praticar todos os demais atos pertinentes ao certame, em nome da licitante. OBS: não serão 
aceitas procurações (públicas ou particulares) com prazo de validade acima de 01 (um) ano civil, a 
contar da data da sua emissão. 
2.3. Caso o representante seja sócio da empresa licitante com poderes de representação, sócio-
gerente, diretor do licitante ou titular de firma individual, deverão ser apresentados juntamente 
com o documento de identidade, documentos que comprovem tal condição (atos constitutivos da 
pessoa jurídica, ata de sua eleição, etc), nos quais estejam expressos seus poderes para exercer 
direitos e assumir obrigações em decorrência de tal investidura. 

3.0. DAS RESTRIÇÕES DE PARTICIPAÇÃO, 
3.1. Poderão participar desta licitação quaisquer pessoas jurídicas, localizadas em qualquer 
Unidade da Federação, que comprovem possuir os requisitos mínimos de qualificação exigidos 
neste edital, inclusive tendo seus objetivos sociais compatíveis com o objeto da licitação. 
3.1.1. Não poderão participar licitantes com sócios, cooperados, diretores ou representantes 
comuns. 
3.1.1.2 Se antes do início da abertura dos envelopes de preço for constatada a comunhão de 
sócios, diretores ou representantes entre licitantes participantes, somente uma delas poderá 
participar do certame. 
3.1.2 Se constatada a comunhão de sócios, diretores ou representantes entre licitantes 
participantes após a abertura dos envelopes de preço, os respectivos participantes serão 
automaticamente desclassificados do certame, independentemente do preço proposto. 
3.1.3. Também não poderão participar: 

Consórcios de empresas, quaisquer que sejam suas formas de constituição; 
Empresas que estejam suspensas de participar de licitação realizada pelo Município de 
Pacatuba; 
Empresas que foram declaradas inidôneas para licitar ou contratar com a Administração 

Pública, enquanto perdurarem os motivos da punição; 

~ 
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Empresas que tenham sócios ou responsáveis técnicos que sejam servidores do M irTtcfio 
de Pacatuba; 
Empresas que se encontrem sob concordata, falência, recuperação judicial, dissolução, 
fusão, cisão ou incorporação, liquidação; 
Cooperativas; 
O autor do projeto, básico ou executivo, pessoa física ou jurídica; 
Empresa, isoladamente ou em consórcio, responsável pela elaboração do projeto básico ou 
executivo ou da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, acionista ou detentor de 
mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto ou controlador, responsável 
técnico ou subcontratado; 
Servidor ou dirigente de órgão ou entidade contratante ou responsável pela licitação. 

3.1.4. O licitante que desejar se fazer representar na sessão apresentar-se-á com apenas um 
representante que, devidamente munido de documentação hábil de credenciamento, será o 
único admitido a intervir nas fases de procedimento licitatório, respondendo assim, para todos os 
efeitos, por sua representada, devendo ainda, no ato da entrega dos envelopes exibir um 
documento de identificação, expedido por órgão oficial. 
3.1.5. Por documento hábil, entende-se: 
a) Procuração pública ou particular específica para a presente licitação, constituindo o 
representante, acompanhada de cópia do ato de investidura do outorgante (ato constitutivo, 
estatuto ou contrato social em vigor) que declare expressamente seus poderes. 
b) Quando o representante for titular da empresa deverá entregar o original ou cópia autenticada 
do documento que comprove tal condição (Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em 
vigor). 
3.1.6. A não apresentação ou incorreção dos documentos de que trata o subitem anterior não 
implicará na inabilitação da licitante, mas impedirá o representante de se manifestar e responder 
pela mesma. 
3.1.7. O interessado em participar deverá conhecer todas as condições estipuladas no presente 
Edital para o cumprimento das obrigações do objeto da licitação e apresentação dos documentos 
exigidos. A participação na presente licitação implicará na total aceitação a todos os termos e 
integral sujeição à legislação aplicável, notadamente à Lei 8.666/93, alterada e consolidada. 
3.1.8. Na hipótese de não haver expediente na data designada para a realização do ato, este será 
realizado no primeiro dia útil subsequente, no mesmo local e hora. 

3.2. DAS IMP.UGNA 
3.2.1. Qualquer cidadão é parte legítima para impugnar este edital diante de alguma 

irregularidade, devendo protocolar o pedido de até 05 (cinco) dias úteis antes da data fixada para 
abertura dos envelopes de habilitação, estando a Administração obrigada a julgar e responder em 
até 03 (três) dias úteis; 
3.2.2. Decairá do direito de impugnar os termos do edital o licitante que não o fizer até o segundo 
dia útil que anteceder a abertura dos envelopes de habilitação, hipótese em que tal comunicação 
não terá efeito de recurso; 
3.2.3. A impugnação feita tempestivamente pelo licitante não a impedirá de participar do 

processo licitatório até o trânsito em julgado da decisão a ela pertinente; 
3.2.4. Acolhida à petição contra o ato convocatório será designada nova data para a realização do 

certame; 
i✓ ~ 
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3.3.1. Cada licitante deverá apresentar, simultaneamente, 02 (dois) conjuntos de documentos, a 
saber: de Habilitação e Proposta de Preço, sendo aceita a remessa via postal. 
3.3.2. Os licitantes que desejarem enviar sua documentação via CORREIOS, deverão enviar 01 
(um) único envelope LACRADO contendo dentro os outros 02 (dois) envelopes LACRADOS com a 
documentação referente a Habilitação (um envelope), a Proposta de Preços (um envelope). O(a) 
Comissão de Licitação não se responsabilizará se os mesmos não chegarem a tempo hábil para a 
abertura do certame. 
3.3.3. Os conjuntos de documentos relativos à Habilitação e Proposta de Preço, deverão ser 
entregues separadamente, em envelopes opacos e lacrados, rubricados no fecho e identificados 
com o nome do licitante, o número do CNPJ, o objeto da licitação e, respectivamente, os títulos 
dos conteúdos ("Documentos de Habilitação" e ("Proposta de Preço"), na forma dos incisos I e II a 
seguir: 

À PREFEITURA MUNICIPAL PACATUBA 
(IDENTIFICAÇÃO DO LICITANTE) 
ENVELOPE Nº "A" — DOCUMENTAÇÃO 
TOMADA DE PREÇO n° /2022 

À PREFEITURA MUNICIPAL PACATUBA 
(IDENTIFICAÇÃO DO LICITANTE) 
ENVELOPE Nº "B" - PROPOSTA DE PREÇOS 
TOMADA DE PREÇO n° /2022 

3.3.4. É obrigatória a assinatura de quem de direito da PROPONENTE na PROPOSTA DE PREÇOS. 
3.3.5. Os Documentos de Habilitação e as Propostas de Preços deverão ser apresentados por 
preposto da LICITANTE com poderes de representação legal, através de procuração pública ou 
particular. A não apresentação não implicará em inabilitação, no entanto, o representante não 
poderá pronunciar-se em nome da LICITANTE, salvo se estiver sendo representada por um de 
seus dirigentes, que deverá apresentar cópia do contrato social e documento de identidade. 
3.3.6. Qualquer pessoa poderá entregar os Documentos de Habilitação e as Propostas Comerciais 
de mais de uma LICITANTE, porém, nenhuma pessoa, ainda que munida de procuração, poderá 
representar mais de uma LICITANTE junto à COMISSÃO, sob pena de exclusão sumária das 
LICITANTES representadas. 
3.3.7. Os documentos apresentados deverão ser obrigatoriamente, da mesma sede, ou seja, se da 
matriz, todos da matriz, se de alguma filial, todos da mesma filial, com exceção dos documentos 
que são válidos para matriz e todas as filiais. Caso a Empresa seja vencedora, o Contrato será 
celebrado com a sede que apresentou a documentação. 
3.3.8. Não nos responsabilizamos por envelopes que chegarem após a licitação; caso mandem 
pelo correio, certifiquem-se com o setor de licitação a chegada do mesmo, pelo menos 24h (vinte 
e quatro horas) antes da licitação, os envelopes de documentação enviados pelo correio caso não 
forem abertos os mesmos serão fragmentados caso a empresa não os retire. 
3.3.9. Toda documentação apresentada em cópia deverá estar autenticada em cartório 

competente. Conforme determina o Art. 32 da Lei 8.666/93. 
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4.1- Os Documentos de Habilitação deverão ser apresentados da seguinte forma: 
a) Em originais ou publicação em Órgão Oficial, ou, ainda, por qualquer processo de cópia 
autenticada em Cartório (Art. 32 da lei nº. 8.666/93), sendo aceito autenticação eletrônica, exceto 
para a garantia, quando houver, cujo documento comprobatório deverá ser exibido 
exclusivamente em original; 
b) Dentro do prazo de validade, para aqueles cuja validade possa expirar. Na hipótese do 
documento não conter expressamente o prazo de validade, deverá ser acompanhado de 
declaração ou regulamentação do órgão emissor que disponha sobre a validade do mesmo. Na 
ausência de tal declaração ou regulamentação, o documento será considerado válido pelo prazo 
de 30 (trinta) dias, a partir da data de sua emissão; 
c) Rubricados e numerados sequencialmente na ordem deste Edital, da primeira à última página, 
de modo a refletir seu número exato; 
4.1.1 Os documentos apresentados deverão ser obrigatoriamente, da mesma sede, ou seja, se da 
matriz, todos da matriz, se de alguma filial, todos da mesma filial, com exceção dos documentos 
que são válidos para matriz e todas as filiais. Caso a Empresa seja vencedora, o Contrato será 
celebrado com a sede que apresentou a documentação. 

4.2 — Os DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO: 
4.2.1. Os documentos relativos à HABILITAÇÃO encontram-se dispostos no ANEXO I deste Edital. 
4.2.2. Os documentos de habilitação em original ou por qualquer processo de cópia autenticada 
por cartório competente ou por servidor da administração ou publicação em órgão da imprensa 
oficial. 

5.4- DA'PRQPOSTI~i`C ``PREÇO - ENVELOPE "B" 
5.1. A PROPOSTA DE PREÇOS deverá ser apresentada em 01 (uma) via datilografada ou digitada, 
devidamente assinada, rubricada em todas as suas páginas, conforme modelo do Anexo II, 
devendo conter no mínimo: 
a) ser redigida em língua portuguesa, salvo quanto às expressões técnicas de uso corrente, 
redigida com clareza, sem emendas, rasuras ou entrelinhas, devidamente datada, assinada e 
rubricada em todas as folhas pelo representante legal do licitante e ser elaborado segundo as 
exigência do Projeto Básico, Anexo I, e demais orientações do Edital e seus Anexos; 
b) indicar a razão social do licitante, endereço completo (rua/avenida, número, bairro, cidade, 
CEP, UF) telefone, fax e endereço eletrônico (e-mail), mencionando o Banco, número da conta 
corrente e da Agência no qual serão depositados os pagamentos se o licitante sagrar vencedora 
do certame, bem como, a qualificação do representante do licitante, para fins de assinatura do 
contrato, quando for o caso; 
c) ter validade mínima de 60 (sessenta) dias corridos, a contar da data de sua apresentação. Caso 
não apresente data de validade, será este o considerado; 
d) Acompanharão junto a Proposta de Preços, como parte integrantee da mesma, a descrição e 
detalhamento dos serviços, descrito no anexo I, a qual deverá constar a assinatura do licitante; 
e) ser apresentada utilizando apenas duas casas decimais após a vírgula. Havendo discrepância 
entre o valor grafado em algarismos e por extenso: prevalecerá o valor por extenso. 
f) A modalidade e o número da licitação; 
g) Endereçamento ao(a) Presidente(a) da Prefeitura de Pacatuba; 

e 
~~~.. 
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h) Os itens cotados, nos quantitativos licitados, segundo a unidade de medida consignada no 
edital; 
i) Os valores unitários e totais de cada item cotado, bem como valor global e por extenso; 
5.2. Declaração de que nos preços ofertados estão incluídas todos os custos necessários para o 
atendimento do objeto desta licitação, bem como, todos os impostos, encargos trabalhistas, 
previdenciários, fiscais e comerciais, taxas, seguros, deslocamentos de pessoal, e quaisquer outros 
custos ou despesas que incidam ou venham a incidir direta ou indiretamente sobre a execução 
dos serviços, constantes da proposta, abrangendo, assim, todos os custos com serviços 
necessários à execução do objeto em perfeitas condições de uso e a manutenção destas 
condições durante o prazo de contrato; 
5.3. Todas as empresas deverão cotar seus preços com todos os tributos cabíveis inclusos. A 
definição do licitante vencedor, por uma questão de isonomia, tomará como base os preços 
cotados com todos os tributos e custos inclusos. 
5.4. Os preços propostos deverão estar de acordo com o quantitativo do serviço cotado conforme 
edital 
5.5. Os preços propostos serão de exclusiva responsabilidade do licitante, não lhe assistindo o 
direito de pleitear qualquer alteração dos mesmos, sob alegação de erro, omissão ou qualquer 
outro argumento não previsto em lei. 
5.6. Ocorrendo discrepância entre o preço unitário e total, prevalecerá o unitário e utilizado para 
classificação das Cartas Propostas, devendo o(a) Presidente(a) proceder às correções necessárias. 
5.7. Os preços a serem cotados deverão levar em conta os preços estimados para a contratação, 
que serão considerados preços máximos para efeito de contratação. Não serão adjudicadas Cartas 
Propostas com valor superior aos preços máximos estimados para a contratação. 
5.8. Na análise das Cartas Propostas de preços o(a) Presidente(a) observará o preço por ITEM, 
expresso em reais. 
5.9. Os quantitativos licitados e cotados deverão ser rigorosamente conferidos pelos licitantes. 
5.10. A apresentação da Carta Proposta de preços implica na ciência clara de todos os termos do 
edital e seus anexos, em especial quanto à especificação dos bens e as condições de participação, 
competição, julgamento e formalização do Contrato, bem como a aceitação e sujeição integral às 
suas disposições e à legislação aplicável, notadamente à Lei Federal n°8.666/93. 

ô.4- Dt11RQCESS 
6.1- A presente Licitação na modalidade Tomada de Preços será processada e julgada de acordo 
com o procedimento estabelecido no art. 43 da Lei nº 8.666/93 e suas alterações posteriores. 
6.2- Após a entrega dos envelopes pelos licitantes, não serão aceitos quaisquer adendos, 
acréscimos, supressões ou esclarecimentos sobre o conteúdo dos mesmos. 
6.3- Os esclarecimentos, quando necessários e desde que solicitados a Comissão de Licitação 
deste Município, constarão obrigatoriamente da respectiva ata. 
6.4- É facultado à Comissão ou autoridade superior, em qualquer fase da Licitação, promover 
diligência destinada a esclarecer ou complementar a instrução do processo, vedada a inclusão de 
documentos ou informações que deveriam constar originariamente da proposta. 
6.5- Será lavrada ata circunstanciada durante todo o transcorrer do processo licitatório, que será 
assinada pela Comissão de Licitação e os licitantes presentes, conforme dispõe o § 1º do art. 43 da 
Lei de Licitações. 
6.6- O recebimento dos envelopes contendo os documentos de habilitação e a proposta de 
preços, será realizado simultaneamente em ato público no dia, hora e local previstos neste Edital. 
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6.7- Para a boa conduta dos trabalhos, cada licitante deverá se fazer representar por no áximo, 
02 (duas) pessoas. 
6.8- Os membros da Comissão e 02 (dois) licitantes, escolhidos de comum acordo entre os 
presentes como representantes dos concorrentes, examinarão e rubricarão todas as folhas dos 
Documentos de Habilitação e Propostas de Preços apresentados; 
6.9- Recebidos os envelopes "A" DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO, "B" "PROPOSTA DE PREÇOS", 
proceder-se-á a abertura e a análise dos envelopes referentes à documentação. 
6.10- A Comissão poderá, ao seu exclusivo critério, proclamar, na mesma sessão, o resultado da 
habilitação, ou convocar outra para esse fim, ficando cientificados os interessados; 
6.11- Divulgado o resultado da habilitação, a Comissão, após obedecer ao disposto no art. 109, 
inciso I, alínea "a", da Lei de Licitações, fará a devolução aos inabilitados, dos seus envelopes -
proposta de preços lacrados. 
6.12- Abertura das propostas de preços das licitantes habilitadas que serão examinadas pela 
Comissão e licitantes presentes. 
6.13- Divulgação do resultado do julgamento da proposta de preços e observância ao prazo 
recursal previsto no art. 109, inciso I, alínea "b", da Lei nº 8.666/93. 
6.14- Após a fase de habilitação, não cabe desistência de proposta, salvo motivo justo decorrente 
de fato superveniente e aceito pela Comissão de Licitação. 

A - AVALIAÇÃO DOS DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO - ENVELOPE "A" 
7.1- Compete exclusivamente à COMISSÃO avaliar o mérito dos documentos e informações 
prestadas, bem como julgar a capacidade técnica, econômica e financeira de cada PROPONENTE e 
a exequibilidade das propostas apresentadas. 
7.2- A habilitação será julgada com base nos Documentos de Habilitação apresentados, 
observadas as exigências pertinentes à Habilitação Jurídica, Regularidade Fiscal, Qualificação 
Técnica e à Qualificação Econômica e Financeira. 

B - AVALIAçÃOC ÃS-E 
7.3- A presente licitação será julgada pelo critério do menor preço, conforme inciso I, § 1º do art. 
45 da Lei das Licitações. 

7.4- SERÁO DESCLASSIFICADAS AS PRt PÓSY 4S: 
7.4.1- Que não atenderem as especificações deste Edital de Tomada de Preços; 
7.4.2- Que apresentarem preços unitários irrisórios, de valor zero, ou preços excessivos ou 
inexequíveis (na forma do Art. 48 da Lei de Licitações). 
7.4.3- Que apresentarem valor global superior ao preço máximo orçado pela Prefeitura Municipal 
Pacatuba; 
7.4.4- Não será considerada qualquer oferta de vantagem não prevista nesta Tomada de Preços, 
nem preço ou vantagem baseada nas ofertas dos demais licitantes; 
7.4.5- Os erros de soma e/ou multiplicação, bem como o valor total proposto, eventualmente 
configurados nas Propostas de Preços das PROPONENTES, serão devidamente corrigidos, não se 

constituindo, de forma alguma, como motivo para desclassificação da proposta. 
7.4.6.1- Entende-se por empate aquelas situações em que as propostas apresentadas pelas 

microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 10% (dez por cento) superior ao 

melhor preço. 
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7.4.6.2- Para efeito do disposto no 7.4.6.1, ocorrendo o empate, proceder-se-á dá segutrífe forma: 
I — a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada poderá apresentar 
proposta de preço inferior àquela considerada vencedora do certame, no prazo de quinze 
minutos, sob pena de preclusão, situação em que será adjudicado em seu favor o objeto licitado; 
I I — Não ocorrendo a contratação da microempresa ou empresa de pequeno porte, na forma do 
inciso I deste item, serão convocadas as remanescentes que porventura se enquadrem na 
hipótese do item 7.4.6.1 deste Edital, na ordem classificatória, para o exercício do mesmo direito, 
também todos no prazo de quinze minutos cada, sob pena de preclusão; 
Ill — no caso de equivalência dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de 
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos no item 7.4.6.2, inciso I deste 
Edital, será realizado sorteio para definir aquele que primeiro poderá apresentar melhor oferta. 
7.4.6.3- Na hipótese da não-contratação nos termos previstos no item 7.4.6.2 deste Edital, o 
objeto licitado será adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame. 
7.4.6.4 - 0 disposto no item 7.4.6.2 somente se aplicará quando a melhor oferta inicial não tiver 
sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte. 
7.4.7- No caso de empate entre duas ou mais propostas, como critério de desempate a 
classificação se fará, obrigatoriamente, por sorteio, vedado outro processo. 
7.4.8- Será declarada vencedora a proposta de MENOR PREÇO GLOBAL, entre as LICITANTES 
classificadas; 
7.4.9- De conformidade com o parecer da CPL, não constituirá causa de inabilitação nem de 
desclassificação da proponente a irregularidade formal que não afete o conteúdo ou a idoneidade 
da proposta e/ou documentação; 

N+UNKIWO 
VERDE 

8.4- DA ADJUDICAÇÃO 
8.1- A adjudicação da presente licitação ao licitante vencedor será efetivada mediante termo 
circunstanciado, obedecida à ordem classificatória, depois de ultrapassado o prazo recursal se 
houver. 

9aO' DO CONTRATO 
9.1-Será celebrado instrumento de Contrato, conforme minuta anexa a presente Tomada de 
Preços, que deverá ser assinado pelas partes no prazo de 05 (cinco) dias úteis, a partir da data de 
convocação encaminhada à licitante vencedora. 
9.2-A recusa injustificada do adjudicatário em assinar o "Termo de Contrato" no prazo 
estabelecido no subitem anterior, caracterizará o descumprimento total da obrigação, ficando 
sujeito às penalidades previstas no item 18.1, sub-alínea "b.1" do Edital; 
9.3-Considera-se como parte integrante do Contrato, os termos da Proposta Vencedora e seus 
Anexos, bem como os demais elementos concernentes à licitação, que serviram de base ao 
processo licitatório. 
9.4-0 prazo de convocação a que se refere o subitem 9.1, poderá ter uma única prorrogação com 
o mesmo prazo, quando solicitado pela licitante, e desde que ocorra motivo justificado e aceito 
pela Administração. 
9.5-É facultado à Administração, quando o convocado não assinar o "Termo de Contrato" no 
prazo e condições estabelecidos, convocar os licitantes remanescentes, obedecendo a ordem de 
classificação estabelecida pela Comissão, para fazê-lo em igual prazo e nas mesmas condições 
propostas pelo primeiro colocado, ou revogar a licitação consoante prevê a Lei nº 8.666/93 e 
alterações posteriores. 
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10.1. Os serviços objeto desta licitação deverão ser executados e concluídos durante um período 
de 12(doze) meses, contados a partir da assinatura do contrato, podendo ser prorrogado nos 
termos da Lei 8.666/93 e suas alterações. Podendo o prazo ser alterado conforme necessidade da 
administração. 
10.2. Os atrasos ocasionados por motivo de força maior ou caso fortuito, desde que notificados 
no prazo de 48 (quarenta e oito) horas e aceitos pela Secretaria de competência, não serão 
considerados como inadimplemento contratual. 

11.0- DAS CONDIÇÕES DE PAGA.MENT9. 
11.1. O pagamento será efetuado, por intermédio de Ordem Bancária, emitida no prazo de até 10 

r (dez) dias úteis, contado do recebimento da plena execução dos serviços, e de acordo com as 
condições constantes na proposta da CONTRATADA e aceitas pela Secretaria Contratante. 
11.2. A Nota Fiscal/Fatura deverá conter o nome da empresa, CNPJ, número da Nota de 
Empenho, números do Banco, Agência e Conta Corrente da prestadora dos serviços e descrição 
do objeto executado. 
11.2.1. Para execução do pagamento de que trata este subitem, a CONTRATADA deverá fazer 
constar como beneficiário/cliente da Nota Fiscal/Fatura correspondente, emitida sem rasuras, a 
Secretaria Contratante, CNPJ n.º 07.963.861/0001-14. 
11.3. Caso a CONTRATADA seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e 
Contribuições das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte — SIMPLES, desde que não haja 
vedação legal para tal opção em razão do objeto executado, a mesma deverá apresentar, 
juntamente com a Nota Fiscal/Fatura, a devida comprovação, a fim de evitar a retenção na fonte 
dos tributos e contribuições, conforme legislação em vigor. 
11.4. A emissão da Ordem Bancária será efetuada dentro do prazo estipulado no subitem 
11.1, somente após a Nota Fiscal/Fatura ser conferida, aceita e atestada por servidor responsável 
e ter sido verificada a regularidade Fiscal da CONTRATADA para comprovação, dentre outras 
coisas, do devido recolhimento das contribuições sociais (FGTS e Previdência Social) e demais 
tributos estaduais e federais, conforme cada caso; 
11.4.1. Constatada a situação de irregularidade da CONTRATADA, ela será notificada, por escrito, 
sem prejuízo do pagamento pelo objeto já executado, para, num prazo de 05 (cinco) dias úteis, 
regularizar tal situação ou, no mesmo prazo, apresentar defesa, sob pena de rescisão do Contrato. 
11.4.2. O prazo para regularização ou encaminhamento de defesa de que trata o subitem anterior 
poderá ser prorrogado uma vez e por igual período, a critério da CONTRATANTE. 
11.4.2.1. Até a finalização dos prazos, a CONTRATANTE poderá suspender o pagamento. 
11.4.2.2. Transcorridos esses prazos, o pagamento será efetivado, sem prejuízo da comunicação 
aos órgãos responsáveis pela fiscalização da regularidade fiscal quanto à inadimplência da 
CONTRATADA, caso esta persista, bem como da adoção das medidas visando à rescisão do 
Contrato. 
11.5. No caso de incorreção nos documentos apresentados, inclusive na Nota Fiscal/Fatura, 
serão estes restituídos à CONTRATADA para as correções solicitadas, não respondendo a 
CONTRATANTE por quaisquer encargos resultantes de atrasos na liquidação dos pagamentos 

correspondentes. 
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11.5. A critério da CONTRATANTE, poderão ser utilizados os créditos existentes ém favor da 
CONTRATADA para compensar quaisquer possíveis despesas resultantes de multas, indenizações, 
inadimplências contratuais e/ou outras de responsabilidade desta última. 
11.6. Apresentação de Nota Fiscal/fatura conforme legislação vigente; 
11.7 Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e Instituto Nacional de Seguridade Social 
— INSS, mediante Certidão Negativa de Débitos emitida no site da Secretaria da Receita Federal; 
11.8. Prova de situação regular perante o Fundo de Garantia por Tempo de Serviço — FGTS, 
através de apresentação do CRF — Certificado de Regularidade do FGTS; 
11.9. A comprovação de regularidade para com a Fazenda Estadual deverá ser feita através de 
Certidão Negativa de Débitos inscritos na Dívida Ativa Estadual; 
11.10. A comprovação de regularidade para com a Fazenda Municipal deverá ser feita através de 
Certidão Negativa de Débitos inscritos na Dívida Ativa Municipal; 
11.11. Prova de inexistência de débitos inadimplidos perante a Justiça do Trabalho, mediante a 
apresentação de Certidão Negativa. 

12.0- DA FONTE DE RECURSOS 
12.1- As despesas decorrentes da contratação correrão por conta da dotação orçamentária, 
elemento de despesas 3.3.90.39.00: 

UNIDADE ADMINISTRATIVA: DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA: 
SECRETARIA DE ADMINSTRAÇAO E FINANÇAS 06.01.04.122.0001.2.005.0000 

13.0- DO REAJUSTAMENTO DE PRECO 
13.1. O valor do presente Contrato não será objeto de reajuste antes de decorridos 12 (doze) 
meses do seu registro, hipótese na qual poderá ser utilizado o índice IGP-M da Fundação Getúlio 
Vargas. 
13.1.1 Os reajustes deverão ser precedidos de solicitação da CONTRATADA. 
13.1.2 Caso a CONTRATADA não solicite tempestivamente o reajuste e prorrogue o contrato sem 
pleiteá-lo, ocorrerá a preclusão do direito. 
13.2. Também ocorrerá a preclusão do direito ao reajuste se o pedido for formulado depois de 
extinto o contrato. 
13.3 O reajuste terá seus efeitos financeiros iniciados a partir da data de aquisição do direito 
da CONTRATADA. 
13.4. REEQUILÍBRIO ECONÔMICO-FINANCEIRO: Na hipótese de sobrevirem fatos imprevisíveis, 

ou previsíveis porém de consequências incalculáveis, retardadores ou impeditivos da execução do 

ajustado, ou ainda, em caso de força maior, caso fortuito ou fato do príncipe, configurando álea 

econômica extraordinária e extracontratual, poderá, mediante procedimento administrativo onde 

reste demonstrada tal situação e termo aditivo, ser restabelecida a relação que as partes 

pactuaram inicialmente entre os encargos do contratado e a retribuição da Administração para a 

justa remuneração dos serviços, objetivando a manutenção do equilíbrio econômico-financeiro 

inicial do contrato, na forma do artigo 65, II, "d" da Lei Federal n.º 8.666/93, alterada e 

consolidada. 
13.5 Independentemente de declaração expressa, fica subentendido que, no valor pago pelo 

contratante, estão incluídas todas as despesas necessárias à execução dos serviços, inclusive as 

relacionadas com materiais, equipamentos e mão-de-obra. 
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14.0- DAS ALTERA 
14.1- A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condições contratuais, acréscimos ou 
supressões no quantitativo do objeto contratado, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do 
valor inicial atualizado do Contrato, conforme o disposto no § 1, art. 65, da Lei nº 8.666/93 e suas 
alterações posteriores. 

1S.0- DAS SANÇÕES ADMINISTRA 
15.1-Pela inexecução total ou parcial das obrigações assumidas, garantidas a prévia defesa, a 
Administração poderá aplicar à Contratada, as seguintes sanções: 
a) Advertência; 
b) Multa: 
b.1) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor de sua proposta ,em caso de recusa da licitante 
vencedora em assinar o contrato dentro do prazo de 5 (cinco) dias úteis, contados da data da 
notificação feita pela Contratante; 
b.2) Multa de 0,3% (três décimos por cento) por dia de atraso na execução dos serviços, até o 
limite de 30 (trinta) dias; 
b.3) Multa de 2% (dois por cento) cumulativos sobre o valor da parcela não cumprida do Contrato 
e rescisão do pacto, a critério da Secretaria de competência, em caso de atraso dos serviços 
superior a 30 (trinta) dias. 
b.3) Os valores das multas referidas nestas cláusulas serão descontadas "ex- officio" da 
Contratada, mediante subtração a ser efetuada em qualquer fatura de crédito em seu favor que 
mantenha junto a Secretaria de competência, independente de notificação ou interpelação 
judicial ou extrajudicial. 
c) Suspensão Temporária do direito de participar de licitação e impedimento de contratar com a 
Administração, pelo prazo de até 02 (dois) anos. 
d) Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administração Pública, enquanto 
perdurarem os motivos determinantes da punição ou até que a contratante promova a sua 
reabilitação. 
e) Será ainda imputada a contratada multa ou punição no caso que couber por falha da (s) 
eventual (is) subcontratada(s) na prestação dos serviços; 

16.0 DAS RESCISÕES CONTRA 
16.1 - A rescisão contratual poderá ser: 
16.2- Determinada por ato unilateral e escrito da CONTRATANTE, nos casos enumerados nos 
incisos I a XII e XVIII do art. 78 da Lei Federal nº 8.666/93; 
16.3- Amigável, por acordo entre as partes, mediante autorização escrita e fundamentada da 
autoridade competente, reduzida a termo no processo licitatório, desde que haja conveniência da 
Administração; 
16.4- Em caso de rescisão prevista nos incisos XII e XVII do art. 78 da Lei nº 8.666/93, sem que 
haja culpa do CONTRATADO, será esta ressarcida dos prejuízos regulamentares comprovados, 
quando os houver sofrido; 
16.5- A rescisão contratual de que trata o inciso I do art. 78 acarreta as consequências previstas 
no art. 80, incisos I a IV, ambos da Lei nº 8.666/93. 
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17.1. Os recursos cabíveis serão processados de acordo com o que estabelece o art. 109 da Lei nº 
8666/93 e suas alterações, dentro do prazo de 05 (cinco) dias úteis a contar da intimação do ato 
ou da lavratura da ata, nos casos previstos nas alíneas "a" e "b" do referido artigo. 
17.2. O recurso contra decisão do(a) Presidente terá efeito suspensivo. 
17.3. O acolhimento de recurso importará a invalidação apenas dos atos insuscetíveis de 
aproveitamento. 
17.4. Os autos do processo administrativo permanecerão com vista franqueada aos interessados 
no Setor de Licitação deste município. 
17.5. Os recursos e impugnações interpostos fora dos prazos não serão conhecidos. 
17.6. Os recursos serão protocolados na Comissão de Licitação da Prefeitura Municipal de 
Pacatuba, no horário regular de funcionamento do setor das 08h até as 14h em dias úteis. 

18,11. DA FORMALIZAÇÃO DO RECURSO AMINISTRATLVO: 
18.1 - Das decisões proferidas pela Comissão Permanente de Licitação caberão recursos no prazo 
de 05 (cinco) dias úteis contados da intimação do ato. 
18.2.- Os recursos deverão ser dirigidos a COMISSÃO PERMANENTE DE LICITAÇÃO, interpostos 
mediante petição datilografada, devidamente arrazoada subscrita pelo representante legal da 
recorrente, que comprovará sua condição como tal. 
18.3- Os recursos relacionados com a habilitação e inabilitação da licitante e do julgamento das 
propostas deverão ser entregues a Presidente ou a um dos Membros da Comissão Permanente de 
Licitação da Prefeitura Municipal de Pacatuba, no devido prazo, não sendo conhecidos os 
interpostos fora dele. 
18.4- Interposto, o recurso será comunicado aos demais licitantes, que poderão impugná-los no 
prazo de 05 (cinco) dias úteis. 
18.5.- Decidido o recurso pela Comissão, deverá ser encaminhado o resultado à secretaria 
competente para que estes tomem conhecimento. 
18.7- Nenhum prazo de recurso se inicia ou corre sem que os autos do processo estejam com 
vista franqueada ao interessado. 
18.8. Na contagem dos prazos excluir-se-á o dia do início e incluir-se-á o do vencimento, e 
considerar-se-ão os dias consecutivos, exceto quando for explicitamente disposto em contrário. 

19 DILGÉNCtA 
19.1. Em qualquer fase do procedimento licitatório, o(a) Presidente(a) ou a autoridade superior, 
poderá promover diligências no sentido de obter esclarecimentos, confirmar informações ou 
permitir sejam sanadas falhas formais de documentação que complementem a instrução do 
processo, vedada a inclusão posterior de documento ou informação que deveria constar 
originariamente da Carta Proposta, fixando o prazo para a resposta. 
19.2- Os licitantes notificados para prestar quaisquer esclarecimentos adicionais deverão fazê-lo 
no prazo determinado pelo (a) Presidente(a), sob pena de desclassificação/inabilitação. 

~ 
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20.1. É expressamente vedada a subcontratação parcial ou total do objeto. 

21. DA FRAt,I 2 ~ UP ..~~~~ ... ÇA. O. 
21.1. As licitantes deverão observar os mais altos padrões éticos durante o processo licitatório e a 
execução do contrato, estando sujeitas às sanções previstas na legislação brasileira. 

22.0 DAS DISPOSIÇÕES FINAIS 
22.1. A Prefeitura Municipal de Pacatuba, poderá revogar o presente edital e/ou a licitação, por 
interesse público, ou ainda anulá-la por ilegalidade, de ofício ou por provocação sempre em 
despacho fundamentado, sem que caiba às licitantes quaisquer indenizações ou reclamações. 
22.2. Os casos omissos e dúvidas com relação à presente licitação, como também a este EDITAL, 
serão resolvidos pelo(a) Presidente(a) e respectiva Comissão de Licitação. 
22.3. A Homologação do presente procedimento será de competência do(s) Secretário(s) 
Gestor(es). 
21.4. Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital, exclui-se o dia de início de contagem e 
inclui-se o dia do vencimento, observando-se que só se iniciam e vencem prazos em dia de 
expediente normal no Município, exceto quando for expressamente estabelecido em contrário. 
21.5. Para dirimir, na esfera judicial, as questões oriundas do presente edital será competente o 
Foro da Comarca de Pacatuba — Ce. 
21.6. Quaisquer informações poderão ser obtidas no setor de Licitações, no horário dedas 08:00h 
às 14:00h. 
21.7. Cópias do edital e anexos serão fornecidas mediante Termo de Retirada de Edital, 
gratuitamente através de CD ROOM, PEN DRIVE, a ser fornecido pelo licitante, ou mediante 
pagamento de cópia reprográfica, nos horários de 08:00 às 14:00 horas, na Sede da Comissão de 
Licitações da Prefeitura de Pacatuba, situada à Rua Cel. João Carlos, 345 - Centro —Pacatuba-Ce, 
ficando os autos do presente processo administrativo de Tomada de Preços à disposição para 
vistas e conferência dos interessados, ficando o licitante obrigado a; 
a) FORNECER CD ROOM, PEN DRIVE. 
21.8. O referido edital e seus anexos também estão disponíveis no sítio virtual: 
http://municipios.tce.ce.gov.br/licitacoes/, portal do TCE-CE. 
21.9. Quaisquer dúvidas porventura existentes ou solicitações de esclarecimentos sobre o 
disposto no presente edital deverão ser objeto de consulta, por escrito, à Presidente (endereço 
mencionado no Edital), até 03 (três) dias correntes anteriores à data fixada para a realização da 
Licitação, que serão respondidas, igualmente por escrito, depois de esgotado o prazo de consulta, 
por meio de nota de esclarecimento a ser anexado ao Portal de Licitação — TCE -
http://municipios.tce.ce.gov.br/licitacoes, no campo correspondente. (Art. 40, inciso VIII da Lei 
8.666/93) 
21.10. Todas as normas inerentes às contratações do objeto deste Certame, discriminadas no 
Anexo — Projeto Básico/Termo de Referência, deste Instrumento Convocatório deverão ser 
minuciosamente observadas pelos licitantes quando da elaboração de suas propostas. 
21.11. No interesse da Administração Municipal e sem que caiba às licitantes qualquer tipo de 
indenização, fica as segurado a autoridade competente: 
a) Alterar as condições, a qualquer tempo, no todo ou em parte, da presente licitação, dando 

ciência aos interessados na forma da legislação vigente. 

~ 
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b) Anular ou revogar, no todo ou em parte, a presente licitação, a qualquer tempó disto
ciência aos interessados mediante publicação na forma da legislação vigente. 

22.0- DC} FCìItQ 
22.1- Na hipótese de procedimento judicial, fica eleito o foro da Comarca de Pacatuba - Ce, 
excluído, qualquer outro por mais privilegiado que seja; 

Pacatuba-Ce, 04 de maio de 2022 

Iara o s de Aquino 
Presidente da Comissão Permanente de Licitação 

Prefeitura Municipal de Pacatuba 
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I - INFORMAÇÕES PRIMÁRIAS SOBRE A DESPESA 

1. ORGÃOS: 

SECRETARIA DE ADMINISTRAÇÃO E FINANÇAS 

2. DOTAÇÃO(ÕES) ORÇAMENTÁRIA(S): 
SECRETARIA DE ADMINISTRAÇÃO E FINANÇAS 06.01.04.122.0001.2.005.0000 33.90.39.00 

3. FONTE(S) DE RECURSO: TESOURO MUNICIPAL 

4. VALOR(ES) ESTIMADO(S): Serão obtidos com base em pesquisas de preços efetivadas junto a prestadores 

de serviços do ramo objeto desta licitação, e devem ser anexas aos autos do processo. 

ITEM ESPECIFICAÇÃO UND 
QTDE 

MESES 

VALOR 

MENSAL 

VALOR 

TOTAL 

01 

PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS DE ASSESSORIA 

TÉCNICA NA REALIZAÇÃO DE ATIVIDADES DE 

PADRONIZAÇÃO DOS ATOS 

ADMINISTRATIVOS, A FIM DE PERMITIR A 

ADMINISTRAÇÃO UM SISTEMAS PERFEITO DE 

CONTROLE DE PESSOAL, COM ADOÇÃO DE 

NOVOS MÉTODOS E FLUXOS OPERACIONAIS 

COM PROCESSAMENTO, GERAÇÃO E 

ACOMPANHAMENTO DE ARQUIVOS, JUNTO 

AOS ORGÃOS FEDERAIS, TCE E CAIXA 

ECONOMICA, CONFORME ESPECIFICAÇÕES 

CONTIDAS NO TERMO DE REFERÊNCIA EM 

ANEXO AO EDITAL. 

SERV 12 13.750,00 165.000,00 

II- DETALHAMENTO DA DESPESA 

1. OBJETO: PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS DE ASSESSORIA TÉCNICA NA REALIZAÇÃO DE ATIVIDADES DE 

PADRONIZAÇÃO DOS ATOS ADMINISTRATIVOS, A FIM DE PERMITIR A ADMINISTRAÇÃO UM SISTEMAS 

PERFEITO DE CONTROLE DE PESSOAL, COM ADOÇÃO DE NOVOS MÉTODOS E FLUXOS OPERACIONAIS COM 

PROCESSAMENTO, GERAÇÃO E ACOMPANHAMENTO DE ARQUIVOS, JUNTO AOS ORGÃOS FEDERAIS, TCE E 

CAIXA ECONOMICA, CONFORME ESPECIFICAÇÕES CONTIDAS NO TERMO DE REFERÊNCIA EM ANEXO AO 

EDITAL 

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVOS: 

2.1. Considerando a complexidade do objeto, considerando que o Município não disponibiliza de mão de 

obra suficiente para atender a demanda crescente dos serviços, justifica-se a contratação de pessoa 

~ 
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jurídica para a prestação de serviços técnicos especializados, conforme detalhado neste 
Referência. 

2.2. A licitação, para a contratação de que trata o objeto deste Termo de Referência e seus Anexos, 
GLOBAL, justifica-se pela necessidade de preservar a integridade qualitativa do objeto, vez que vários 
fornecedores/prestadores de serviços poderão implicar descontinuidade da padronização, bem assim em 
dificuldades gerenciais e, até mesmo, aumento dos custos, pois a contratação tem a finalidade de formar 
um todo unitário. Some-se a isso a possibilidade de estabelecimento de um padrão de qualidade e 
eficiência que pode ser acompanhado ao longo da prestação dos serviços, o que fica sobremaneira 
dificultado quando se trata de diversos fornecedores/prestadores de serviços. 

2.3. O não parcelamento do objeto em itens, nos termos do art 23, §1°, da Lei n° 8.666/1993, neste caso, 

se demonstra técnica e economicamente viável e não tem a finalidade de reduzir o caráter competitivo da 
licitação, visa, tão somente, assegurar a gerência segura da contratação, e principalmente, assegurar, não 

só a mais ampla competição necessária em um processo licitatório, mas também, atingir a sua finalidade e 

efetividade, que é a de atender a contento as necessidades da Administração Pública. 

Termo de 

3. DEMAIS OBSERVAÇÕES: Tudo conforme anexo I. 

4. CRITÉRIOS DO JULGAMENTO: Será julgada pelo MENOR PREÇO (GLOBAL). 

III — DAS CONDIÇÕES DE EXECUÇÃO 

1. PRAZO E LOCAL PARA INÍCIO DOS SERVIÇOS: Em até 05 (CINCO) DIAS, a contar da emissão da 

Ordem de Serviços e/ou Autorização de execução, nos locais determinados pela solicitante. 

2. PRAZO DE VIGËNCIA: O instrumento contratual produzirá seus jurídicos e legais efeitos a partir da 

data de sua assinatura e vigerá por 12 (doze) MESES, sendo admitida prorrogação por se tratar de 

serviços de natureza continuada, nos termos do art. 57, II da Lei n° 8.666/93. 

3. PAGAMENTO: 0 pagamento será efetuado em até 30 (trinta) dias após a emissão da Nota Fiscal, 

mediante atesto de execução dos serviços e o encaminhamento da documentação necessária, 

observada as demais disposições contratuais, através de crédito na conta bancaria da Contratada. 

IV - ANEXO AO TERMO DE REFERÊNCIA 

1. DO OBJETO: PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS DE ASSESSORIA TÉCNICA NA REALIZAÇÃO DE 

ATIVIDADES DE PADRONIZAÇÃO DOS ATOS ADMINISTRATIVOS, A FIM DE PERMITIR A 

ADMINISTRAÇÃO UM SISTEMAS PERFEITO DE CONTROLE DE PESSOAL, COM ADOÇÃO DE NOVOS 

MÉTODOS E FLUXOS OPERACIONAIS COM PROCESSAMENTO, GERAÇÃO E ACOMPANHAMENTO 

DE ARQUIVOS JUNTO AOS ORGÃOS FEDERAIS, TCE E CAIXA ECONOMICA, CONFORME 

ESPECIFICAÇÕES CONTIDAS NO TERMO DE REFERÊNCIA EM ANEXO AO EDITAL. 

1.1. DOS SERVIÇOS QUE SERÃO PRESTADOS 

• Assessoria técnica especializada na área de recursos humanos, com processamento de 

dados da GFIP, resumo e relatórios das GPS, geração e acompanhamento dos arquivos do 

SIM, Geração e acompanhamento do Siope, Rais e Dirf, acompanhamento e emissão de 
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Darfs referente a parcelamentos junto a RFB e PGFN, acompanhamento da certidões junto 
à Receita Federal do Brasil, PGFN, PGE e CEF. 

• Acompanhamento e emissão dos Darfs e relatórios referente aos parcelamentos 
firmados pelo Município de débitos previdenciários e do PASEP; 

• Atendimentos técnicos a Secretaria de Administração e Finanças do Município de 
Pacatuba quanto às demandas advindas do Sindicato dos Servidores Públicos e demais 
órgãos interessados na política de recursos humanos da secretaria; 

• Atendimentos de consultas do ordenador de despesas e/ou servidores designados 
sobre matérias de interesse da Secretaria de Administração e Finanças do Município de 
Pacatuba, podendo sê-Ias por meio de telefone, e-mails ou pessoalmente no escritório-sede 
da empresa contratante; 

• Acompanhamento da gestão da folha de pagamento, visando adotar mecanismos de 
controle e orientação quanto aos aspectos legais e financeiro, a fim de orientar políticas 
públicas da carreira dos servidores públicos municipais; 

• Acompanhamento do Município junto ao portal do E-social e atendimento as demandas 
exigidas em todas as etapas com emissão de inconsistências do sistema junto ao E-social, 
todas demandas relacionadas a ao processo de adequação do município ao ente Federal ; 

• Acompanhamento no recolhimento das informações à Previdência Social (GFIP) com as 
informações da folha; 

• Orientação aos servidores e Secretaria de Administração e Finanças do Município de 
Pacatuba referente às questões legais a serem incluídas na FOPAG; 

• Acompanhamento às informações prestadas ao INSS, por meio da emissão de relatórios 
e Guias do INSS (GPS); 

• Orientação e acompanhamento de rotinas e procedimentos voltados a elaboração e 
confecção de folha de pagamento dos servidores, de acordo com a legislação trabalhista e 
orientações técnicas através de instruções normativas do Tribunal de Contas do Estado do 
Ceara — TCE; 

• Processamento da DCTF (Declaração de Débitos e Créditos Tributários Federais) 
emissão de comprovantes dos contribuintes 

• Desbloqueio de Cota do FPM (Fundo de Participações dos Municípios); 
• Processamento da Rais (Relação Anual de Informações Sociais do ano vigente) com 

impressão e encadernamento; 
• Processamento da Dirf (Declaração de Imposto de Renda Retido na Fonte); 
• Processamento e acompanhamento do Siope junto ao FNDE; 
• Retificadoras (Gfip, Dirf e Rais) referentes ao ano vigente e anteriores; 
• Revisão da folha de pagamento com verificação e conferência de proventos subsídios, 

retenções e consignações; 
• Geração aos arquivos da folha de pagamento atendendo aos critérios exigidos pelo SIM 

— sistema de informações municipais, junto ao TCE —Tribunal de Contas do Estado do Ceará; 
• Elaboração de Relatórios gerenciais inerentes aos gastos com a folha de pagamento; 
• Orientações sobre as mudanças e atualizações da legislação Trabalhista; 
• Apoiar a área de recursos humanos agregando conhecimento de gestão as pessoas; 
• Gerências políticas e processos referentes a gestão de Recursos Humanos; Identificar, 

monitorar e promover melhorias no ambiente de Trabalho; 
• Elaboração parecer técnico inerente a Folha de Pagamento; 
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