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TERMO DE REFERENCIA - LEI 14.133/2021
(Dispensa de Licitagao com base no art. 75, inciso II da Lei 14.133 /2021)

CONTRATACAO DIRETA

1. OBJETO (art. 62, inciso XXIII, alinea “a”):

1.1. Contratagdo de empresa especializada para prestagio de servico de agenciamento de
passagens aéreas, prevendo maior desconto sobre o valor das passagens, nos termos da tabela
seguinte, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento, bem como
especificagdes e quantidades estabelecidas abaixo:

Item | Especificagdo Unidade Percentual Minimo de | Valor previsto
Desconto sobre o valor | para aquisicdo
das passagens (%) das passagens R$

Prestagdo de servicos de
agenciamento de viagens,

compreendendo 0s

Servicos para reserva, ]
L 0 60.000,
: emissao, marcac3o, Servigo 8,50% 000,00

remarcagao, cancelamento,
endosso e fornecimento de
passagens.

1.2. 0 prazo de vigéncia da contratagio é de 12 (doze) meses contados da assinatura do contrato,
na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021.

1.3. O prazo de vigéncia serd automaticamente prorrogado, independentemente de termo
aditivo, quando o objeto ndo for concluido no perfodo firmado acima, ressalvadas as
providéncias cabiveis no caso de culpa do contratado, previstas neste instrumento.

1.4. A presente contratagdo adotard como regime de execu¢do a Empreitada por Maior Desconto
porItem (art. 92,1V da Lein. 14.133/2021).

2. JUSTIFICATIVA (art. 62, inciso XXIII, alinea “b”):

A contratagdo de servigos de agenciamento de passagens aéreas é fundamental para garantir a
presenca dos representantes municipais em atividades oficiais de relevancia para a
administragdo publica. A participacdo em reunides, semindrios, cursos, capacitacdes e demais
eventos € essencial para o aprimoramento da gestdo, a troca de experiéncias e a busca por
parcerias e recursos que beneficiem o municipio. Além disso, a presenca fisica dos agentes
publicos em tais ocasies possibilita uma representagdo institucional mais efetiva, contribuindo
para a tomada de decisdes estratégicas e a defesa dos interesses da populagdo de Pacatuba.
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Dessa forma, a aquisi¢do de passagens aéreas assegura a continuidade e a eficiéncia dos servigos

publicos, promovendo o desenvolvimento local e o fortalecimento da administra¢do municipal.

3. DESCRICAO DA SOLUCAQ (art. 6, inciso XXIII, alinea “c”):

3.1. Trata-se de uma contratagio empresa especializada para prestagio de servico de
agenciamento de passagens aéreas, prevendo maior desconto sobre o valor das, conforme
previsdo do art. 75, II, da Lei n. 14.133/2021, tendo em vista a representatividade dos servidores
municipais em atividades oficiais de relevincia para administracio publica, bem como a busca
em parcerias e recursos que beneficie o municipio.

3.2 0 Cronograma de contratagio sera dentro da necessidade, e disponibilidades de recursos da
administragio.

3.3 Os itens previstos neste Termo de Referéncia tém como quantitativo minimo de solicitagdo
: aqueles previstos na descrigio do lote, podendo ser adquiridos ou ndo até o limite da
‘ contratagdo segundo interesse da administragdo em diversas ocasides.

3.4 No periodo de vigéncia poderio ser solicitados os servi¢os constantes neste Termo de
Referéncia, conforme demanda municipal, até o limite de quantitativo constante no contrato.

3.5 A execugdo dos servigos sera parcelada, mediante Ordem de Servigos emitida pela Prefeitura
Municipal de Pacatuba, através do Gabinete da Prefeita.

3.6 A taxa administrativa de servico estimada por passagens aéreas, compreende a eventual
necessidade de EMISSAO, REMARCACAO e CANCELAMENTO de bilhetes.

3.7 O prego das passagens aéreas, a ser cobrado pela contratada, devera estar de acordo com as
tabelas praticadas pelas companhias aéreas, inclusive em casos de tarifas promocionais, nas
formas estabelecidas pelos drgdos governamentais reguladores.

T 3.8 A prestagdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e
. a Administragdo, vedando-se qualquer relagio entre estes que caracterize pessoalidade e
subordinagio direta.

3.9. Para a presente contratagio, serd exigido o instrumento de contrato, de acordo com o
disposto no art. 95 da Lein. 14.133/2021.

3.10. DISPENSA DE ESTUDO TECNICO PRELIMINAR E DEMAIS DOCUMENTOS
FACULTADOS NO INCISO 1 DO ART. 72 DA LEI FEDERAL N. 14.133/2021 C/C ART.
12, INCISO I, ANEXO II DO DECRETO 2.424/2023;

O art. 72, inciso I, da Lei Federal n° 14.133/2021 prevé que o processo de contratag:ao
direta serd instruido com os seguintes documentos:

Art. 72. O processo de contratagdo direta, que
compreende os casos de inexigibilidade e de dispensa de
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licitagdo, deverd ser instruido com os seguintes

documentos:

I' - documento de formalizagdo de demanda e, se for o
caso, estudo técnico preliminar, anilise de riscos,
termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo;

[..]

Nos termos do dispositivo citado, a obrigatoriedade recai exclusivamente sobre 0
documento de formalizag&o de demanda, j& devidamente incluido nos autos deste processo de
contratagdo direta. Os demais documentos devem ser elaborados somente "'se for o caso".

Sobre as hipéteses de elaboragdo desses documentos, extrai-se da obra de Joel de
Menezes Niebuhr:

"E de notar que o inciso I do artigo 72 da Lei n°
14. 133/2021 prescreve como necessario o documento de
formalizagdo de demanda e, na sequéncia, antes de referir-se aos
demais, ressalva que eles devem ser produzidos 'conforme o
caso'. No entanto, o inciso I do artigo 72 ndo esclarece em quais
casos os demais documentos devem ou n#o ser produzidos.

Sabe-se que, em regra, projetos bésico e executivo sdo
utilizados em obras e servigos de engenharia, enquanto o termo
de referéncia ¢ empregado para os demais objetos que ndo
envolvem engenharia, por efeito do que sdo excludentes — ou se
tém projetos bdsico e executivo ou se tem termo de referéncia.
Essa ¢ a regra, que, contudo, é ressalvada pelo § 3° do artigo 18
da Lei n° 14.133/2021, cujo teor admite que a especificagdo de
obras e servigos comuns. de engenharia possa ser realizada por
meio de 'termo de referéncia ou em projeto bésico, dispensada a
elaboragdo de projetos'.

Em que pese isso, estudo técnico preliminar e analise de
riscos podem, em tese, ser produzidos em qualquer caso, para
qualquer objeto e contratagdo. A redago do inciso I do artigo 72
da a entender, sob essa perspectiva, que estudo técnico
preliminar e andlise de riscos podem ser dispensados em casos
de contratagfio direta, e que a Administragdo Publica goza de
competéncia discriciondria para decidir produzi-los ou nio. Isso
faz sentido, porque n#o seria proporcional exigir estudo técnico
preliminar e anélise de riscos para contratagdes de pequena
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envergadura, como acontece, por exemplo, nos tases ,nda’§\
dispensas previstas nos incisos I e II do artigo 75."

Assim, considerando que o objeto da presente contratag¢do ¢ classificado como um
servigo comum, sua especificagio foi realizada de maneira suficiente neste termo de
referéncia, o que dispensa a elaboragéo de projeto bésico e de projeto executivo.

Quanto ao estudo técnico preliminar e a analise de riscos, tratando-se de contratagdo
de pequena envergadura, com valor inferior ao teto indicado pelo legislador, em que os custos
decorrentes de exigéncias excessivamente burocraticas ultrapassariam em muito os
beneficios, entende-se, & luz do principio da proporcionalidade, ser cabivel dispensar a sua
produgéo.

Portanto, tratando-se de uma contratagdo direta, com objeto de reduzido montante
financeiro e baixa complexidade técnica, e ndio se tratando de obra ou servi¢o de engenharia,
encontra-se devidamente justificada a dispensa da elaboragio dos documentos adicionais
mencionados no art. 72, inciso I, da Lei n° 14.133/2021.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 6, inciso XXIII, alinea oy
4.1 Relativo a Habilitag¢do Juridica:

4.2. REGISTRO COMERCIAL, no caso de empresa pessoa fisica, no registro publico de empresa

mercantil da Junta Comercial; devendo, no caso da licitante ser a sucursal, filial ou agéncia,
apresentar o registro da Junta onde opera com averbago no registro da Junta onde tem sede a
matriz.

4.3. ATO CONSTITUTIVO, ESTATUTO OU CONTRATO SOCIAL CONSOLIDADO em vigor
devidamente registrado no registro publico de empresa mercantil da Junta Comercial, em se
tratando de sociedades empresérias e, no caso de sociedades por acgdes, acompanhado de
documentos de eleicdo de seus administradores, devendo, no caso da licitante ser a sucursal,
filial ou agéncia, apresentar o registro da Junta onde opera com averbagdo no registro da Junta
onde tem sede a matriz.

4.4, INSCRICAO DO ATO CONSTITUTIVO, no caso de sociedades simples - exceto cooperativas -
no Cartério de Registro das Pessoas Juridicas acompanhada de prova da diretoria em exercicio,
devendo, no caso da licitante ser a sucursal, filial ou agéncia, apresentar o registro no Cartério de
Registro das Pessoas Juridicas do Estado onde opera com averbagdo no Cartério onde tem sede a
matriz.

4.5. DECRETO DE AUTORIZACAO, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ATO DE REGISTRO DE AUTORIZACAO PARA FUNCIONAMENTO
expedido pelo 6rgiao competente, quando a atividade assim o exigir
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4.6. DOCUMENTO OFICIAL DE IDENTIFICACAO do sécio-gerente, diretor, titlila'rc»bumg!uafl‘qye\g
A A
outro representante da licitante com poderes para tanto, na forma da lei. g s

: 4.1.1 Relativa a Regularidade Fiscal e Trabalhista:
a) Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

b) Certiddo Conjunta Negativa de Débito quanto aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido
(PGFN);

c) Certiddo Negativa de Débito para com a Fazenda Estadual de seu domicilio;
d) Certiddo Negativa de Débito para com a Fazenda Municipal de seu domicilio (Geral ou ISS);
e) Certiddo Negativa de Débitos junto ao FGTS;

f) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas perante a Justi¢a do Trabalho, emitida na forma da
Lei No. 12.440/2011;

4.2.2. Demais Documentos de Habilitagio:

a) Declaragdo de que nio emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicio de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXI1I, da Constituigio.

b) Declaragdo de que o contratado cumprira as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei,
i < bem como em outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da
- Spiai Previdéncia Social e para aprendiz, nos termos do art. 92, XVII da lei n. 14.133/2021.

¢) Declaragio, sob as penalidades cabiveis, de inexisténcia de dirigentes, gerentes, scios e/ou
responsaveis técnicos, em seu quadro, alguém que seja servidor da Administragdo Municipal.

. d) Declaragdo nos termo da Lei Complementar Federal 123/2006.

4.2.3. Caso atendidas as condigGes para contratacio, a habilitacdo do fornecedor sera verificada
através dos documentos por ele abrangidos.

4.7. E dever de o contratado manter atualizada a documentacdo, ou encaminhar, quando
-solicitado pela Administragio, a respectiva documentacio atualizada.

4.8. Ndo serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNP]/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

4.9. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.
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4.10. Serdo aceitos registros de CNP] de fornecedor matriz e filial com diferencas de K&m;gqﬁdedé

documentos pertinentes ao CND e ao FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuigdes.

4.7. Subcontratagio
4.8. Nado serd admitida a subcontratagio do objeto.
4.9. Garantia Contratual

4.10. N&o haveré exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n®
14.133, de 2021, visto que pelas caracteristicas do objeto da contratagdo o risco de inexecugio
e/ou inadimplemento é extremamente baixo.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO (art. 62, inciso XXI1I, alinea “a'):

a) Os servigos serdo executados conforme discriminado abaixo:

b) A empresa deverd realizar a cotagdo de pregos para: emissio, remarcacao e cancelamento de
passagens aéreas em territério nacional.

c) Disponibilizar, sem nenhum custo 8 CONTRATANTE, cotaco de no minimo, 3 (trés) empesas e
3 (trés) opcdes de aquisi¢do, se houver, para fornecimento de bilhetes passagens, para o trecho
solicitado, em prazo nao superior a 5 (cinco) horas, contados a partir da solicitagdo do fiscal da
CONTRATANTE.

d) A entrega dos bilhetes dever4 ocorrer por meio eletrénico, para o enderego eletrénico do
passageiro indicado, com cépia para o setor de compras da contratante.

e) Substituir passagens (REMARCACAOQ) quando ocorrer mudancas de itinerario de viagem ou
de desdobramento de percurso, mediante solicitagio do CONTRATANTE.

f) Quando houver aumento do custo - emitir fatura com valor complementar.

g) Quando houver diminui¢io de custo - devera o valor ser recolhido a CONTRATANTE por meio
de Documento de arrecadagdo municipal.

h) As passagens pagas e ndo utilizadas, total ou parcialmente pela CONTRATANTE, serio
reembolsadas por meio de Notas de Crédito que deverdo ser enviadas no prazo maximo de 30
(trinta) dias apds o cancelamento do bilhete.

i) Quando do cancelamento da passagem aérea, a CONTRATADA deverd encaminhar cépia de
documento da companhia que expediu o bilhete onde constem as taxas e multas referentes ao
cancelamento da citada passagem, para fins de calculo do valor do reembolso.

j) Caso a CONTRATADA nio observe o prazo disposto, a CONTRATANTE efetuar glosas do
montante dos valores devidos, limitados ao valor da fatura em aberto;
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k) Caso haja divergéncias entre o valor glosado pela CONTRANTANTE e o valor efetivamente

devido, descontadas as taxas e multas, desde que comprovadas pela CONTRATADA, o acerto sera
realizado na fatura subsequente.

I) A Contratada devera fornecer, no prazo maximo de 48 horas apés o recebimento da NOTA DE
EMPENHO, os respectivos bilhetes aéreos para os trechos solicitados.

m) A Contratada providenciard a emissio do bilhete e informarad a contratante sobre o
atendimento, bem como, simultaneamente, ao interessado, para que o mesmo possa ter tempo
habil para se apresentar para embarque;

n) Por ocasido do faturamento, a contratada consolidarad os valores das requisicdes em um
demonstrativo que terad discriminado: - Nimero da requisicio; - Trecho aéreo : - Empresa de
transporte; - Nome do passageiro; - Valor bruto do bilhete; - Valor das retencdes; - Valor da taxa
de embarque; - Valor liquido da fatura; - Valor da Taxa de Servico.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6, inciso XXIIL alinea “f)

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com a programacio
disponibilizada pela contratante, condigdes estabelecidas neste termo e as normas da Lei n®
14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento ou suspensio do contrato, o cronograma de execugio sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre a Administragio e a contratada serdo realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica, inclusive por meio
de “Whatsapp” para esse fim.

6.4. As comunicagdes oficiais referentes a presente contratacdo poderao ser realizadas através de
. correio eletrénico corporativo, reputando-se vélidas as enviadas em correio eletrénico (e-mail)
incluido na proposta ou documentos apresentados pela empresa.

6.5. A ciéncia do ato serd a data de confirmagio da leitura do seu teor pelo destinatéario, sendo
considerada vélida, na auséncia de confirmagéo, a comunicagio na data do término do prazo de 2
(dois) dias teis, contados a partir da data do seu envio.

6.1.1 Fiscalizagdo

6.6. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou pelo
respectivo substituto (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.1.2. Fiscal Administrativo
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6.7. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutenc¢ao das condigdes de habflit%r’é‘éd da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as glosas e a formalizagdo de apostilamento
e termos aditivos, sclicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario.

6.8. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuard tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.1.3. Gestor do Contrato

6.9. O gestor do contrato coordenari a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

6.10. O gestor do contrato acompanhard a manuten¢do das condigdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.11. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucio
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas parao
aprimoramento das atividades da Administracéo.

6.12. O gestor do contrato devera enviar o processo a Coordenadoria Administrativo Financeira
para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacio e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagdo e gestdo.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO (art. 62, inciso XXIII, alinea ‘g"):

7.1. Sera indicada a retengio ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1. ndo produzir os resultados acordados,

7.1.2. deixar de executar, ou nio executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas;

7.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servico, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior 3 demandada.

7.1.4. Do recebimento (art. 92, VIl da Lei n. 14.133/202 1)
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7.2. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo maximo de 10 (dez) dias, pefo ffscal

administrativo, mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias

© pactuadas. (art. 140, 1, a, da Lein® 14.133, de 2021).

7.3. O prazo da disposigdo acima serd contado do recebimento de comunica¢do de cobranga
oriunda do contratado com a comprovacio da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela
a ser paga.

7.4. Para efeito de recebimento provisério, o fiscal administrativo do contrato iri apurar o
resultado das avaliagGes da execugdo do objeto, bem como a andlise do desempenho e qualidade
da prestacdo dos servigos realizados em consonancia com os relatérios de emissio de passagens
aéreas.

7.4.1. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas

: expensas, no todo ou em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes

‘ resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a perfeita

execugdo dos servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisério.

7.4.2. A fiscalizagdo ndo efetuard o ateste da prestagio de servigos até que sejam sanadas todas
as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (art. 119
c/cart. 140 da Lein® 14133, de 2021)

7.4.3. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplica¢do
das penalidades.

7.5. 0 Termo Detalhado elaborado pelo fiscal administrativo devera conter o registro, a andlise e
a conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢io do contrato, em relacdo a fiscalizacio técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessdrios, devendo encaminhé-los ao gestor
’ do contrato para recebimento definitivo.

7.6. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do
recebimento provisério, pelo gestor do contrato, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do
servico e consequente aceitagio mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

7.6.1. Emitir documento comprobatério da avalia¢do realizada pelo fiscal administrativo no
cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na
execugdo contratual e a eventuais penalidades a serem aplicadas.

7.6.2. Realizar a analise do relatério e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagio e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as

clausulas contratuais pertinentes, solicitando 2 CONTRATADA, por escrito, as respectivas
corregoes.
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7.6.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servi¢os prestados, com

base nos relatdrios e documentagées apresentadas.

7.6.4. Comunicar 2 empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagio.

7.6.5. Enviar a documentag3o pertinente ao Gabinete da Prefeita de Pacatuba para a autorizacdo
dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao.

7.7. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensio, qualidade e
quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n. 14.133/2021 comunicando-se 3
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do
objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.8. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugio do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.9. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢do do
contrato.

7.7.1. Liquidagdo (art. 92, VI da Lei n. 14.133/2021)

7.10. Para fins de liquidagdo, o fiscal administrativo do contrato deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.10.1. a data da emissdo;
7.10.2. os dados da nota de empenho e do 6rgio contratante;
7.10.3. 0 periodo respectivo (més de competéncia) de execugio dos servicos;
7.10.4. o valor a pagar; e
- 7.10.5. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.11. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstincia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacio da regularizagdo da situacio, sem 6nus a
contratante.

7.12. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacio da
regularidade fiscal, social e trabalhista, constatada por meio de consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.13. Constatada qualquer situagdo de irregularidade fiscal, social e trabalhista do contratado,
serd providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5(cinco) dias uteis,
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regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podé&médser

prorrogado uma vez, por igual perfodo, a critério do contratante.

7.14. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o gestor do
contrato deverd adotar as medidas necessérias a anotagio da falta nos autos do processo
administrativo correspondente, para fins de inclusio em seu registro cadastral (§§ 32 e 42 do art.
88 dalein. 14.133/2021).

7.7.2. Prazo de pagamento (art. 92, VI da Lein. 14.133/2021)

7.15. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, o pagamento serd efetuado
no prazo maximo de 30 (trinta) dias tteis.

7.16. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagio,
'_ mediante aplicagéo do {ndice IPCA de corregdo monetaria (art. 92, V da Lei n. 14.133/2021).

7.7.3. Forma de pagamento

7.18. 0 pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.19. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.20. Quando do pagamento, seré efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

7.21. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencio tributaria quanto aos impostos e
contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIO DE SELEGCAO DO FORNECEDOR (art. 6, inciso XXI11, alinea 0 i

8.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagio de procedimento de dispensa de
licitagdo, na forma eletrénica, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso I da Lei n.°
14.133/2021, que culminara com a selegdo da proposta, tendo como critério o maior desconto.

8.2. A dispensa estara aberta para envio de lances, exclusivamente de forma eletrdnica, pelo
periodo de 6 (seis) horas.

8.3. O procedimento de dispensa de licitacdo sera divulgado no sitio eletrdnico oficial do
Municipio de Pacatuba e no Portal Nacional de Contrata¢des Publicas - PNCP, pelo prazo de 03
(trés) dias uteis, com intuito de obter propostas adicionais de eventuais interessados, devendo
ser selecionada a proposta mais vantajosa.
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8.4. Previamente a celebracio da contratacdo, a Administragdo verificard o éventual
descumprimento das condigdes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de sancio
que a impega, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

© b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (www. portaldatransparencia.gov.br/ceis); e

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Uniio
(https://www. portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

d) Banco de Dados da Prefeitura Municipal de Pacatuba.

8.5. A consulta aos cadastros seré realizada em nome da empresa fornecedora e de seu sécio
majoritario, por for¢a do artigo 12 da Lei n. 8.429/1992, que prevé, dentre as sangdes impostas
ao responsavel pela prética de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com
o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

8.6. Por tratar-se de contratagdo que nio envolve maior complexidade, torna-se desproporcional
0 cumprimento de requisitos muito elaborados. Portanto, na presente contratacdo as exigéncias
limitam-se a comprovacio tdo somente 2 regularidade fiscal, juridica, trabalhista, nos termos do
art. 70, inciso 11l Lei n. 14.133/2021;

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO (art. 62, inciso XXIIL alinea W )

9.1. O custo total da contratagdo é de R$ 60.000,00 (sessenta mil reais), conforme valor global
posto na tabela no subitem 1.1 do referido Termo de Referéncia.

9.1.1. Do Reajuste (art. 92, V da Lei n. 14.133/2021)

9.2. Os pregos inicialmente contratados sio fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da
data do orgamento estimado, em 27,/01/2025.

10. SISTEMA ORGAMENTARIO (art. 62, inciso XXIIL, alinea “{"):

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢amento Geral do Gabinete da Prefeita.

10.1.1. A contratagdo ser4 atendida pela seguinte dotacdo:
Gestdo/Unidade: 02.01. 04.122.0001.2.002

Fonte de Recursos: 1.500.0000.00

Programa de Trabalho: 2.002

Elemento de Despesa: 3.3.90.33.00

11. OBRIGACOES DA CONTRATANTE (art. 92, X1V da Lei n. 14.133/202 1)
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11.1. S@o obrigagdes da Contratante: Y

< 114.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado.

11.1.2. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

11.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregdes verificadas no
servico prestado, para que seja por ele reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas.

11.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execu¢io do contrato e o cumprimento das obrigagdes pelo
Contratado.

11.1.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente 2 prestacdo do objeto, no
prazo, forma e condigdes estabelecidos no presente Termo de Referéncia.

11.1.6. Aplicar ao Contratado sangdes motivadas pela inexecucio total ou parcial do objeto;

11.1.7. Cientificar o 6érgdo de Assessoramento Juridico da Administragdo para ado¢do das
medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigages pelo Contratado.

11.1.8. Emitir decisdo, explicitamente, sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a
execugdo do presente servigo, ressalvadas os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugio do ajuste.

11.1.8.1. Concluida a instrugdo do requerimento, a Administragio terd o prazo de 30 (trinta)
dias para decidir, admitida a prorrogagdo motivada por igual perfodo.

11.2. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado
com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do objeto da presente contratacio, bem como
por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

12. OBRIGACOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV da Lei n. 14.133/2021):

12.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Termo de Referéncia e em
seus anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execugdo do objeto, observando, ainda, as obriga¢des a seguir dispostas:

12.1.1. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal e gestor do contrato ou
autoridade superior (art. 137,11 da Lei n. 14.133/2021).

12.2. Alocar os recursos necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste Termo de
Referéncia, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja
quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendagdes de boa técnica e a
legislacdo de regéncia.
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12.1.3 Reparar, corrigir ou substituir, s suas expensas, no total ou em parte, no prazo’fixadg e.lof‘q'

fiscal administrativo do contrato, os servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorreges resultantes da execugdo ou dos materiais empregados.

12.1.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucio do objeto, bem como
por todo e qualquer dano causado & Administracio ou terceiros, nio reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento da execucio contratual pelo Contratante,
que ficard autorizado a descontar dos pagamentos devidos o valor correspondente aos danos
sofridos.

12.1.5. N@o contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do Fiscal ou
Gestor do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo tinico, da Lein. 14.133/2021.

‘ 12.1.6. Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade fiscal, a empresa contratada devera
entregar ao fiscal administrativo do contrato, até o prazo de 10 (dez) dias apés a solicitacdo, os
seguintes documentos:

1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

2) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do
domicilio ou sede do contratado;

3) Certiddo de Regularidade do FGTS; e

4) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT.

12.1.7. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local de prestagdo dos servicos.

12.1.8. Ndo permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
. condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos.

12.1.9.  Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des exigidas para qualificagdo, na contratagdo direta (art. 92, XVI da

Lein. 14.133/2021).

12.1.10. Guardar sigilo sobre todas as informagGes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato.

12.1.11. Arcar com o 0Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao
seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratacéo, exceto quando ocorrer algum dos
eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lein? 14.133, de 2021.
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12.1.12. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de d&mbito federal, estadual ou frrunicipa},”‘
as normas de seguranca do Contratante.

13. SANCOES ADMINISTRATIVAS:
13.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecugdo parcial da avenca;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecugdo total da avenca;
d) deixar de entregar a documentagio exigida para qualificacio na contratagio direta;
e) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

f) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagio exigida para a contratagio, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execugdo do objeto da contrata¢io sem motivo justificado;
h) prestar declaragio falsa durante a dispensa de licitagio ou execugdo do contrato;

i) fraudar a contratagéo ou praticar ato fraudulento na execuc¢do do contrato;

j) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contrata¢io;

1) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lein. 12.846/2013.

13.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas acima descritas as seguintes
sangoes:

I) Adverténcia: quando o Contratado der causa a inexecugio parcial do contrato, sempre que ndo
se justificar a imposigdo de penalidade mais grave (art. 156, §22, da Lei);

II) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas |
d, e, f e g do subitem acima deste Contrato, sempre que nio se justificar a imposicio de
penalidade mais grave (art. 156, §4¢, da Lei);

IIT) Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas h, i, j, k e 1 do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas b,c d e feg que
justifiquem a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §52, da Lei)

IV) Multa:
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(1) moratéria de 5% (cinco por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor daf“_’]?ﬂhéela
inadimplida, até o limite de 10 (dez) dias;

(2) O atraso superior a 10 (dez) dias autoriza a Administragdo a promover a rescisio do contrato
por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispée o inciso I do
art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

(3) compensatdria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugdo
total do objeto.

13.3. A aplicagdo das sang¢des previstas neste Contrato nio exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacdo de reparagio integral do dano causado Administragdo (art._156, §9¢ da Lei n.

14.133/2021).

13.4. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, §7° da Lein. 14.133/2021).

13.4.1. Antes da aplicagdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias (teis, contado da data de sua intimagdo (art. 157 da Lein. 14.133/2021).

13.4.2 Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca
serd descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente (art. 156, §8¢ da Lei n.
14.133/2021).

13.5. A aplicagdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
parégrafos do art. 158 da Lei n® 14.133/2021, para as penalidades de impedimento de licitar e
contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

13.6. Na aplicagdo das san¢des serdo considerados (art. 156, §12 da Lei n, 14.133/207 1)

a) a natureza e a gravidade da infracio cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

¢) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos érgios de controle.

13.7. Os atos previstos como infra¢des administrativas na Lei n® 14.133, de 2021 que também
sejam tipificados como atos lesivos na Lei n. 12.846/2013, serio apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competentes
definidos na referida Lei (art. 159 da Lei n. 14.133/2021).

13.8. A personalidade juridica do Contratado poderd ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a prética dos atos ilicitos previstos
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neste Contrato ou para provocar confusio patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das-sangdes

aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de
administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacio de
coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o
contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160 da Lei n,

14.133/2021).

13.9. O Contratante deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias fteis, contado da data de
aplicagdo da sangdo, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal. (art. 161 da lein. 14.133/2021).

13.10. As sang¢des de impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n. 14.133/21.

14. DOS CASOS OMISSOS (art. 92, 111 da lei n. 14.133/2021):

n. 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as
disposigdes contidas na Lei n. 8.078, de 1990 - Cédigo de Defesa do Consumidor - e normas e
principios gerais dos contratos.

15. DAS ALTERACOES:

15.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei
n®14.133, de 2021.

15.2. O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessérios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato.

15.3. As alteragdes contratuais deverio ser promovidas mediante celebragdo de termo aditivo,
submetido & prévia aprovacdo da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos de
justificada necessidade de antecipagio de seus efeitos, hiptese em que a formalizag¢do do aditivo
deverd ocorrer no prazo méaximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n® 14.133, de 2021).

15.4. Registros que ndo caracterizam alterag¢io do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebragio de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n. 14.133/2021.

16. DA PUBLICAGAO:

16.1. Incumbird ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contratagbes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei n. 14.1 33/2021, bem como no
respectivo sitio oficial na Internet, em atencio ao art. 91, caput, da Lei 1. 14.133/2021, e ao art.
82 8§22 da Lein. 12.527/2011.
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17.DO FORO (art. 92, §12 da Lei n. 14.133/2021): o,
de >

17.1. Fica eleito o Foro da comarca de Pacatuba - Cear4 para dirimir os litigios que decorrerem
da execugdo deste Termo de Contrato que nio puderem ser compostos pela conciliagio.

Pacatuba/CE, 17 de fevereiro de 2025.

José Aﬁmeida

Coordenador do Planejamento Estratégico

iente. De acordo com T e Referéncia

(39 APROVO (__) NAO APROVO
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