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EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N2 06.006/2023-PE Xepue

O MUNICiPIO DE PACATUBA - CEARA torna piblico que promoverd licitagdo na modalidade de
PREGAO ELETRONICO, conforme especificagbes constantes do Anexo | deste edital
A presente licitagio sera processada conforme as disposigdes da Constitui¢ao Federal em seus artigos
37, inciso XXI, Lei Federal n? 10.520, de 17 de julho de 2002, Lei Complementar n®. 123, de 14 de
dezembro de 2006 e suas alteracoes, Decreto Federal n® 10.024, de 20 de setembro de 2019, Decreto
Municipal n® 2.229, de 03 de outubro de 2017, bem como pelas normas contidas neste Edital e seus
anexos, que dele fazem parte integrante, aplicando-se, no que couber, as disposi¢oes contidas na
legislagdo especifica do objeto licitado.

| IMPORTANTE

CONTRATACAO DE SERVICO DE PROTOCOLO E
| GERENCIAMENTO DE PROCESSOS DIGITAIS, CONTEMPLANDO
|DISPOSIC1\0 DE CONCESSAO DE USO DO SISTEMA,

| OBJETO:

| ALICERCADO POR ASSISTENCIA TECNICA, CAPACITAGAO,
| AJUSTE AS DEMANDAS ESPECIFICAS E CONSERVACAO
CONTINUA, JUNTO A PREFEITURA DE PACATUBA/CE.
| ORGAO GERENCIADOR SECRETARIA DE FINANCAS DO MUNICIPIO DE PACATUBA.
CRITERIO 2 MENOR PRECO POR LOTE
' JULGAMENTO: '
" - [opr eg,ao Eletrdnico serd realizado em sessdo publaca por :1161;(_1;'
| LOCAL: INTERNET, mediante condigoes de seguranga - criptografia e
i | autenticacdo - em todas as suas fases através do Sistema de Pregao
! Eletronico (licitagdes) da Bolsa Brasileira de Mercadorias.
I-NDERECO _ - https //novobbmnet com. br o i _FI
RECEBIMENTO  DAS = e
PROPOSTAS . . "
DOCUMENTOS DE até as 08:00hs, do dia 26 de outubro de 2023
; HABlLlTAcAO

ABERTURA E AVALIA(;A0| lia 26 de outubro de 2023, oo
DAS PROPOSTAS: | dia 26 de outubro de a partir das min

INICIO DA SESSAO PUBLICA | dia 26 de outubro de 2023, a partlr das 09:00hs apos a avaliagdo |
DE DISPUTA DE PRECOS: | das propostas pela Pr egoeira.

'_ DISPUTA DE LANCI:S ' SERA CONSIDERADO O MENOR VALORTOTAL
PREGOEIRA: Iara Lopes de Aquino
E-MAIL DA COMISSAO DE | 3 ) _
LICITA(;AO. 1tacao a.ce.gov.or

' HORARIO D'E_ EXPEDIENTE: | Das 08h00min as 16h00min
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~ NOTA: Para todas as referéncias de té_mpo sera observado o horario de Brasilia (DF).

Ser4 -_dispun_i_bilizado "nos sites: https://novobbmnet.com.br e
https://licitacoes.tce.ce.gov.br/index.php/licitacao/abertas todos os avisos, comunicados e
esclarecimentos pertinentes ao edital. Compete ao licitante acessar o site para obter as

informagaes.

ANEXOS DO EDITAL

Integram este edital, como se nele estivessem transcritos, os anexos abaixo relacionados, dispostos
na seguinte ordem:

ANEXO I DESCRICAO DETALHADA DO OBJETO - TERMO DE REFERENCIA

~ ‘ “ANEXO II | DISPOSICAO SOBRE O TRATAMENTO FAVORECIDO E DIFERENCIADO AS |
EMPRESAS ENQUADRADAS COMO ME/EPP DE QUE TRATA A LEI

| COMPLEMENTAR 123, DE 14 DE DEZEMBRO DE 2006 E ALTERACOES;

| ANEXO 111 | MODELO DE DECLARACAO DE PLENO ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE
| HABILITACAO;
‘ ANEXO IV | MODELO DE MODELO DECLARAGCAO DE MICRO EMPRESA OU EMPRESA DE |
PEQUENO PORTE;
' ANEXOV | MODELO - DECLARACAO DE CONCORDANCIA COM 0S TERMOS DO EDITAL;
ANEXO VI | MODELO - PLANILHA DE PRECOS BASICOS;
ANEXO VII | MODELO - DECLARACAO DE DA ANALISE E ACEITABILIDADE DA
' PROPOSTA FINAL NEGOCIADA;
ANEXO VIL.1 | MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS NEGOCIADA;

| ANEXO VIII | MODELO DE DECLARACAO DE INSTALACOES;
 ANEXO IX | MODELO DE DECLARACAO - EMPREGADOR PESSOA JURIDICA;

ANEXO X | MODELO - DECLARAGAO DE FATO SUPERVENIENTE IMPEDITIVO |
~ | ANEXOXI | MODELO - DECLARACAO DE IDONEIDADE

ANEXO XII | MODELO - DECLARACAO DE RESPONSABILIDADE
| ANEXO XIIl | MINUTA DO CONTRATO

1. DAS DISPOSICOES E RECOMENDACOES PRELIMINARES

1.1. Poderdao participar desta licitagio as pessoas juridicas legalmente constituidas
que atendam a todas as condigoes exigidas neste edital, observados os necessarios requisitos de
habilitacao juridica, regularidade fiscal e trabalhista, qualificacdo técnica e econdmico-financeira, /

inclusive tendo seus objetivos sociais compativeis com o objeto desta licitagio.
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1.2. A respeito do custo de operacionalizagdo do sistema:

1.2.1. O Custo de operacionalizagdo e uso do sistema ficara a cargo do licitante que pagara a Bolsa
Brasileira de Mercadorias, provedora do Sistema Eletronico, o equivalente aos custos pela utilizagao
dos recursos de tecnologia da informagéo, consoante tabela fornecida/emitida pela entidade, nos
termos do artigo 59, inciso 111, da Lei n.2 10.520/2002.

2. CONDICOES PARA PARTICIPACAO

2.1. Licitantes devidamente cadastrados junto a Bolsa Brasileira de Mercadorias.

2.2. O licitante devera promover a sua inscricado e credenciamento para participar do pregao
diretamente até o horéario fixado no edital para inscrigdo e cadastramento.

2.3. A participacdo neste certame importa ao proponente a irrestrita e irretratavel aceitacdo das
condigoes estabelecidas no presente Edital, bem como a observdncia dos regulamentos, normas
administrativas e técnicas aplicaveis, inclusive quanto a recursos, e ainda, na aceitagdo de que devera
fornecer o objeto em perfeitas condigoes.

2.4. A participagao no pregao esta condicionada obrigatoriamente a inscri¢do e credenciamento do
licitante até o limite de horario previsto.

2.5. Estarao impedidos de participar de qualquer fase do processo as licitantes que se enquadrem
em uma ou mais das situagoes a seguir:

. Licitante que esteja sob faléncia;

B Licitante que esteja suspensa de licitar pelo Municipio de Pacatuba ou declarada inidonea
pela Administragdo Publica Direta ou Indireta, Federal, Estadual ou Municipal;

© Que estejam reunidas em consorcio e sejam controladoras, coligadas ou subsidiarias entre si;
o Estrangeiras que nao possuam sede no pais;

o Licitante cujo objeto social seja incompativel com o da licitagao;

. Licitante que incorra em quaisquer das hipoteses previstas no artigo 99, caput e incisos, da

Lei n® 8.666/1993, ou seja:

Art. 9° Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execugdo de obra ou servigo
e do fornecimento de bens a eles necessdrios:

I- 0 autor do projeto, bdsico ou executivo, pessoa fisica ou juridica;

Il -empresa, isoladamente ou em consércio, responsdvel pela elaboragao do projeto bdsico ou executivo

ou da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por

cento) do capital com direito a voto ou controlador, responsdvel técnico ou subcontratado;

111- servidor ou dirigente de 6rgdo ou entidade contratante ou responsdvel pela licitagao.”

Pacatuba "
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2.6. DA FRAUDE E DA CORRUPCAO

2.6.1. Os licitantes devem observar e o contratado deve observar e fazer observar o mais alto padrao
de ética durante todo o processo de licitagdo, de contratagao e de execugao do objeto contratual.
2.6.2. Para os propositos desta cldusula, definem-se as seguintes praticas:

2.6.2.1."pratica corrupta”: oferecer, dar, receber ou solicitar, direta ou indiretamente, qualquer
vantagem com o objetivo de influenciar a agao de servidor publico no processo de licitagdo ou na
execuc¢ao de contrato;

2.6.2.2."pratica fraudulenta”: a falsificagdo ou omissao dos fatos, com o objetivo de influenciar o
processo de licitagdo ou de execugdo de contrato;

2.6.2.3."pratica colusiva”: esquematizar ou estabelecer um acordo entre dois ou mais licitantes,
com ou sem o conhecimento de representantes ou prepostos do érgao licitador, visando estabelecer
pregos em niveis artificiais e nao-competitivos;

2.6.2.4."pratica coercitiva”: causar dano ou ameacar causar dano, direta ou indiretamente, as
pessoas ou sua propriedade, visando influenciar sua participagao em um processo licitatério ou
afetar a execugao do contrato;

2.6.2.5."pratica obstrutiva”: (i) destruir, falsificar, alterar ou ocultar provas em inspegdes ou fazer
declaragbes falsas aos representantes do organismo financeiro multilateral, com o objetivo de
impedir materialmente a apuragdo de alegacdes de pratica prevista, deste Edital; (ii) atos cuja
intenc¢do seja impedir materialmente o exercicio do direito de o organismo financeiro multilateral
promover inspecao.

2.6.3. Na hipotese de financiamento, parcial ou integral, por organismo financeiro multilateral,
mediante adiantamento ou reembolso, este organismo impora san¢ao sobre uma empresa ou pessoa
fisica, inclusive declarando-a inelegivel, indefinidamente ou por prazo determinado, para a outorga
de contratos financiados pelo organismo se, em qualquer momento, constatar o envolvimento da
empresa, diretamente ou por meio de um agente, em praticas corruptas, fraudulentas, colusivas,
coercitivas ou obstrutivas ao participar da licitagdo ou da execucdo um contrato financiado pelo
organismo.

2.6.4. Considerando os propositos das clausulas acima, o licitante vencedor, como condigdo para a
contratagdo, devera concordar e autorizar que, na hipotese de o contrato vir a ser financiado, em
parte ou integralmente, por organismo financeiro multilateral, mediante adiantamento ou
reembolso, permitira que o organismo financeiro e/ou pessoas por ele formalmente indicadas
possam inspecionar o local de execugdo do contrato e todos os documentos, contas e registros
relacionados a licitagdo e a execugdo do contrato.

3. REGULAMENTO OPERACIONAL DO CERTAME

A) CREDEN M O NO SISTEMA LICITACOES DA BOLSA BRASILEIRA DE ME DORI
3.1. As pessoas juridicas interessadas deverdao nomear através do instrumento de mandato, com

s ) i/l A AP

firma reconhecida, operador devidamente credenciado em qualquer corretora de mercadorias
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associada 4 Bolsa Brasileira de Mercadorias ou pela propria Bolsa Brasileira de Mercadorias,

atribuindo poderes para formular/ assistir lances de precos e praticar todos os demais atos e

operagoes no site: https://novobbmnet.com.br.

3.2. A participagio do licitante no Pregdo Eletronico se dara por meio de corretora contratada para

representé-lo, ou diretamente pela BBM, que devera manifestar em campo préprio do sistema, pleno

conhecimento, aceitacio e atendimento as exigéncias de habilitagao previstas no Edital.

3.3. 0 acesso do operador ao pregdo, para efeito de encaminhamento de proposta de prego e lances

sucessivos de precos, em nome do licitante, somente se dard mediante prévia definicdao de senha

privativa.

3.4. A chave de identificacdo e a senha dos operadores poderao ser utilizadas em qualquer pregao

eletronico, salvo quando canceladas por solicitagdo do credenciado ou por iniciativa da Bolsa

Brasileira de Mercadorias.

3.5. 0 licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagoes efetuadas em seu nome,

assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
. diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do

6rgdo ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das

credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

3.6.0 credenciamento do fornecedor e de seu representante legal junto ao sistema eletrénico implica

na responsabilidade legal pelos atos praticados e na presung¢ao de capacidade técnica para realizagao

das transacoes inerentes ao pregao eletronico.

B) PARTICIPACAO.

3.7. A participagdo no Pregao Eletronico se dara por meio da digitagdo da senha pessoal e

intransferivel do representante credenciado e subsequente encaminhamento da proposta de pregos,

exclusivamente por meio do sistema eletronico, observados data e horario limite estabelecidos.

3.8. Cabera ao fornecedor acompanhar as operagoes no sistema eletrénico durante a sessao puablica

do pregao, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negécios diante da inobservancia

de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou da desconexdo do seu representante.

3.9. Qualquer duvida em relagio ao acesso no sistema operacional, podera ser esclarecida através de
. uma corretora de mercadorias associada a Bolsa Brasileira de Mercadorias ou pelo telefone: Sao

Paulo-SP (11) 3293-0700. A relagao completa das corretoras de mercadorias vinculadas a Bolsa

Brasileira de Mercadorias podera ser obtida no site https://novobbmnet.com.br, acesso

corretoras.

4. OBJETO DA LICITACAO
4.1. A descricdo detalhada do objeto e demais informacoes constam do Anexo | deste Edital.

5.DA CONDUCAO DO CERTAME PELA PREGOEIRA
5.1. 0 certame sera conduzido pela Pregoeira, com o auxilio da equipe de apoio, que terd, em especial,

as seguintes atribuigoes:
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a) Responder as questdes formuladas pelos fornecedores, relativas ao certame;

b) Abrir as propostas de precos;

c) Analisar a aceitabilidade das propostas;

d) Desclassificar propostas indicando os motivos;

e) Conduzir os procedimentos relativos aos lances e a escolha da proposta do lance de menor
prego;

f) Verificar a habilitagdao do proponente classificado em primeiro lugar;

g) Declarar o vencedor;

h) Adjudicar o objeto, quando ndo houver recurso;

i) Receber, examinar e decidir sobre a pertinéncia dos recursos e encaminha-los a autoridade
competente quando mantiver sua decisdo;

) Elaborar a ata da sessdo com o auxilio eletronico;

k) Encaminhar o processo devidamente instruido, ap6s adjudica¢do, a autoridade superior,

visando a homologacao e a contratagao.

6. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

6.1. Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente com 0s
documentos de habilitagio exigidos no edital, proposta com a descrigdao do objeto ofertado e o preco,
até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessao publica, quando, entdo, encerrar-se-a
automaticamente a etapa de envio dessa documentagao.

6.2. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitagao exigidos neste Edital,
ocorrera por meio de chave de acesso e senha.

6.3. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a documentagao de
habilitagao, ainda que haja alguma restrigao de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art.
43,§ 1°da LCn® 123, de 2006.

6.4. Incumbira ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante a sessao
ptblica do Pregao, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negocios, diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

6.5. Até a abertura da sessdo publica, os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta e os
documentos de habilitacao anteriormente inseridos no sistema;

6.6. Nao sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacdo entre as propostas
apresentadas, o que somente ocorrera apds a realizacdo dos procedimentos de negociagdo e
julgamento da proposta.

6.7. 0Os documentos que compdem a proposta e a habilitagdo do licitante melhor classificado
somente serdo disponibilizados para avaliacdo do pregoeiro e para acesso publico apds o
encerramento do envio de lances.
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7. DA PROPOSTA DE PRECOS ELETRONICA

7.1. A Proposta de Pregos, ena de lassificacdo, devera ser enviada exclusivamente por
meio do sistema eletronico, SEM A IDENTIFICACAO DO FORNECEDOR (vedada, inclusive, a inclusdo
de endereco, telefone e outras informagdes que possam de qualquer modo identificar o licitante),
caracterizando o produto proposto no campo discriminado, contemplando todos os itens do ITEM,
em conformidade com o Termo de Referéncia - Anexo I do Edital, a qual contera:

7.1.1. A modalidade e o nimero da licitagao;

7.1.2. Enderecamento A Pregoeira da Prefeitura Municipal de Pacatuba-CE;

7.1.3. Prazo de entrega, conforme os termos deste edital e item 7 do Termo de Referéncia;

7.1.4. Prazo de validade da Proposta de Pregos ndo inferior a 60 (sessenta) dias;

7.1.5. Os itens cotados, nos quantitativos licitados, segundo a unidade de medida consignada no
edital;

7.1.6. Os valores unitarios e totais de cada item cotado, bem como o valor global da Proposta de
Pregos por extenso, todos em moeda corrente nacional;

7.1.7. Declaracgdo da licitante que, nos valores apresentados acima, estdo inclusos todos os tributos,
encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamentos de
pessoal, custos e demais despesas que possam incidir sobre o objeto licitado, inclusive a margem de
lucro.

7.1.8. Declaragdo de que o proponente cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo e que sua
Proposta de Pregos estd em conformidade com as exigéncias do instrumento convocatorio (edital).
7.1.9. A Proposta deve atender ao Anexo I, deste edital, que trata do TERMO DE REFERENCIA
7.2. 0 encaminhamento de Proposta de Pregos pressupoe o pleno conhecimento e atendimento as
exigéncias de habilitagdo previstas neste Edital. O licitante sera responsavel por todas as transagoes
que forem efetuadas em seu nome no sistema eletronico, assumindo como firmes e verdadeiras sua
Proposta de Pregos e lances.

7.2.1. A licitante devera encaminhar anexo no sistema, sua CARTA PROPOSTA PRECOS, através da
opgdo FICHA TECNICA, em arquivos no formato Zipfile (zip). O nome do arquivo dever4 iniciar com
a palavra Anexo, ex.: Anexo1.zip, e o tamanho de cada arquivo ndo podera exceder a 500Kb.

7.3. Os pregos constantes da Proposta de Pregos do licitante deverao conter apenas trés casas
decimais apos a virgula, cabendo ao licitante proceder ao arredondamento ou desprezar os nimeros
ap0s as trés casas decimais dos centavos.

7.3.1. Os pregos propostos deverdo estar de acordo com o quantitativo do bem cotado.

7.3.2. Nos pregos ja deverdao estar incluidas as remuneragdes, os encargos sociais, tributarios,
trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamentos de pessoal,
custos e demais despesas que possam incidir sobre a contratacdo, inclusive a margem de lucro, ndo
cabendo nenhum outro 6nus que nao o valor estipulado na referida Proposta de Precos;

7.3.3. Os prec¢os propostos serdo de exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o
direito de pleitear qualquer alteragao dos mesmos, sob alegagdo de erro, omissao ou qualquer outro

argumento nao previsto em lei.

Pacatuba "
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7.3.4. Ocorrendo discrepéncia entre o prego unitario e total, prevalecerd aquele langado no sistema
e utilizado para classificagao das Propostas de Precos, devendo a Pregoeira proceder as corregoes
necessarias.

7.3.5. Nio serdo adjudicadas Propostas de Precos com valores superiores a media dos pregos
unitarios e totais estimados para a contratagao, os quais se encontram definidos no Projeto Basico.
7.3.6. Na andlise das Propostas de Pregos a Pregoeira observara o MENOR PRECO POR LOTE,
expresso em reais.

7.3.7. Os precos propostos deverdo apresentar duas casas decimais apos a virgula (valor unitario).
7.4. Os quantitativos licitados e cotados deverdo ser rigorosamente conferidos pelos licitantes.
7.4.1. A Carta Proposta deve contemplar o quantitativo do item em sua totalidade conforme licitado.
7.5. 0 prazo de validade da Proposta de Precos ndo pode ser inferior a 60 (sessenta) dias
consecutivos da sessdo de abertura desta licitagdo, conforme artigo 6° da Lei n? 10.520/2002. Caso
a licitante ndo informe em sua Proposta de Pregos o prazo de validade, sera considerado aquele
definido neste Edital.

. 7.6. A apresentagdo da Proposta de Pregos implica na ciéncia clara de todos os termos do edital e
seus anexos, em especial quanto a especificagao dos bens e as condigoes de participagdo, competicao,
julgamento e formalizagdo do contrato, bem como a aceitacdo e sujeigao integral as suas disposigoes
e a legislagdo aplicavel, notadamente as Leis Federais n°10.520/02 e 8.666/93.

| 7.7. Somente serio aceitas Propostas de Pregos elaboradas e enviadas através do sistema, inclusive

i quanto aos seus anexos, ndo sendo admitido o recebimento pela Pregoeira de qualquer outro

| documento, nem permitido ao licitante fazer qualquer adendo aos entregues a Pregoeira por meio

do sistema.
7.8. Sera desclassificada a Proposta de Pregos apresentada em desconformidade com este item.

8. DO CRITERIO DE JULGAMENTO

8.1. Para julgamento sera adotado o critério de MENOR PRECO POR LOTE.

8.2. Sera desclassificada a proposta que apresentar valor com mais de trés casas decimais apés a
virgula (valor unitario).

@ 9. DOS PROCEDIMENTOS DO PREGAO - DA SESSAO PUBLICA, DA CLASSIFICACAO DAS
PROPOSTAS E DA FORMULAGAO DE LANCES E DA ACEITACAO DA PROPOSTA

9.1. A partir do horario previsto no Edital, tera inicio a sessdao publica do pregao eletronico, com a

divulgagao das propostas de pregos recebidas, passando a Pregoeira a avaliar a aceitabilidade das

propostas.

9.2. Aberta a etapa competitiva, os representantes dos fornecedores deverdo estar conectados ao

sistema para participar da sessao de lances. A cada lance ofertado o participante sera imediatamente o
informado de seu recebimento e respectivo horario de registro e valor.

9.3. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observados o horario fixado para abertura da
sessdo e as regras estabelecidas neste Edital.




G OV ERNGOG M UMNICIPAL

Pacatub

O Futuro nao pode parar
Secretaria de Financas

9.4. 0 licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao wltimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema observado, quando houver, o intervalo minimo de diferenga de valores ou de
percentuais entre os lances, que incidird tanto em relagao aos lances intermediarios quanto em
relagdo ao lance que cobrir a melhor oferta.

9.4.1. 0 intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto
em relagdo aos lances intermedidrios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera
ser R$ 100,00 (Cem reais).

9.5. Nio serio aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.

9.6. Fica a critério da pregoeira a autorizagdo da corregdo de lances com valores digitados
erroneamente ou situacio semelhante, mesmo que antes do inicio da disputa de lances.

9.7. ATENCAO: Apés o credenciamento das propostas, durante a sessdo de disputa de lances, ndo
serd aceito pedido de desclassificagdo do licitante para o ITEM alegando como motivo “erro de
cotagdo” ou qualquer outro equivoco da mesma natureza. Apos a sessdo de disputa de lances, durante
a fase de aceitagio/habilitagio nio serd aceito pedido de desclassificagdo do licitante aduzindo em
defesa causas, razdes ou circunstincias que visivelmente s ocorreram por responsabilidade
objetiva do licitante.

9.8. Nio podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se o proponente desistente as
penalidades constantes no art. 7° da Lei Federal 10.520/02.

9.9. Estardo exclufdos da aplicagdo das penalidades previstas no item 9.8, quando a desisténcia for
decorrente de “caso fortuito” ou “for¢a maior”. Na hipotese de incidéncia do caso é garantida a defesa
prévia.

9.10. Durante o transcurso da sessdo publica os participantes serdo informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado. O sistema ndo identificard o autor dos lances aos demais
participantes.

9.11. Sera adotado para o envio de lances no pregdo eletrénico o MODO DE DISPUTA “ABERTO",
em que os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com prorrogagoes.

9.12. A etapa de lances da sessdo publica tera duragdo de dez minutos e, ap6s isso, sera prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos tltimos dois minutos do periodo
de duragdo da sessdo publica.

9.13. A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, sera de dois minutos
e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogagao,
inclusive no caso de lances intermediarios.

9.14. Nio havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao publica
encerrar-se-a automaticamente.

9.15. Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorroga¢do automatica pelo sistema, podera o
pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da sessao publica
de lances, em prol da consecuc¢do do melhor preco.
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9.16. No caso de desconexdo com a Pregoeira, no decorrer da etapa competitiva do Pregao Eletronico,
o sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgdo dos lances,
retornando a Pregoeira, quando possivel, sua atuagdo no certame, sem prejuizos dos atos realizados.

9.17. Quando a desconexdo do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por tempo superior a
dez minutos, a sessdo publica serd suspensa e reiniciada somente ap6s decorridas vinte e quatro
horas da comunica¢do do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletronico utilizado
para divulgagao.

9.18. Assim que a etapa de lances for finalizada e o sistema detectar um empate, conforme estabelece
os artigos 44 e 45 da LC 123 /2006 a ferramenta inicia a aplicagao automatica do desempate em favor
ME/EPP/MEL

9.18.1. A melhor classificada nos termos do item anterior tera o direito de encaminhar uma tltima
oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5
(cinco) minutos controlados pelo sistema, contados ap6s a comunica¢ao automatica para tanto.
9.18.2. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou nao se
manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de
pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de
classificagao, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

9.18.3. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado
sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

9.19. O sistema informara a proposta de menor prego imediatamente ap0s o encerramento da etapa
de lances ou, quando for o caso, ap6s negociacgdo e decisdo pela Pregoeira acerca da aceitagao do
lance de menor valor.

9.20. Se a proposta ou o lance de menor valor nio for aceitavel ou se o fornecedor desatender as
exigéncias habilitatérias, a Pregoeira examinara a proposta ou o lance subsequente, verificando a sua
compatibilidade e a habilitagao do participante, na ordem de classificagao, e assim sucessivamente,
até a apuracao de uma proposta ou lance que atenda o Edital. Também nessa etapa a Pregoeira
podera negociar com o participante para que seja obtido prego melhor.

9.21. Caso ndo sejam apresentados lances, sera verificada a conformidade entre a proposta de menor
prego e o valor estimado para a contratagao.

9.22. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

9.23. A ordem de apresentacdo pelos licitantes é utilizada como um dos critérios de classificacio,
de maneira que s6 podera haver empate entre propostas iguais (nao seguidas de lances).

9.24. Havendo empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema eletrénico dentre as
propostas empatadas.

9.25. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o pregoeiro devera encaminhar, pelo
sistema eletronico, CONTRAPROPOSTA ao licitante que tenha apresentado o melhor preco, para que
seja obtida melhor proposta, vedada a negociagao em condigoes diferentes das previstas neste Edital.
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9.26. A negociagio sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.
9.27. Apdsanegociagdo do prego, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagao e julgamento da proposta.
9.28. Encerrada a etapa de negociacdo, o pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro
lugar quanto a adequacdo ao objeto e a compatibilidade do pre¢o em relagio ao valor estimado para
contratagdo neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no paragrafo tnico do art. 7°eno §
92 do art. 26 do Decreto n.? 10.024/2019.
9.29. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a proposta ou
lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao.
9.30. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessao, informando no “chat” a nova data e
hordrio para a sua continuidade.
9.31. ATENCAO: Apds a etapa competitiva (etapa de lances), a Pregoeira ira solicitar do licitante
mais bem classificado que REESPECIFIQUE SEU PRECO. O sistema disponibilizara ao referido
licitante, na barra de tarefas, um “botdo” cuja denominagdao é REESPECIFICAR PRECO. O licitante
. devera clicar nessa fungao, ajustar seu(s) prego(s) unitario(s) ao valor negociado, e concluir a etapa.
9.32. ATENCAO: Encerrada a fase de lances e/ou negociagdo, havendo ou ndo mudanga do prego
inicial, o licitante vencedor devera redefinir os valores d’e todos os itens e incluir a proposta de precos
final consolidada, no sistema da BBM, no prazo de ATE 02 (DUAS) HORAS, nao sendo prorrogado.

A nio inclusdo, importa na DESCLASSIFICAGAO DO LICITANTE.
9.33. Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, o pregoeiro verificara a habilitagao do

licitante, observado o disposto neste Edital.

10.DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO
10.1. Os documentos relativos 8 HABILITACAO encontram-se dispostos no ANEXO I deste Edital.
10.2. Salvo os documentos cuja verificacdo da autenticidade possa ser feita mediante consulta direta
em sitios oficiais na internet, os documentos de habilitacdo enviados através do sistema eletronico,
deverdo ser enviados a sede da Comissdo de Licitagdo, juntamente com a Proposta de Pregos Final
Negociada (Proposta Ajustada) ao novo valor ofertado (ANEXO VII.1), no prazo de até 03 (trés) dias,
contado a partir do 1° dia util subsequente a solicitagao da Pregoeira.
10.2.1. Os documentos de habilitagdo em original ou por qualquer processo de cépia autenticada por
. cartorio competente ou por servidor da administragao ou publicagdo em 6rgao da imprensa oficial.
10.2.2. Para fins de cumprimento do prazo de que trata o item 10.2 deste Edital, os licitantes
arrematantes que enviarem seus documentos através de via postal, deverdo informar o cédigo de
rastreio da postagem, no chat de mensagens do sistema eletronico, como forma de comprovar o envio
dos documentos dentro do prazo estabelecido, sob pena de, ndo o fazendo, arcar com o énus
decorrente de sua inabilitagao apds ultrapassado o prazo de 03 (trés) dias.
10.3. A sessao publica fica suspensa, ou seja, permanece em fase de habilita¢do até o recebimento da

documentagdo original dentro das condigdes dispostas no item 10.1 e Anexo | deste Edital. Sera
informado no chat o horario e a data exata em que se continuardo os trabalhos.

10.4. Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresentd-los em desacordo com o estabelecido neste Edital.
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10.5. Se o licitante desatender as exigéncias habilitatorias, a Pregoeira examinara a proposta ou o
lance subsequente, verificando a sua compatibilidade e a habilitagao do(a) participante, na ordem de
classificaciio, e assim sucessivamente, até a apuragao de uma proposta ou lance que atenda o Edital.
Também nessa etapa a Pregoeira podera negociar com o(a) participante para que seja obtido prego

melhor.
10.6. Constatando-se o atendimento das exigéncias fixadas neste Edital, o objeto seré adjudicado ao

autor da proposta ou lance de menor prego.

11. CONSULTAS, RESPOSTAS, ADITAMENTO, DILIGENCIAS, REVOGACAO E ANULACAO

11.1. Qualquer pessoa fisica ou juridica poderd, no prazo de até 03 (trés) dias Uteis antes da data
fixada para recebimento das Propostas de Pregos, impugnar o ato convocatério deste Pregdo e
solicitar esclarecimentos, mediante peti¢do a ser enviada exclusivamente para o enderego eletronico
licitacao@pacatuba.ce.gov.br, até as 16:00 horas, no hordrio oficial de Brasilia-DF.

11.1.1. Decaira do direito de impugnar os termos do edital de licitagdo perante a Administragao
aquele que ndo o fizer dentro do prazo fixado neste subitem, hipétese em que tal comunicagao nao
terd efeito de recurso.

11.1.2. A impugnagio feita tempestivamente pelo licitante ndo o impedira de participar do processo
licitatério até o transito em julgado da decisao a ela pertinente.

11.2. Somente serdo aceitas solicitacoes de esclarecimentos, providéncias ou impugnagoes, que
preencham os seguintes requisitos:

11.2.1. 0 enderegcamento a Pregoeira da Prefeitura de Pacatuba/CE;

11.2.2. A identificagdo precisa e completa do autor e seu representante legal (acompanhado dos
documentos comprobatérios) se for o caso, contendo o nome, prenome, estado civil, profissao,
domicilio, nimero do documento de identificacao, devidamente datada e assinada, dentro do prazo
editalicio;

11.2.3. O fato e o fundamento juridico de seu pedido, indicando quais os itens ou subitens discutidos;
11.2.4. O pedido, com suas especificagoes;

11.3. As respostas as impugnagoes e aos pedidos de esclarecimentos serao efetuadas no prazo de até
02 (dois) dias uteis contado do recebimento da impugnagao ou do pedido de esclarecimento,
conforme o caso.

11.4. A impugnac¢ao nao possui efeito suspensivo.

11.4.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnagao é medida excepcional e devera ser motivada
pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitagao.

11.4. A resposta do Prefeitura Municipal de Pacatuba/CE sera disponibilizada a todos os
interessados mediante afixacdo de copia da integra do ato proferido pela administragao no
flanel6grafo da Comissao Permanente de Licitagdao, bem como disponibilizado no site da Bolsa
Brasileira de Mercadoria (provedora do sistema do Pregdo Eletronico) e vinculara tanto a
administragdo quanto os participantes.

11.5. 0 aditamento ao edital prevalecera sempre em relagdo ao que for aditado.
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11.6. Acolhida a petigdo de impugnagdo contra o ato convocatério que importe em modificagao dos
termos do edital serd designada nova data para a realizagio do certame, exceto quando,
inquestionavelmente, a alteragao nao afetar a formulagdo das Cartas Propostas.

11.6.1. Qualquer modificagdo neste edital sera divulgada pela mesma forma que se deu ao texto
original.

11.7. DILIGENCIA: Em qualquer fase do procedimento licitatério, a Pregoeira ou a autoridade
superior, podera promover diligéncias no sentido de obter esclarecimentos, confirmar informagoes
ou permitir sejam sanadas falhas formais de documentagdo que complementem a instrugao do
processo, vedada a inclusdo posterior de documento ou informagdo que deveria constar
originariamente da Proposta ou da Habilitagdo, fixando o prazo para a resposta.

11.7.1. Os licitantes notificados para prestar quaisquer esclarecimentos adicionais deverao fazé-lo
no prazo determinado pela Pregoeira, sob pena de desclassificagdo/inabilitagao.

11.8. REVOGACAO E ANULACAO: A Prefeitura Municipal de Pacatuba/CE podera revogar ou anular

. esta licitagdao, em qualquer etapa do processo.

12.DOS RECURSOS
12.1. A data e o horario em que sera aberta a fase de manifestagao de interposi¢do de recurso sera
informado pela pregoeira no chat apés o término da disputa de lances e declaragdo do licitante
vencedor do LOTE.
12.1.1. Na data e horario estipulados para a manifestagao a Pregoeira dard, no minimo, 30 (trinta)
minutos para os licitantes declararem sua inten¢ao e motivagao em interpor recurso.
12.1.2. A falta de manifestacdo e motivacao desta no prazo concedido, importara na decadéncia do
direito de recurso.
12.1.3. Apés a manifestacao, o licitante tera prazo de 03 (trés) dias para a apresentacdo das razoes
de recurso, ficando desde logo intimados os demais licitantes para apresentar contrarrazoes, em
igual nimero de dias, que comegarao a correr do término de prazo do recorrente, sendo-lhes
assegurada vista imediata dos autos.
12.1.4. Amanifestagdo do recurso deverd ser, obrigatoriamente, registrada no chat, bem como conter
a sintese das razoes do recorrente.

. 12.2. Nio sera concedido prazo para recursos sobre assuntos meramente protelatérios ou quando
nao justificada a intengdo de interpor o recurso pelo(a) licitante.
12.3. 0 acolhimento de recurso importara na invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

13. FORMALIZACAO DA CONTRATACAO
13.1. A contratagdo com os fornecedores registrados sera formalizada por intermédio de
instrumento contratual, emissdo de nota de empenho de despesa, autorizagao de compra ou outro

instrumento habil, conforme o art. 62 da Lei n? 8.666, de 1993.
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13.2. No caso de formalizagdo de instrumento de contrato (Anexo XII1), o prego estabelecido nao
sofrera reajuste, exceto quando a contratagdo ensejar duragdo superior a (01) um ano, nos termos

do 39 e§ 1°da Lei 10.192/2001 (Lei do Plano Real).

13.2.1. Caso seja prorrogado, o contrato poderd ser reajustado com base no IGP-M da Fundagao

Getulio Vargas.

14. DA EXECUCAO DO OBJETO

14.1. Os representantes do CONTRATANTE especialmente designados como Fiscais do Contrato,
que deverdo ser nomeados pelo Secretdrio da Pasta, serdo os responsaveis pelo acompanhamento e
fiscalizacao da execugao.

14.2. O Municipio de Pacatuba reserva-se ao direito de proceder a anélise pelo corpo técnico da
Secretaria Requisitante. Caso fiquem constatadas irregularidades em relagdo ao objeto ou este nao
se enquadrar nas exigéncias minimas, resultara na ndo aceitagdo do objeto.

. 14.3. Constatando que o objeto recebido nio atende as especificagdes estipuladas neste Edital, ou

ainda que nio atende a finalidade que dele naturalmente se espera, o 6rgdo responsavel pelo
recebimento expedird oficio 2 empresa vencedora, comunicando e justificando as razdes da recusa e
ainda notificando-a para que sane as irregularidades dentro do menor prazo possivel.
14.4. Decorrido o prazo estipulado na notificagdo sem que tenha havido a solugdo do problema em
relacdo as irregularidades apontadas, a secretaria solicitante dara ciéncia a Procuradoria Fiscal, a fim
de que se proceda a abertura de processo administrativo em face da empresa, de acordo com as
normas contidas na Lei 8.666/93 e alteragoOes, para aplicagao das penalidades cabiveis.

15. DO PRECO, DO PAGAMENTO, REAJUSTE E REEQUILIBRIO

15.1. PRECOS: Os pregos ofertados devem ser apresentados com a incidéncia de todos os tributos,

encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, taxas, fretes, seguros, direitos autorais,

deslocamentos de pessoal e material, custos e demais despesas previsiveis que possam incidir sobre

o objeto licitado, inclusive a margem de lucro.

15.2. PAGAMENTO: O pagamento sera feito na proporgao da entrega dos itens licitados, segundo as
. ordens de compras/autorizacoes de fornecimento expedidas pela administragdo, de conformidade

com as notas fiscais/faturas devidamente atestadas pelo Gestor da despesa, acompanhadas das

Certidoes Federais, Estaduais e Municipais do licitante vencedor, todas atualizadas, observadas as

condigdes da proposta.

15.2.1. 0 pagamento serd efetuado em até 30 (trinta) dias ap6s o encaminhamento da documentagao

tratada neste subitem, observadas as disposicoes editalicias, através de crédito na Conta Bancaria do

fornecedor ou através de cheque nominal.

15.3. REAJUSTE: Os valores constantes das propostas nao sofrerdo reajuste antes de decorridos 12

(doze) meses do seu registro, hipétese na qual podera ser utilizado o indice IGP-M da Fundagao
Getulio Vargas.

15.4. REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO: Na hip6tese de sobrevirem fatos imprevisiveis,

ou previsiveis porém, de consequéncias incalculdveis, retardadores ou impeditivos da execugao do u
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ajustado, ou ainda, em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe, configurando
econdmica extraordinaria e extracontratual, poderd, mediante procedimento administrativo onde
reste demonstrada tal situagdo e termo aditivo, ser restabelecida a relagao que as partes pactuaram
inicialmente entre os encargos do contratado e a retribuicdo da Administragdo para a justa
remuneracio do fornecimento, objetivando a manutengao do equilibrio econdmico-financeiro inicial
do contrato, na forma do artigo 65, II, “d” da Lei Federal n.2 8.666/93, alterada e consolidada.

16. DAS SANCOES

16.1. O licitante que, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, deixar de assinar a
Ordem de compra/Autorizagido de fornecimento ou apresentar documentagdo falsa exigida para o
certame, ensejar o retardamento da execugio de seu objeto, ndo mantiver a proposta ou lance, falhar
ou fraudar na execugdo do contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficara
impedido de licitar e contratar com o Municipio de Pacatuba e serd descredenciado no Cadastro da
Prefeitura de Pacatuba pelo prazo de até 5(cinco) anos, sem prejuizo de aplicagao das seguintes
multas e das demais cominagoes legais:

16.1.1. multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor adjudicado no caso de:

a) recusar em assinar o contrato;

b) apresentar documentagao falsa exigida para o certame;

¢) ndo mantiver a proposta ou lance;

d) fraudar na execugao do contrato;

e) comportar-se de modo inidoneo;

16.1.2.multa moratdria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso na entrega de qualquer
objeto contratual solicitado, contados do recebimento da ordem de compra/autorizagao de
fornecimento no enderego constante do cadastro, até o limite de 15% (quinze por cento) sobre o
valor da compra, caso seja inferior a 30 (trinta) dias, no caso de retardamento na execugdo da entrega
dos bens;

16.1.3. multa moratéria de 20% (vinte por cento) sobre o valor da compra, na hipétese de atraso
superior a 30 (trinta) dias no fornecimento do bem requisitado.

16.2. Na hipétese de ato ilicito, outras ocorréncias que possam acarretar transtornos as atividades
da administracao, desde que nao caiba a aplicagdao de san¢ao mais grave, ou descumprimento por
parte do licitante de qualquer das obrigagoes definidas neste instrumento, ou em outros documentos
que o complementem, ndo abrangidas nos subitens anteriores, serdo aplicadas, sem prejuizo das
demais sangoes previstas na Lei n® 8.666/93, alterada e consolidada, e na Lei n.2 10.520/02, as
seguintes penas:

a) adverténcia;

b) multa de 1% (um por cento) até 20% (vinte por cento) sobre o valor objeto da requisigao, ou do
valor global maximo da ata de registro de pregos ou do contrato, conforme o caso;

16.3. 0 valor da multa aplicada devera ser recolhido ao Tesouro Municipal no prazo de 5 (cinco) dias

a contar da notificagdo ou decisao do recurso, por meio de Documento de Arrecadagdo Municipal -
DAM.
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16.3.1. Se o valor da multa ndo for pago, ou depositado, serd automaticamente descontado do
pagamento a que o licitante fizer jus.
16.3.2. Em caso de inexisténcia ou insuficiéncia de crédito do licitante, o valor devido sera cobrado
administrativamente ou inscrito como Divida Ativa do Municipio e cobrado mediante processo de
execucao fiscal, com os encargos correspondentes.
16.3.3. As partes se submeterdo ainda as demais sangdes impostas nos artigos 86 a 88 da Lei Federal
n.? 8.666/93, alterada e consolidada e no instrumento convocatorio.
16.4. O fornecedor beneficiario da ata tera o registro de seu prego cancelado quando:
16.4.1. ndo retirar a respectiva nota de empenho ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido
pela Administragao, sem justificativa aceitavel;
16.4.2. nio aceitar reduzir o seu pre¢o registrado, na hipdtese de este se tornar superior aqueles
praticados no mercado;
16.4.3. tiver presentes razoes de interesse publico.

. 16.5. PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO: As sangOes serdo aplicadas apos regular processo
administrativo, assegurada a ampla defesa e o contraditério.
16.5.1. No processo de aplicagdo de penalidades é assegurado o direito ao contraditdrio e a ampla
defesa, garantidos os seguintes prazos de defesa:
a) 05 (cinco) dias uteis para as sangoes exclusivamente de multa e adverténcia;
b) 10 (dez) dias corridos para a san¢do de impedimento de licitar e contratar com o Municipio de
Pacatuba e descredenciamento no Cadastro da Prefeitura de Pacatuba pelo prazo de até 05 (cinco)
anos.

17.D0 VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO

17.1. O valor estimado para esta contratagao esta especificado no Mapa de Cotagao, elaborado pela

Central de Compras do Municipio;

17.2. 0 valor constante do orgamento foi calculado tendo-se como base o pre¢o médio apés pesquisa

de prec¢os praticada no mercado (Mapa de cotagdo anexo aos autos do processo)

17.3. Os pregos registrados e/ou contratados nao serao objetos de reajustes antes de decorridos 12

(doze) meses do Registro ou da contratagdo, hipotese na qual podera ser utilizado o indice da
. Fundagdo Getilio Vargas - IGPM/FGV.

18. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

18.1. O objeto da licitagdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato da Pregoeira, caso
ndo haja interposicao de recurso, ou pela autoridade competente, apoés a regular decisdo dos recursos
apresentados.

18.2. Apos a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente

homologara o procedimento licitatorio.

191, (,on51de -ando que o objeto é de u.mtf_r continuo, devera ser 1mplantad0 1mcdlatamente apus a v
contratagao, é fundamental que a Licitante comprove ja ter uma solugdo com funcionalidades nativas
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para atendimento as necessidades da Prefeitura. A comprovagao do cum primento das especificagoes-
exigidas pelo sistema devera ser feita pela demonstra¢ao do mesmo a equipe técnica da Contratante,
devendo a Licitante convocada em primeiro lugar (menor prego), e habilitada quanto aos
documentos de qualificagdo (ap6s habilitagdo e andlise de propostas), para apresentagao de todos os
recursos a seguir listados, sob pena de desclassificagdo e convocagdo da Licitante classificada
imediatamente na sequéncia.

19.2. A prova de conceito devera demonstrar a capacidade do sistema de acomodar, organizar e
disseminar o acesso as informacoes oriundas dos levantamentos e cadastramentos utilizados, bem
como a viabilidade de integracdo do mesmo com rotinas ja existentes e exigidas.

19.3. 0 atendimento dos itens devera estar plenamente convergente com o detalhamento constante
das respectivas especificagdes constantes deste Termo, com as operagoes executadas a partir da
interface atual, atendendo também aos requisitos do sistema atual em uso na Prefeitura.

19.4 Para assegurar que o sistema proposto esteja em conformidade com as especificagdes técnicas
delineadas, é crucial realizar uma avaliagdo meticulosa com o objetivo de certificar que o sistema
atende integralmente as demandas do contratante.

. 19.5 Ser4 instituida uma comissao de avaliagdo formada por representantes da entidade contratada,
encarregada de elaborar um relatério detalhado que reflete a aderéncia ou o0 ndo cumprimento de
cada critério.

19.6 A Prova de Conceito (PoC) visa verificar se a plataforma sugerida pelo licitante atende
apropriadamente aos requisitos técnicos estabelecidos, avaliando se a plataforma proposta satisfaz
completamente as necessidades desta instituigdo, conforme determinado no Termo de Referéncia.
19.7 Esta Prova de Conceito deve ser realizada em um ambiente dedicado, sendo vedado o uso de
imagens ou apresentagdes em PowerPoint. Adicionalmente, é interdita a implementacdo de
processos que nao estejam vinculados ao objeto licitado e/ou que ndo sejam relevantes para os fluxos
delineados nos itens “5. FUNCIONALIDADES GERAIS e 6. FUNCIONALIDADES ESPECIFICAS”.

19.8 E de suma importancia enfatizar que promessas de conformidade e/ou declaragdes de
capacidade de desenvolvimento ndo serao levadas em consideragdao. A apresentacao deve ser
executada com o sistema em pleno funcionamento, alinhado com as especificagcdes contidas neste
documento.

19.9 0 ambiente de demonstragdo do licitante deve ser livre de processos e dados de usuarios.
Apenas um usudrio administrador, com todas as permissoes, deve estar habilitado.

19.10 Deverao ser criadas contas para os membros da comissao de avaliagdo durante a Prova de
Conceito. Somente estas contas podem ser utilizadas durante a avaliagao. Este usuario administrador

. serd responsavel por configurar as permissoes dos demais usudarios durante a PoC.

19.11 Configuragoes que, segundo os requisitos, possam ser gerenciadas pelo sistema, devem ser
demonstradas. A configuragdo do processo deve ser realizada a partir do zero, para uma visualizagdao
clara das funcionalidades descritas neste Termo de Referéncia.

19.12 Para a aprovagao, sera verificado se a empresa apresentadora cumpriu no minimo 95% dos
requisitos obrigatérios estabelecidos nos itens “5. FUNCIONALIDADES GERAIS e 6.
FUNCIONALIDADES ESPECIFICAS".

19.13 Se a empresa nao atingir o percentual determinado acima, sera automaticamente
desqualificada. Neste caso, a empresa com a segunda proposta mais vantajosa sera convocada para
avaliacdo do sistema, e assim sucessivamente.

19.14 As empresas concorrentes podem participar da sessdo de avaliagdo e fazer perguntas, que so
serdo aceitas por escrito ao final da apresentacao, sendo estabelecido um prazo para a resposta da
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empresa apresentadora. Ademais, fica vedada a gravagao da apresentagdo de Prova de Concemcijpof
demais participantes do processo, sendo esta questao discriciondria a prefeitura.

19.15 Em relagdo aos prazos da Prova de Conceito, o licitante classificado em primeiro lugar podera
apresentar a avaliagao em até 03 (trés) dias uteis ap6s a data da sessdo publica, de forma online.

20.1. A prova de conceito é comumente realizada na fase externa, utilizada para certificar que a
administra¢io tenha certeza da adequagdo entre o objeto licitado e a proposta apresentada pela
licitante.

20.2. Trata-se, portanto, usualmente, de analise de amostra realizada nas licitagbes para a
contratagdo de solugdes de tecnologia da informagao.

20.3 Nesse diapasao, assim se posiciona o TCU:

A Prova de Conceito (PoC) regra geral é realizada na fase
externa da contratagdo publica, e destina-se a permitir que a
Administracio contratante se certifique sobre a efetiva
adequagdo entre o objeto oferecido pelo licitante em sua
proposta e as condigdes técnicas estabelecidas no edital (vide o
Acérdaon® 2763/2013 - Plendrio, TCU).

20.4. Também é importante destacar que se encontra claramente definido neste edital a forma que

sera feita a prova de conceito, restando claro que tal exigéncia é perfeitamente legal.

21. DISPOSICOES FINAIS

21.1. As normas que disciplinam este Pregio Eletronico serao sempre interpretadas em favor da
ampliagdo da disputa entre os interessados, atendidos o interesse publico, sem comprometimento da
seguranca e do regular funcionamento da administragao.

21.2. Os casos omissos poderdo ser resolvidos pela Pregoeira durante a sessdo e pelo(s) Secretario(s)
Ordenador(es) de Despesa, em outros casos, mediante aplicagdo do caput do art. 54 da Lei n.°
8.666/93.

21.3. 0 nao atendimento de exigéncias formais ndo essenciais nao importara no afastamento do
licitante, desde que seja possivel a aferi¢do da sua qualidade e a exata compreensdo da sua proposta
durante a realizacao da sessao publica deste Pregao Eletronico.

21.4. A adjudicagio e a homologagdo do resultado desta licitagao ndo implicara direito a contratagéo.
21.5. Nenhuma indeniza¢do serd devida as licitantes pela elaboragdo ou pela apresentagdo de
documentacio referente ao presente edital, nem em relagdo as expectativas de contratagdes dela
decorrentes.

21.6. A Homologacio do presente procedimento serd de competéncia do(s) Secretario(s) Gestor(es).
21.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital, exclui-se o dia de inicio de contagem e

inclui-se o dia do vencimento, observando-se que so se iniciam e vencem prazos em dia de expediente
normal no Municipio, exceto quando for expressamente estabelecido em contrério.

21.8. Para dirimir, na esfera judicial, as questdes oriundas do presente edital sera competente o Foro
da Comarca de Pacatuba - CE.

21.9. Quaisquer informacgdes poderio ser obtidas diretamente na Sede da Comissdao Permanente de
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Licitagio da Prefeitura de Pacatuba, situada na Rua Cel. Jodo Carlos, 345, Centro, Pacatuba - CE,; 6u
pelo e-mail licitacao@pacatuba.ce.gov.br.

21.10. O Termo de Referéncia podera ser examinado por qualquer interessado na sede da Comissao
Permanente de Licitacdo da Prefeitura de Pacatuba.

21.11. Todas as normas inerentes & contratagio, discriminadas no Anexo - Termo de Referéncia
deste Instrumento Convocatério, deverdo ser minuciosamente observadas pelos licitantes quando

da elaboracao de suas Propostas de Pregos.

21.12. No interesse da Administracio Municipal e sem que caiba as licitantes qualquer tipo de
indenizacdo, fica assegurado a autoridade competente:

a) alterar as condigdes, a qualquer tempo, no todo ou em parte, da presente licitagdo, dando ciéncia
aos interessados na forma da legislacao vigente.

b) anular ou revogar, no todo ou em parte, a presente licitagao, a qualquer tempo, disto dando ciéncia
aos interessados mediante publicagao na forma da legislagao vigente.

21.13. Os avisos de prosseguimento das sessdes, a decisdo sobre os recursos interpostos, a Anulagdo
ou revogacio serdo feitos aos interessados mediante publicagdo no flanelografo da Prefeitura de
Pacatuba, conforme disposto na Lei Orginica do Municipio e no site da BBM:
https://novobbmnet.com.br.

Pacatuba-Ce, 06 de outubro de 2023.

v N g
D o
ara Lopés de Aquino

Pregoeira da Comissao Permanente deLicitagao
Prefeitura Municipal de Pacatuba (CE)
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ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA
DESCRICAO DETALHADA DO OBJETO

1. OBJETO - CONTRATAC:@O DE SERVICO DE PROTOCOLO E GERENCIAMENTO DE PROCESSOS
DIGITAIS, CONTEMPLANDO DISPOSICAO DE CONCESSAO DE USO DO SISTEMA, AL[(;ERCADO
POR ASSISTENCIA TECNICA, CAPACITACAO, AJUSTE AS DEMANDAS ESPECIFICAS E
CONSERVACAO CONTINUA, JUNTO A PREFEITURA DE PACATUBA/CE.

1.2. Quanto a adogdo do Pregdo, tem-se que ¢ modalidade de licitagao para aquisi¢ao de bens e
contratacio de servigos comuns, assim entendidos aqueles “cujos padrdes de desempenho e
qualidade possam ser objetivamente definidos no edital, por meio de especificagoes usuais do
mercado”, conforme preceitua o art. 12, paragrafo Gnico da Lei Federal n® 10.520/2002.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A contratacio de um software de protocolo e gerenciamento de processos digitais € justificada
por diversos motivos, um deles ¢ a eficiéncia e modernizagdo da gestao de documentos e processos.
Além do mais, ganha-se em agilidade e eficiéncia nos processos, trazendo transparéncia, seguranga e
economicidade para a Administragao Publica.

2.2. Um servico especializado desse segmento agiliza a tramitagdo de documentos e processos,
reduzindo o tempo gasto em tarefas administrativas, como o encaminhamento fisico de papéis. Além
disso, a digitalizagdo de processos elimina a necessidade de impressao, transporte e armazenamento
fisico de documentos, resultando em economia de recursos financeiros e naturais.

2.3. 0 acesso remoto também é um beneficio crucial, pois permite o acesso a documentos e processos
a partir de qualquer lugar, facilitando o trabalho remoto, a colaboragdo entre equipes
geograficamente dispersas e o atendimento a demandas urgentes.

2.4. A seguran¢a da informagdo também deve ser considerada, visto que, com a digitalizagdo dos
documentos ha um maior controle sobre o acesso a informagdes confidenciais por meio de
permissoes e trilhas de auditoria, reduzindo o risco de vazamentos de dados.

2.5. Além do mais, esse servico facilita a conformidade com regulamentagdes e leis de retengao de
documentos, garantindo que a Prefeitura esteja em conformidade com as obrigagdes legais. Sem falar
na busca e recuperagio de documentos digitais que é muito mais rapida e eficiente do que a busca
em arquivos fisicos, melhorando a capacidade de resposta a solicitagdes internas e externas.

2.6. No que tange a sustentabilidade ambiental, contribui-se para a redugdo do consumo de papel e
outros recursos, promovendo a responsabilidade ambiental da organizagao.

2.7. Considerando as vantagens, h4 um reflexo direito na produtividade, gragas a automatizagao dos
fluxos de trabalho, notificacdes e lembretes. Além do mais, esse servigo pode ser integrado a outros
sistemas de T.. da organizagdo, como sistemas de gestao empresarial (ERP) e sistemas de
armazenamento em nuvem, para uma maior eficiéncia operacional.

2.9. De mais a mais, a adogdo de tecnologias modernas de gestao de processos demonstra inovagao e
compromisso com a exceléncia operacional, melhorando a imagem da Prefeitura perante seus
cidaddos, funcionarios e parceiros.

2.10. Portanto, a contratacdo de um servi¢o de protocolo e gerenciamento de processos digitais ndo
apenas otimiza as operagdes internas, mas também fortalece a capacidade da organizagao de
enfrentar desafios modernos, como a transformacgdo digital, a seguranga da informagdo e a
sustentabilidade.

L
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3. DA NATUREZA CONTINUADA DOS SERVICOS:

Trata-se de servico continuo, sem dedicagio de mio de obra exclusiva, essencial para dar
transparéncia aos atos da administragdo, de modo que sua interrup¢ao compromete o cumprimento
da Lein°® 12.527/2011, bem como o acesso publico a informagdo. A eventual paralisagdo dos servigos
contratados pode implicar na aplicagio de penalidades ao Municipio, prejuizo na perda de
dados/informagdes que foram inseridos no software, comprometimento na prestagao dos servigos
publicos e no cumprimento da missao institucional do 6rgao.

Frisa-se que tais servigos se enquadram na definigao de servigos continuados prevista no art. 15 da
Instrugdo Normativa SEGES/MP n® 5/2017, do 6rgdo abaixo:

“Art. 15. Os servigos prestados de forma continua sao
aqueles que, pela sua essencialidade, visam atender a
necessidade publica de forma permanente e continua, por
mais de um exercicio financeiro, assegurando a integridade
do patriménio publico ou o funcionamento das atividades

. finalisticas do oOrgao ou entidade, de modo que sua
interrupgdo possa comprometer a prestagao de um servigo
publico ou o cumprimento da missao institucional”

3.1. DA JUSTIFICATIVA PARA ENQUADRAMENTO PARA MODALIDADE PREGAO

3.1.1. O objeto a ser contratado enquadra-se na categoria de bens de que trata o Decreto Federal n®.
10.024, de 20 de setembro de 2019, por possuir padrdes de desempenho e qualidade objetivamente
definidos, mediante as especificagdes usuais de mercado, podendo, portanto, ser licitado por meio da
modalidade Pregdo.

3.1.2. Os bens, objeto da presente licitacdo, caracterizam-se como de natureza comum, tendo em vista
que sdo geralmente oferecidos por diversos fornecedores e facilmente comparaveis entre si, de modo
a permitir a decisdo de compra com base no menor prego, por meio de especificagdes usuais
praticadas no mercado.

3.1.3. 0 uso do Pregao se justifica por ser mais conveniente a estas Secretarias Municipais, devido a
entrega parcelada do objeto.

3.3, DETALHAMENTO DAS [:SPECIFICACOES

PSR

CONTRATACAO  DE smmco DE  PROTOCOLO E
GERENCIAMENTO DE PROCESSOS DIGITAIS, CONTEMPLANDO
DISPOSICAO DE CONCESSAO DE USO DO SISTEMA, ALICERCADO
POR ASSISTENCIA TECNICA, CAPACITACAO, AJUSTE AS
DEMANDAS ESPECIFICAS E CONSERVACAO CONTINUA, JUNTO
A PREFEITURA DE PACATUBA/CE.

01 MES 12 16.495,00 | 197.940,00

VALOR GLOBAL | 197.940,00

%
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1. CONCESSAO DE USO DO SISTEMA

0 software sera objeto de uma licenga de uso com duragao estabelecida de um ano completo,
cuja vigéncia inicia no exato momento em que a ordem de servico for oficialmente registrada.
A entidade adjudicataria serd responsavel por assegurar a manuten¢ao continua e a
modernizacio do software, em estrita conformidade com as especificagoes previamente
acordadas.

E explicitamente vedado a entidade adjudicataria o acesso, utilizacdo ou divulgagao de
quaisquer dados armazenados na infraestrutura de nuvem do sistema, seja para beneficio
proprio ou de terceiros.

A licenca outorgada para a exploragio do sistema ndo deve ser limitada com base no volume
de usudrios que a empreganm.

A tarefa de assegurar que o software se encontre sempre atualizado e adequadamente
mantido sera atribuida exclusivamente a entidade adjudicataria.

No caso de uma rescisido contratual, a entidade adjudicataria serd obrigada a fornecer um
backup integral dos dados que estavam armazenados no sistema.

A entidade adjudicataria devera assegurar o acesso aos documentos gerados ao longo do
periodo de licenciamento, durante o tempo necessério para a transferéncia total dos dados
para um novo sistema.

Considerando-se a natureza continua do servi¢o prestado, hd uma possibilidade de
renovacao do contrato.

Deve-se enfatizar que somente 0s servios que se inserem na categoria de prestacao
continuada terdo a opgao de renovagao do contrato.

2. ASSISTENCIA TECNICA E CONSERVACAO CONTINUA

A empresa contratada deve comprometer-se a implementar agbes que garantam a
conservacio consistente da plataforma durante todo o periodo contratual, assegurando que
os usuarios tenham acesso total a todas as funcionalidades e ferramentas.

As operacoes de manuten¢do na plataforma devem ser conduzidas regularmente, nao
somente para resolugdo de problemas existentes, mas também visando a prevencao e a
melhoria continua da plataforma.

Quando for indispensavel interromper a operagao da plataforma para melhorias, deve-se
planejar estas manutengdes em horérios alternativos, evitando o periodo de trabalho do
contratante.

A empresa contratada sera responsavel pela realizagao de servigos de manutengao corretiva,
com a finalidade de corrigir comportamentos atipicos do sistema.

Adicionalmente, a empresa contratada se encarregara da execucao de manutengao
preventiva, que envolve atualizagdes de componentes, novas versdes de patches e
otimizag¢oes de performance.

A manutengio legal, que inclui a atualizagao de formularios, workflows ou quadros de acordo
com a legislacdo em vigor, também serd responsabilidade da contratada.

A contratante deve ser comunicada com antecedéncia minima de 48 horas para acompanhar
os procedimentos de manutengao realizados na plataforma.
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A contratada deve contar com uma equipe técnica capacitada para executar os servigos de
manutengao.

£ crucial estabelecer prazos minimos para atendimento de demandas corretivas (SLA),
conforme detalhado abaixo:

a. Critico: Erros que provocam a interrupgdo parcial ou total do sistema,
comprometimento de dados, processos e funcionalidades - Resposta em até 1h30min
util, Solugao em até 8 horas uteis.

b. Alto: Erros que resultam na interrupgdo parcial do sistema, possivel
comprometimento de dados, processos e funcionalidades - Resposta em até 02 horas
tteis, Solu¢do em até 24 horas.

c. Médio: Nao resultam na interrup¢ao parcial ou total do sistema, mas existe
possibilidade de comprometimento de dados, processos e funcionalidades - Resposta
em até 06 horas Gteis, Solucao em até 72 horas.

d. Baixo: Ndo resultam na interrupgao do sistema, comprometimento de dados,
processos ou funcionalidades - Resposta em até 08 horas uteis, Solugao em até 90
horas.

Além do servico de manutencdo, a contratada deve prover servigos de suporte técnico
alinhados as necessidades da contratante, durante todo o periodo contratual.

O suporte técnico deve ser fornecido através de miltiplos canais de comunicagao
disponibilizados pela contratada, incluindo chat integrado a plataforma, Help Desk e e-mail
dedicado.

O chat integrado deve estar disponivel em horario comercial, das 08h as 18h, de segunda a
sexta-feira, horario de Brasilia, possibilitando que os usudrios tenham contato direto com os
representantes da contratada.

O Help Desk deve permitir a abertura de demandas pelo canal de atendimento
disponibilizado, funcionando 24 horas por dia, 7 dias por semana.

A contratada deve disponibilizar uma equipe técnica habilitada para solucionar duvidas,
auxiliar usudrios e gerir informagoes sobre falhas e problemas referentes ao funcionamento
da plataforma.

A primeira resposta a qualquer solicitagao feita pelo contratante deve ocorrer em um prazo
maximo de até 2 (duas) horas. Solicitacoes feitas fora do hordrio comercial podem ter seu
atendimento iniciado no préximo dia util.

3. CAPACITACAO

0 plano de capacitacdo sera dirigido com énfase nos usudrios internos (funcionarios
municipais) e externos (solicitantes do municipio) vinculados ao contratante, elucidando
sobre a operacao e as funcionalidades do sistema.

A condugdo do plano de capacitacio deve ser realizada por profissional(is) adequadamente
habilitado(s) para eliminar qualquer divida que possa surgir durante as sessoes de
instrucao.

A capacitagdo ocorrera de forma remota, em um moédulo tnico, utilizando uma plataforma de
transmissao em tempo real, sem limitagoes quanto ao nimero de conexoes para participagao.
Como recurso adicional, um chat online estara a disposigdo para esclarecimento de
questionamentos eventuais por parte dos usuarios.
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participarem da instrugao.
Esta previsto que o contetdo didatico estara disponivel para consultas subsequentes.
O treinamento ser4 dividido em duas sessoes de duas horas cada, onde a primeira sessdo sera
direcionada aos usudrios internos e a segunda sessdo sera voltada aos usuarios externos.
Quaisquer custos advindos da realizagio do treinamento devem estar inclusos na proposta
de pregos.
0 ciclo de capacitagdo ser finalizado dentro do cronograma de implementagao estipulado
(60 dias).

4. AJUSTES AS DEMANDAS ESPECIFICAS

Para a efetiva operacionaliza¢io do sistema proposto pelo contratante, é necessaria a
realizacio de modificagdes por parte da equipe técnica da entidade contratada. Essas
alteracdes abrangem a adaptagio de elementos, tais como exigéncias processuais, fluxos de
trabalho e a hierarquia organizacional do contratante, garantindo que estes sejam
precisamente refletidos no sistema.

A etapa de implementagao, cujo inicio estd vinculado a expedigdo da ordem de servigo, devera
ser finalizada no prazo de 60 dias consecutivos, contados a partir da data de inicio. Esse
intervalo podera ser prorrogado uma tnica vez pelo mesmo periodo, desde que apresentada
uma justificativa formal da entidade contratada e haja consentimento explicito do
contratante.

Durante a fase de implementagdo, servicos como licenciamento de uso, capacitagao,
assisténcia técnica e manutengio nio serdo requisitados e, portanto, ndo serdo faturados pelo
contratante.

Com o término da fase de implementagdo, inicia-se o ciclo destinado a capacitagao. A etapa
de implementagdo podera ser conduzida de maneira remota, com interagdes virtuais entre
as partes e troca de informagoes através de correspondéncias eletronicas.

As tarefas relativas a fase de implementag¢ao englobam:

a. Reunido de apresentacdo da equipe e exposigao do cronograma de implementagao.
Neste encontro, a contratada introduzird a equipe de projeto e seus respectivos
pontos de contato, bem como o calendario de configuragao do sistema, incluindo as
atividades correlatas e prazos.

b. Definigdo das cinco sessdes de projeto, além do encontro introdutério. Tais encontros
terao como foco:

i. Harmoniza¢do da estrutura organizacional do contratante e os processos a
serem configurados;
ii. Disponibiliza¢do do ambiente de configuragao, com instrugoes de acesso para
0 contratante;
iii. Primeira verificagdo das contiguragoes;
iv. Segunda verificagao das configuragoes;
v. Aprovacao final das configuragdes e ajuste sobre a capacitagao.

¢. Fornecimento do ambiente de implementagdo. A entidade contratada disponibilizara

um ambiente de implementacdo, onde o contratante tera acesso para validar as
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configuragdes em relagdao ao organograma e processos que serao executa
contratada.

d. Configuragoes. Trabalhos realizados pela contratada para adequar o sistema ao
organograma e aos processos do contratante. Sera encargo dos representantes do
contratante prover todas as informagdes necessarias sobre processos, requisitos e
organogramas para a configuragao no sistema.

5. FUNCIONALIDADES GERAIS

0 sistema deve ser pré-configurado para o idioma portugués (PT-BR), proporcionando assim
uma interagao fluida para todos os usuarios.

A expectativa é que o sistema seja totalmente alocado, gerenciado e disponibilizado em
ambiente cloud, seguindo o modelo de Software as a Service (SaaS).

A estrutura de cloud computing pode ser terceirizada, desde que atenda a todos os requisitos
delineados neste documento, conforme estipulado no artigo 72 da Lei 8.666/93.

E antecipado que o sistema oferega um mecanismo de backup automatizado, garantindo o
armazenamento seguro de todos os dados e documentos.

0 sistema deve apresentar um procedimento de backup que ocorra a cada oito horas, no
minimo.

A contratante deve possuir a habilidade de solicitar, a qualquer momento, as informagoes
armazenadas no backup do sistema.

A implementagdo do contrato, por fornecedores e colaboradores, deve obedecer a legislagao
atual referente ao Tratamento de Dados Pessoais (Lei Geral de Protegdo de Dados - Lei n®
13.709/2018).

A empresa contratada esta restrita a utilizar, comercializar, distribuir ou alterar dados
pessoais armazenados no sistema, limitando-se apenas aos dados necessarios para a
realizacdo de suas atividades.

Devido a natureza online do servi¢o, ¢ imprescindivel a utilizagdo de mecanismos de
preven¢dao de abuso/spam/bots na inser¢do de informag¢des na plataforma. Este servigo
emprega ferramentas que autenticam a humanidade do solicitante, por meio de testes de
digitagdo de cddigos e/ou identificagao de padroes em fotos/imagens (captcha).

A empresa contratada deve assegurar a oferta da versdao mais atualizada do sistema,
garantindo que a atualizagdo ocorra sem interrupgoes no servico.

Periodos de manuteng¢ao programada nos servidores podem ser necessarios.

6. FUNCIONALIDADES ESPECIFICAS

Area de usudrios
a. 0O sistema deve disponibilizar a execugdo de um registro simplificado de usuarios de
duas formas distintas:
i. De maneira individual, pelo usuario que deseja se inscrever, preenchendo o
formulario de inscrigao;
ii. Por um usudrio com privilégios administrativos, através de um painel de
controle.
b. Para finalizar o registro, o sistema deve exigir, no minimo, as seguintes informacdoes:
i. Nome completo;
ii. Endereco residencial;
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iii. E-mail;

iv. CPF;
v. Senha;
vi. Numero de registro em conselho técnico (se relevante).

c. Os usuarios tém a capacidade de modificar seus dados (nome e senha) através de um
formuldrio especifico para esse proposito. Dados pessoais como e-mail e CPF, no
entanto, permanecerdo inalteraveis, de forma a preservar a autenticidade e
rastreabilidade das acoes efetuadas.

d. O administrador do sistema nido deve ter a opgao de redefinir ou visualizar a senha
do usuario.

e. Todas as informacgdes do usudrio devem ser consolidadas e apresentadas em um
inico painel.

f. O sistema deve indicar os campos que exigem preenchimento obrigatério.

g. A confirmacio e validagio do registro devem ser feitas por meio do envio de um link
para o e-mail fornecido no registro.

h. O sistema deve permitir que os e-mails enviados contenham uma opg¢ao para
descadastramento automatico.

i. O sistema deve garantir que o usuario possa acessar as informagdes usadas em seu
registro, conforme estipulado pela LGPD.

j. O sistema deve incluir um campo para recuperagao de senha, o qual ndo deve
necessitar de validagdo por parte do contratante.

k. O sistema deve incorporar um chat online na tela de registro, disponivel a todos os
solicitantes, para reportar dificuldades durante a criagdao de conta e receber o suporte
adequado.

I. O sistema deve possibilitar o bloqueio de um usuario, impedindo seu acesso ao

sistema.

A exclusao completa de um usuario do sistema nao deve ser permitida.

A localizagdo de usudrios deve ser vidvel através do nome ou do e-mail.

O sistema deve sugerir dados similares ou proximos aos inseridos.

O status de um usudrio deve ser alteravel, para os seguintes estados:

B o 3 d

Desativado;

ii. Em viagem;
iii. Em licenga;
iv. Em férias.

g. Usuarios em férias ou desativados ndo devem receber processos.
r. Os processos na caixa de entrada de um usuario em férias
automaticamente redirecionados a outro usuario.
e Areade setores
a. O sistema

devem ser

deve suportar a estruturacio de departamentos, facilitando a

representacao das subdivisOes secretariais internas.
b. Um usuario deve ter a capacidade de ser alocado para multiplos departamentos no
sistema.
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Somente usuarios alocados para um departamento especifico devem ter permissao
para visualizar os processos direcionados a tal departamento.
Cada departamento deve possuir sua propria caixa de entrada para recebimento de
processos correspondentes.
Um processo ndo deve coexistir simultaneamente nas caixas de entrada de dois
departamentos distintos.
Os processos recebidos no departamento devem ser catalogados em ordem
cronolégica de recebimento, com a opgao de ordenagao baseada na data mencionada.
0 sistema deve apresentar, pelo menos, as seguintes informagoes:
i. Nuamero do processo;

ii. Assunto;

iii. Nome do requerente;

iv. Nome do responsavel;

v. Data de criagao;

vi. Data de recebimento.
Usudrios alocados para um departamento devem ter a op¢ao de selecionar o processo
para atuar como analistas.
0 sistema deve possibilitar a determinagdo do destino de um processo, permitindo
que todos os processos sejam encaminhados para o departamento correspondente.
O sistema deve integrar uma funcionalidade que indique a fase em que um processo
especifico estd em seu fluxo, auxiliando o analista a identificar os processos novos,
em analise, e aqueles que retornaram para andlise ap6s serem devolvidos pelo
requcrente
E esperado que esta funcionalidade permita a visualizagdo de:

i. Novo processo - Todos os processos novos ou que acabaram de chegar de uma
acao de departamento ou de outro analista - Processo recém obtido ou
encaminhado para o analista, quando o processo retorna de um tramite
interno (passou para outro analista - foi para outro departamento e depois
retornou, etc).

ii. Processo em andamento - Todos os processos que ja foram visualizados -
Processo que ja foi visualizado/aberto pelo analista.

iii. Retornou para analise - Todos os processos que o requerente devolveu para

a instituicdo - Processos que retornaram do requerente e estdo em espera de
revisao.

Estas informagOes devem ser apresentadas na caixa de entrada do usudrio,

permitindo a visualizacao do status do processo.

O sistema deve permitir que o usudrio use o Status do Processo para filtrar as

demandas em sua caixa de entrada.

A selegao de um status deve atuar como gatilho para filtrar os processos, por exemplo,

se o usuario selecionar a classificagio "Novo processo”, somente processos NOVOS

devem aparecer na sua caixa de entrada, e esta classificagdo/status deve estar

destacada quando selecionada e com a opg¢do de remover este filtro quando

selecionada novamente.
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o. Para facilitar a visualizagio do status do processo, o sistema deve empregar

indicadores coloridos.
e Areade protocolo

a. O sistema deve ser habilitado para facilitar um fluxo integralmente digital e online,
desde a iniciagdo até a validagao final, centralizando todo o procedimento em uma
operacao virtual.

b. A interface de registro do sistema deve ser segmentada em seg¢des, conforme
orientado pelas diretrizes da comissao de licitagdo, e ser capaz de acomodar todos os
processos existentes no sistema.

c. 0O sistema deve permitir que a contratante estruture os formuldrios de processos
através de sua interface, viabilizando que o usudrio requerente realize o registro de
solicitagbes por meio de tais formuldrios, adaptaveis segundo os paridmetros
estabelecidos pela secretaria.

d. Durante o preenchimento do registro ou na ocasido da avaliagido do processo, deve

. ser possivel ao usudrio armazenar um esbogo com as informacgdes inseridas e
finalizar o preenchimento em uma ocasiao futura. Nesse caso, ao retornar ao sistema,
0 usuario pode retomar a partir do ponto em que interrompeu, com as informagdes
anteriormente inseridas ja salvas.

e. O sistema deve ser capaz de inspecionar e validar os dados inseridos no registro,
prevenindo a conclusdao do registro em caso de discrepincias com os critérios
estipulados na configuragao ou se houver campos ndo preenchidos. Além disso, deve
permitir que a contratante estabeleca regras de validagao e de neg6cio na plataforma,
minimizando a dependéncia da contratada.

f. O sistema deve ser capaz de identificar automaticamente o registro, direcionando-o
para o departamento adequado, e a contratante deve ter a possibilidade de configurar
esse encaminhamento.

g Outras fungbes necessérias incluem a capacidade de adicionar tags para otimizar a
organizagao dos processos, a possibilidade de usudrios internos analisarem,
aprovarem ou indeferirem processos de licenciamento, e a capacidade de inserirem
comentarios segmentados de acordo com os campos dos formulérios preenchidos
pelo usuario externo.

. h. A rastreabilidade do acesso dos usuarios externos a documentos e a capacidade dos
analistas utilizarem comentarios predefinidos para agilizar suas analises, sio
funcionalidades que também devem estar presentes.

i. Quando o processo esta com um analista, este deve ter a exclusividade para inserir
informagdes, e se houver inconsisténcias e erros, o analista deve ser capaz de
devolver o pedido para que o usuério externo faca as devidas corregoes.

j- O sistema deve permitir que o usudrio externo realize as correcdes indicadas pelo
usudrio interno e posteriormente devolva para nova anélise. O usuério interno, por
sua vez, deve ser capaz de aprovar ou indeferir uma solicitagio de licenciamento.

k. No momento da aprovagio de uma solicitagio, o sistema deve ser capaz de emitir
automaticamente e de forma digital os alvaras, licengas e certiddes pertinentes a
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solicitacio, em um layout definido pela contratante e que contém mecanismos de
autenticagao eletronica.

A contratante também deve ser capaz de definir o contetido destes comentarios pré-
definidos a partir de uma interface, sem limitagdo quanto ao seu numero.

Todas as alteracdes feitas durante um processo, sejam elas inser¢des ou edigoes,
devem poder ser salvas e visualizadas através de um mecanismo de historico de
informacdes. Este recurso tem a finalidade de auditar e garantir transparéncia ao
processo, indicando quem inseriu determinada informagao.

Ambos os usuarios, internos e externos, devem ser capazes de realizar essa
verificagdo. Além disso, o sistema deve permitir que um membro da equipe interna,
durante a analise de uma solicitagdo, possa transferir o referido requerimento para
outro membro da equipe interna.

Deve ser viavel a execucdo de despachos em uma base sessao por sessdo, inserir
comentarios pré-definidos, restringir a edi¢do e anexar arquivos. Além disso, a
plataforma deve permitir a marcagdo de um arquivo anexado pelo requerente como
invalido, independentemente da quantidade de anexos.

Com essa funcionalidade, espera-se reduzir a necessidade de revisoes subsequentes
nos documentos anexados. A plataforma também deve permitir a restricao de um
arquivo anexado pelo requerente, independentemente da quantidade de anexos.
Deve ser possivel realizar uma busca inteligente no documento, possibilitando uma
consulta rapida diretamente no arquivo anexado em formato PDF, com critérios como
area, proprietario, CPF, CNP] e CEP. A busca também deve ser realizavel por palavras-
chave.

Por fim, o sistema deve permitir a atribui¢iao de um prazo ao processo, agendando
uma acao a ser executada automaticamente apos a data estipulada, sem necessidade
de interacdio humana. Uma vez definido o prazo, o sistema deve fornecer uma
funcionalidade para cancelar a acdo programada.

e Areade analise

a.

0 software requerido precisa incorporar uma estrutura integralmente digital e online
para todas as etapas do processo, desde a inicializagao até a aprovagao. O mecanismo
completo deve ser facilitado dentro da operagao online da plataforma.

Restricoes de acesso devem ser aplicadas, onde somente os usuarios com autoridade
de analista e com o processo na sua bandeja de entrada possam conduzir a analise do
procedimento. Além disso, o sistema deve conceder ao analista a capacidade de
utilizar comentéarios pré-determinados para acelerar suas avaliagoes. Isso implica em
configurar mensagens padroes comumente utilizadas nas avaliagbes para que o
analista ndo precise redigi-las, mas sim selecionar e aplicar o comentdrio predefinido
na se¢do de comentéarios da avaliagao.

A plataforma deve proporcionar que a entidade contratante possa estabelecer o
contetudo desses comentarios predefinidos por meio de uma interface, sem restrigoes
quanto ao seu volume. Quando inconsisténcias e erros forem detectados por usuarios
internos, eles devem ter a capacidade de devolver a solicitagdo para o usuario externo
realizar ajustes. Esta agdo deve restringir a continuagao da analise pelo analista.

.




NI CIPAL et
G OV ERMNDGO M U .‘quc'

Pacatuba aoo

O Futuro nao pode parar '1__

Secretaria de Financas

-

Ao estarem sob posse de um analista, os processos devem restringir a inclusdo de
informacdes pelo requerente ou por outros usuarios analistas. Os usudrios externos
devem ser capazes de efetuar ajustes sugeridos pelo usudrio interno, com
subsequente devolugao para uma nova analise.

0 sistema deve permitir que um usuario interno aprove ou negue um pedido de
licenga. Quando um pedido é aprovado, o sistema deve emitir automaticamente, e de
maneira digital, alvaras, licengas e certificados pertinentes ao pedido, em um layout
definido pela entidade contratante, e que inclua mecanismos de autenticagao
eletronica.

£ fundamental que todas as informagdes inseridas e editadas ao longo do processo
possam ser salvas e visualizadas por meio de um recurso de histérico de informagdes,
a fim de auditar e garantir transparéncia ao processo. Deve ser indicado o usuario
responsavel por inserir uma determinada informagao, e essa verificagao deve estar
disponivel tanto para usuarios internos gquanto externos.

Os usuarios internos devem poder selecionar quais campos o usuario externo pode
preencher novamente antes de devolver um pedido para ajustes. Isso evitara a edigao
de campos que estavam corretos, minimizando a possibilidade de erros. Os analistas
devem ter a possibilidade de comparar andlises realizadas anteriormente por outros
analistas, através do versionamento do processo.

O sistema ndo deve permitir que processos e informagdes de processos sejam
excluidos, ou que informagoes sejam substituidas sem versionamento. Deve ser
possivel para o requerente e o analista visualizarem todas as versdes de informagoes
inseridas durante o protocolo e a andlise. Todas as informagdes inseridas pelo
requerente no protocolo devem ser visiveis, bem como todas as versdes de corre¢oes
inseridas pelo requerente quando solicitadas pelo analista. Todos os pareceres
inseridos pelo analista em todas as analises realizadas devem ser visiveis.

0 sistema deve identificar o usuério responsavel pela inser¢do de informagoes em
protocolos, corregdes e anélises. Os pedidos aprovados ou indeferidos nao devem ser
editados por usudrios internos e externos. O gerente deve poder reabrir pedidos
aprovados ou indeferidos, em situagoes nas quais estes possam ser editados
novamente, visando corrigir aprovacoes ou rejeicoes inadequadas ou inconsistentes.
Deve ser possivel para um usudrio interno que esteja analisando um pedido,
encaminha-lo a outro usuério interno. O sistema deve permitir o despacho de segao
por secdo, a inser¢ao de comentarios pré-definidos, o bloqueio de edigao, a anexagao
de arquivos. Deve ser possivel marcar um arquivo anexado pelo requerente como
invalido, independentemente do nimero de anexos. A plataforma deve oferecer a
op¢ido de bloquear um arquivo anexado pelo requerente, independentemente do
nimero de anexos.

0 sistema deve suportar uma fungio de busca inteligente no documento. Esta fungao
permite realizar uma busca rapida diretamente no arquivo anexado em .PDF, que
inclui: area, proprietario, CPF, CNPJ e CEP. Também deve permitir a realizagao de
busca por meio de palavras-chave.
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Deve ser possivel adicionar um prazo ao processo, agendando uma agdo no caso de
expiragao da data referida, que deve ser executada sem a necessidade de interagao
humana. Uma vez adicionado o prazo, o sistema deve conter um mecanismo para
cancelar a a¢do programada manualmente.

0 sistema deve conter as seguintes agdes: deferir o processo, indeferir o processo
(neste caso, inserir 0 motivo da recusa), reabrir o processo, enviar para andlise,
devolver ao requerente, bloquear edigao, desbloquear edigdo, bloquear cartdo (neste
caso, deve-se informar o namero do campo do formuldrio a ser bloqueado),
desbloquear cartdo (neste caso, deve-se informar o nimero do campo do formulario
a ser bloqueado), notificar (neste caso, inserir a mensagem a ser enviada, que é
enviada por e-mail).

Ao ser adicionado um prazo, a agao configurada deve ser visivel ao requerente. Deve
ser possivel realizar uma agdo para substituir pranchas de documentos do processo.
Para a substitui¢do de pranchas, ndo deve ser necessario reabrir o processo, alterar o
status ou a data de deferimento do mesmo.

A substituicdo deve permitir a insercdo de um texto/motivo de substitui¢do da
prancha do documento. Cada documento da prancha de documentos deve ter uma
acdo de substitui¢io e deve ser possivel que o usudrio visualize o documento ao clicar.
Ao selecionar para adicionar um novo arquivo, o sistema deve permitir que o
requerente adicione um novo documento ao projeto, que também deve passar por
analise da prefeitura. A opg¢ao selecionar para remover arquivo deve estar disponivel
apenas para novos arquivos (arquivos anexados apés a aprovacao do usudrio
externo, ao abrir o projeto técnico, deve visualizar apenas as informagdes, ndo sendo
possivel adicionar ou remover anotagdes, marcadores e formas. Ao abrir o projeto
técnico o sistema deve exibir uma janela de visualizagao semelhante ao de um pdf. O
sistema deve permitir que o usudrio interno possa navegar pelas folhas do projeto
técnico. As medidas do projeto devem ser verificadas em escala.

e Areade ajustes

d.

O sistema deve disponibilizar recursos para a personalizagdo de formularios,
alinhada as normas regulatorias pertinentes a cada documento. Essa personalizagdao
deve ser executavel em qualquer fase do contrato e deve satisfazer, no minimo, os
critérios a seguir para contemplar todas as necessidades de anadlise, fiscalizagdo e
concessao de autorizagoes de construgao:

i. Criagdo, modifica¢do e remogao de formularios;

ii. Criagdo, alteragao e exclusdo de campos a serem preenchidos no formulario;

iii. Capacidade de instituir a compulsoriedade de preenchimento de campos
especificos;

iv. Inclusio de uma secdo "observacoes" para que os solicitantes possam
adicionar comentdrios em uma drea especifica, visivel para o analista
responsavel pela revisdo do processo, denominado "Caixa Externa";

v. Inclusdo de uma secao "observagoes” para uso exclusivo dos analistas na
adicdo de comentarios em uma area especifica, visiveis apenas para outros
analistas que acessam o processo, denominada "Caixa Interna”;
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vi. Estabelecimento de calculos de coeficientes para validagao das informacgdes,
impedindo a conclusio do protocolo caso o sistema identifique erro durante
o preenchimento;
vii. Verificagdo de dimensoes em conformidade com o zoneamento;
viii. Confirmacio, ou ndo, da viabilidade de construgdo de iméveis, de acordo com
0 zoneamento selecionado;
ix. Estipulagdo de regras para a construcdo de imoveis em areas de preservagao
ou mananciais.
As bases em .csv e .json devem ser importadas em tempo real, sem estarem
previamente armazenadas no sistema. Em relagdo a prova de conceito, a comissao
fornecera valores para essas bases em tempo real, para confirmar a inexisténcia de
pré-configuracao de dados no sistema.
0 sistema deve ser capaz de preencher automaticamente informagoes conforme os
dados inseridos pelo requerente, por meio do sistema de webservices, .csv e .json.
Deve ser possivel adicionar topicos de ajuda para auxiliar no preenchimento do
formuldrio. Esses topicos de ajuda devem estar localizados ao lado de cada campo do
formulario, separados entre si, assegurando que todas as informagdes ou requisitos
legais estejam disponiveis durante o preenchimento do formulario.
0O sistema deve permitir a configuragdo da numeragdo dos processos, tornando-os
distintos entre si, de modo que cada formulario contenha sua prépria numeracao. O
sistema deve permitir a desativacdo e reativagdo de um formulario, a duplicagao de
um formulario e a alteragdo das informagoes de identificagdo do processo digital.
Além disso, o sistema deve permitir que as informagoes de visualizagao do formulario
sejam alteradas a qualquer momento, tornando a configuragdo de cada formulario
unica e distinta das demais.
O sistema deve permitir a configuragao individual dos formularios, os quais devem
poder ser configurados para atender as exigéncias legais e padrdes da contratante,
considerando os seguintes assuntos:
Por fim, o sistema deve permitir que seja configurado o setor destino de cada
formulério.

e Areade etapas internas:

a.

0 sistema deve fornecer uma funcionalidade que habilite a criagao de etapas internas,
que direcionam a progressao da solicitagdo, abrangendo todos os elementos do
processo. Considera-se como etapa as fases sequenciais de um processo, levando em
conta a sua sequéncia temporal de protocolo, avaliagao e ratificagdo da solicitagao.
0 sistema deve possibilitar a inclusdo de tarefas especificas a serem realizadas pelo
requerente em cada estagio do diagrama processual. Cada etapa deve contemplar
uma descricdo minuciosa da agdao esperada. A execugao das etapas deve ser
condicionada a fase correspondente do processo.
Atualmente, entende-se que um processo deve ser constituido por no minimo 8 (oito)
etapas. Portanto, a solugdo deve facilitar o seguinte:

i. O protocolo do processo, tendo em vista as regras de negdcio e campos

configurados em cada formulario;
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ii. O direcionamento automatico do processo para o setor apropriado;
iii. O inicio da avalia¢do do processo por parte dos usudrios analistas;
iv. A devolucdo do processo ao solicitante, para possibilitar a correcao das
informacoes;
v. Uma nova avaliagdo e emissao de taxas;
vi. A verificagao do pagamento;
vii. A produgdo de um documento provisorio;
viii. O arquivamento do processo.
0 sistema deve detectar automaticamente a conclusdao de uma etapa e possuir um
mecanismo que exiba a conclusdo e sinalize a proxima fase a ser percorrida.
0 sistema deve ser capaz de:
i. Indicar se uma etapa ja foi concluida;
ii. Exibir se uma etapa estd em andamento.
0 sistema deve incluir um status para apontar cada etapa do processo, de acordo com
sua configuragdo. Deve permitir que seja definido um prazo estimado para a duragao
de cada atividade e para a duragao total do percurso processual.

e Areade caixas de recebimento

d.

0 sistema deve implementar um recurso de caixas de entrada, destinado ao
acolhimento e controle dos processos gerenciados. Essas caixas de entrada devem ser
de facil manuseio e intuitivas, preferencialmente seguindo padroes de utilizagao
familiares aos usuarios, como o formato de e-mails.
Estas caixas serdo estruturadas com base nas permissoes atribuidas a cada perfil de
usuario do sistema. As caixas de entrada departamentais devem incorporar todos os
processos direcionados para andlise do respectivo departamento. Todos o0s usudrios
associados a um departamento devem ter acesso aos processos desta unidade.
Usudrios associados a um departamento e indicados como analistas devem ter a
capacidade de selecionar processos ali contidos para analise. Um processo nao deve
habitar mais de uma caixa de entrada simultaneamente.
A caixa de entrada do solicitante deve, no minimo, apresentar:
i. Processos em execugdo do requerente;

ii. Todos os processos do requerente.
A caixa de entrada do analista deve, no minimo, apresentar processos sob a
responsabilidade do analista (selecionados do departamento ao qual estd associado).

i. Ao acessar a caixa de entrada, algumas informagdes introdutérias dos
processos devem ser apresentadas, incluindo:

ii. Numero do processo;

iii. Identificacao do usuario que protocolou o processo;

iv. Quantidade de dias que o processo permanece na caixa de entrada;
Data de protocolo do processo.
Adicionalmente, dentro da caixa de entrada, o sistema deve possibilitar a classificagao
desses processos, isto é, a filtragem utilizando as informagbes anteriormente
mencionadas. A caixa de entrada de processos deve permitir ao requerente visualizar
todos os processos que protocolou.
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g. 0 sistema deve dispor de um mecanismo para exibir a lista de processos em colunas,
contendo informacdes essenciais para a identificagdo dos processos, seja na lista
individual, na lista de processos distribuidos aos departamentos, ou na visualizagao
de todos os processos em andamento ou concluidos no sistema.

h. Espera-se que, em dois passos, seja possivel configurar os dados/colunas, organizar
e ordenar a visualizacio desses na tabela, além de nomear essa nova tabela e ter uma
pré-visualizagdo da sua estrutura.

i. O sistemadeve permitir que as informagoes exibidas nas colunas sejam configuraveis,
de modo que a tabela possa ser adaptada de acordo com as necessidades do
contratante, favorecendo o alinhamento de dados e a exibigao de informagdes
pertinentes a atividade de trabalho.

j. Na configuragao da tabela, espera-se que o sistema permita a modificagao da ordem
de exibicdo das informagoes, dentre as seguintes opgoes:

i. N2do processo;
. ii. Tipo de pedido;
iii. Requerente;
iv. Proprietario;
v. Data de criacao;
vi. Data de recebimento;
vii. Ultima a¢do no processo;
viii. Status atual;
ix. Ultimo responsével;
x. Etiqueta;
xi. Registro imobiliario.

k. O sistema deve possuir uma tela que permita a visualizagdo e confirmagdo das
alteragoes realizadas, mostrando a ordem das colunas e sua contagem. Portanto, deve
ser apresentado junto a coluna um nimero incremental, de acordo com a quantidade
de colunas selecionada.

. Esse nimero deve ser atualizado em ordem ascendente e conforme sua posi¢do na
tela. Deve-se ressaltar que as informagoes devem estar disponiveis a todo momento
e a tabela pode ser configurada de maneira simplificada, por meio de uma interface

. interativa, sem a necessidade de codificagao no sistema.

m. Espera-se que as modificagoes feitas em uma tabela ndo afetem as tabelas de outros
departamentos. Tabelas com configuragoes diferentes devem ser separadas por abas
e disponibilizadas conforme a selegao.

e Areade autorizagdes:

a. O sistema deve habilitar a configuracao de, pelo menos, seis perfis de autorizagoes
distintas, onde cada perfil estabelecido s6 podera realizar as fungdes designadas.

b. O sistema deve facilitar a atribuigio de diferentes graus de autorizagdes aos usuarios:

i. Requerente/Solicitante deve possuir a habilidade de:
1. Iniciar tramites digitais, conforme os fluxos pré estabelecidos;
2. Preencher o formulario de tramite digital;
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Visualizar as informacoes predefinidas no campo de auxilio do
tramite;

Anexar arquivos, obedecendo as extensdes permitidas;

Acompanhar e receber atualizagdes sobre o seu tramite, com as
alteracoes do tramite sendo enviadas por e-mail;

Salvar rascunho de tramite administrativo;

Modificar informac¢des apos andlise efetuada e reenviar o tramite com
as modificacoes realizadas;

Acessar o historico de eventos no trdmite através de uma interface
especifica que permita a visualizagao dos procedimentos realizados;
Visualizar as etapas do tramite e as informagdes requisitadas;

10. Visualizar detalhes processuais como: nimero do tramite, codigo

verificador, QR Code, data de protocolo, status do tramite, e
documentos anexados.

Analista deve ser capaz de:

1

Remover o tramite da lista de trdmites de um departamento
especifico e atribui-lo a sua propria lista de tramites;

Iniciar a analise do tramite, verificando e validando as informagoes
fornecidas pelo requerente;

Indicar quais informagdes estdo corretas ou incorretas;

Bloguear um campo para prevenir alteragdes pelo requerente;
Encaminhar o tramite ao requerente ou a outro analista;

Inserir anotagbes no campo de observagoes visiveis apenas por
outros analistas;

Inserir mensagens predefinidas;

Adicionar ou remover indicadores na prancheta do documento
analisado, indicando duvidas, erros, anotagdes;

Inserir comentarios com referéncias espaciais dentro do documento
PDF analisado;

10. Alterar a escala de medig¢do no documento PDF analisado;
11. Realizar medic¢oes entre distincias no arquivo PDF analisado;
12. Salvar rascunho da andlise realizada, para continuar em um momento

posterior.

Administrador deve possuir a habilidade de:
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Registrar usuarios ¢/ou editar informacgoes cadastrais;

Definir o status de um usuario;

Verificar tramites que estao na lista de um usuario;

Enviar e-mails aos usuarios através do proprio sistema;

Bloquear ou desbloquear o acesso de usudrios;

Configurar, editar ou desabilitar formuldrios de tramites
administrativos;

Configurar e editar mensagens de analises predefinidas;
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8. Configurar, editar e atribuir autorizagdes individuais e a grupos de
autorizagoes;
9. Criar, editar, atribuir ou remover usuarios de departamentos;
10. Visualizar o Gltimo trAmite acessado ou criado por um usuario;
11. Reabrir tramites ja concluidos;
12. Alterar o requerente de um tramite administrativo;
13. Assinar documentos ¢ configurar cargos para serem exibidos nas
assinaturas dos documentos;
14. Encaminhar trimite administrativo a outro departamento;
15. Emitir relatérios em formatos .csv e .pdf referentes a tramites e
relatorios em formato .pdf referente a usuarios;
16. Adicionar ou remover campos de auxilio;
17. Criar padroes de numeragdo para tramites e documentos para a
padronizagdo e controle da Administragdo Publica.
iv. Independentemente do grau de autorizagdo do usuario, o sistema deve
permitir:
1. Acriagdo de registros;
Recuperagao de senha;
Visualizagao dos proprios tramites;
Adicdo de marcadores para identificagdo de tramites;
Verificagao das informagdes do proprio perfil de usuario;
6. Alteragio do grau de autorizagao sem a necessidade de efetuar logout,
desde que o usudrio pertenga a mais de um grupo de autorizagoes.
E esperado que o analista seja capaz de exercer as atividades descritas neste topico
sem a necessidade de abrir uma nova aba do navegador.

Al GOl b

e Areainterna

d.

O software precisa oferecer uma interface interna dedicada em cada processo, um
ambiente singularmente projetado para a elaboragdo de laudos pela Secretaria.
Somente usuarios com perfil de analistas terdo autorizagdes para inserir dados nos
campos do formulario.

A interface para a emissdo de laudos deve ser posicionada em uma segdo separada
dos campos do formuldrio, no entanto, mantendo-se associada ao processo.
Considerando as variadas finalidades e os diferentes laudos emitidos pela Secretaria,
a solu¢do necessita permitir a customizagio individual de cada drea de controle, de
acordo com o processo em questao.

Analogo ao que ¢ adotado na configuragido dos formuldrios, o software precisa
disponibilizar a funcionalidade de criagdo de campos com as seguintes alternativas:

i. Alteraciao do titulo e do subtitulo do formulario;
ii. Personaliza¢do do titulo dos campos;
iii. Modificagdo de campos que requisitem preenchimento compulsério por parte
dos usuarios analistas.
e Areade participagdo a demanda
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a. O software deve proporcionar a personalizagdo de formularios a fim de garémflr a

identificacdo precisa do proprietirio e dos profissionais técnicos participantes na
solicitacao.

b. A analise do protocolo s6 podera ser desencadeada apés a validagao de todos os
municipes vinculados ao pedido. A interface do processo deve ilustrar de forma
explicita quais municipes precisam confirmar o processo e quais ja forneceram seu
consentimento. Este aval podera ser concedido pelos municipes de maneira
simultdnea.

c. Subsequentemente a correta identificagdo dos envolvidos, estes devem ser alertados
para fornecer explicitamente seu consentimento para dar continuidade ao processo.
Ao consentir, os participantes estdo verificando a precisdo das informagdes contidas
Nno processo.

d. Quando todos os consentimentos forem recolhidos, o protocolo devera ser
automaticamente encaminhado para analise.

e. Em solicitagoes relacionadas a construgdes, o sistema precisa permitir a vinculagdo
do proprietario da obra, do profissional técnico responsavel pelo projeto, e do técnico
encarregado da execugdo da obra, levando em conta as responsabilidades pela
aprovagdo dos documentos.

f. O e-mail encaminhado aos responsdveis deve incorporar o nome completo do
solicitante e a URL integral do processo no sistema.

g. Considerando que a empresa contratada deve assegurar a seguranga das informagdes
e a integridade do sistema e dos dados, somente usudrios registrados na plataforma
devem ter a capacidade de expressar explicitamente sua concorddncia com o
processo administrativo.

e Areade buscas
a. 0O sistema deve possibilitar a investigagao e filtragem de processos com base nas
seguintes categorias:
i. Processos em curso;
ii. Processos validados;
iii. Processos negados;
iv. Processos na posse de cidadaos;
v. Processos na posse de servidores publicos.

b. Além da habilidade dos usuarios realizarem pesquisas em suas respectivas caixas de
entrada, o sistema deve conceder a um usudrio com privilégios administrativos a
capacidade de conduzir pesquisas em todos os processos instituidos, assim como
todas as informacgoes inseridas no sistema pelo requerente. Isso deve abranger a
possibilidade de: Procurar o contetido de qualquer campo de formulario preenchido
pelo requerente; Procurar o contetido de documentos anexados pelo requerente.

c. O sistema deve disponibilizar a opgao de consultar os dados dos usuarios registrados,
através de pesquisa utilizando o e-mail ou 0 nome do usudrio em questao.

d. A pesquisa de processos deve promover a busca destes baseada, no minimo, nas
seguintes informacoes:

i. Usuario que instaurou o processo;
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ii. Numero do processo;

ili. Data de instaurag¢ao do processo.
0 sistema deve prover uma interface na qual o usuario administrador possa listar
todos os documentos que foram emitidos, com as seguintes informagoes:

i. Numero do processo;
ii. Tipo do documento (licenga, certificado, permissao e outras opgoes
selecionadas);

iii. Analista responsavel pela validagdo, em caso de aprovagdo manual;

iv. Data de instauracao do processo.
As funcionalidades de pesquisa devem retornar resultados também em casos de
similaridade de informagcio, isto ¢, ao inserir um termo ou informagao, devem ser
retornados também todos os resultados similares aquele termo ou informagao
inserida.
0 sistema necessita permitir que a entidade contratante possa visualizar a Gltima vez
que os usuarios de um departamento acessaram o sistema.
O sistema necessita permitir a execugdo de pesquisa em todos os departamentos aos
quais 0 usuario possuir acesso.

e Area de relatorios

d.

e.

O sistema deve prover recursos para a geragdo de relatérios vinculados aos
procedimentos e aos servidores, disponibilizando tais relatérios nos formatos .pdf e
.CSV.
E vital que o sistema habilite a compilagao de um relatério envolvendo todas as
informacdes da edigio mais recente inserida pelo requerente no formuldrio do
procedimento, para todos os procedimentos que:
i. Foram aprovados dentro de uma janela temporal de até 30 dias estipulada
pelo administrador;
ii. Foram protocolados dentro de um intervalo de até 30 dias determinado pelo
administrador;

iii. Foram negados dentro de um periodo estabelecido pelo administrador.
Ademais, o sistema deve viabilizar a claboragao de relatdrios sobre os analistas, no
formato .pdf, os quais devem consolidar:

i. Os procedimentos que foram avaliados pelo analista em um periodo
especifico, OU;

ii. Os procedimentos que estiveram sob a responsabilidade do analista em um

periodo determinado, OU;

iii. Todos os procedimentos que foram aprovados pelo analista em um periodo

especificado.
O sistema também precisa ser capaz de produzir relatérios alusivos aos
procedimentos que foram desativados.
0 relatério de procedimentos precisa compilar informagoes e documentos inseridos
ao longo do curso do procedimento, incluindo:
i. Versdes do procedimento, envolvendo:
1. Informagoes submetidas pelo requerente;
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2. Informagoes prestadas pelo servidor publico; NS
3. Correcdes implementadas durante a fase de analise;
4. Indicagio do usuério que efetuou modificagoes no procedimento;
5. Todos os documentos anexados e gerados no procedimento.

ii. Nome do requerente;

iii. QR Code;

iv. Assunto do procedimento;

v. Namero do procedimento.

Area de documentos

d.

h.

0 sistema deve ser dotado da capacidade de manipular tanto as informagdes inseridas
no procedimento como as pré-configuradas, com o intuito de automatizar a geragao
de certidoes e alvaras.
No Ambito da configuragao dos documentos, deve ser vidvel efetuar modificagoes
como:
i. Inclusdo de dados especificos no documento;
ii. Personalizacdo do brasao da entidade municipal;
iii. Ajustes na dimensdo ¢ na fonte do texto do documento.
E mandatério que os documentos possuam mecanismos de autenticagao e possam
incorporar diferentes tipos de documentos (pré-visualizagdes e documentos oficiais),
exibindo marcas que sinalizem sua validade.
E esperado que os documentos disponham de autenticadores como:
i. QR code;
ii. URL de referéncia;
iii. Numero do procedimento;
iv. Codigo validador.
Cada documento pode ser rastreado por meio do nimero gerado, cédigo ou QR Code.
0 acesso aos documentos é limitado aos usuarios autorizados atraves do envio ou
encaminhamento dos documentos ou entrega de chave publica (c6digo) para
consulta.
A verificagio de autenticidade deve ser viavel em uma pagina que nao demande login,
permitindo assim que outras entidades publicas possam realizar consultas. Ao
acessar a tela de consulta do documento, deve ser viavel visualizar:
i. Registro de movimentacoes;
ii. Documentos emitidos.
As consultas de documentos devem retornar apenas informagoes concernentes ao
documento consultado, sem permitir acesso ao procedimento ou exibir dados
sensiveis. O sistema deve exibir:

i. Numero do procedimento;
ii. Data de emissdo do documento;
iii. Data de validade do documento;
iv. Status acerca da vigéncia do documento.
O sistema deve permitir que informagdes do procedimento sejam inseridas no
documento, eliminando a necessidade de digitagdo manual por parte do usudrio
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emissor. Deve existir uma area para visualizacdo de todos os documentos emitidos
durante a utiliza¢ao do sistema.

i. Além de gerar e publicar um documento, o usudrio deve possuir a capacidade de:

i. Retificar um documento;
ii. Revogar um documento;
iii. Suspender a validade de um documento;
iv. Cassar a emissao de um documento;
v. Reabrir um documento;
vi. Autenticar um documento anexado pelo requerente;
vii. Substituir um documento.

j. Deve existir um mecanismo especifico para cassar de documentos, levando em
consideracio a possibilidade de existéncia de documentos emitidos
equivocadamente ou que ja ndo sdo relevantes para o procedimento. Somente
documentos vigentes devem ser passiveis de cassagdo, e a justificativa para tal

. cassacdo deve ser obrigatoriamente registrada.

k. Osdados concernentes a cassacao (data/hora, agdo, status, usudrio e detalhes) devem
ser visiveis na tela de detalhes do documento. Toda a¢do de cassagdo deve ser
registrada no sistema.

l.  Todo documento cancelado deve receber automaticamente uma tarja com a descrigao
“cassado”.

m. Deve ser possivel efetuar o download do documento cassado e reverter em caso de
engano.

n. E esperado que documentos com status de cassado ndo sejam apresentados para
usuarios com perfil de “requerente”.

e Areade tributos

a. O software necessita apresentar um recurso designado para a anexacao de
documentos referentes a pagamentos via boletos.

b. Um mecanismo de céalculo automatico dos montantes declarados nos boletos de
pagamento deve ser integrado ao software, descartando a obrigatoriedade de abrir
cada arquivo individualmente para consulta do valor. A quantia exibida na interface
do usuario deve ser de carater meramente informativo, impedindo assim, possiveis

. modifica¢oes nao sancionadas.

c. A funcionalidade do software deve englobar a coleta do montante total para
liquidagao de cada boleto anexado ao processo. A soma apurada na anexagao do
boleto deve ser armazenada e exposta na tela para o conhecimento do usuario.

d. Deve-se conceder a possibilidade de especificar a natureza do arquivo anexado. O
software também precisa disponibilizar um recurso que permita a modifica¢ao do
status do pagamento, apresentando as seguintes alternativas:

i. Pendéncia de pagamento;
ii. Confirmac¢do de pagamento;
iii. Cancelamento de pagamento.

e. A interface do software deve possibilitar a adicdo de uma observagio relacionada a t/

tarifa, permitindo ao usuario requerente visualizar a informagao pertinente.
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Um recurso de gatilho para o download do boleto deve ser incorporado, bem como
um campo para a visualizagdo do recibo de pagamento.

0 software precisa documentar a ultima data de modificagdo e a identificagao do
usuério que efetuou a alteragdo. Deve ser possivel atribuir uma unidade especifica
como encarregada pelo campo de tarifas.

Por fim, o software precisa incluir um botdo de gatilho que habilite o bloqueio da
edi¢ao dos campos, garantindo a integridade e seguranga dos dados.

e Area de estatisticas

d.

0 software deve dispor de uma segdo dedicada a exposi¢ao de estatisticas completas
concernentes ao seu uso. Ele deve fornecer visibilidade aos seguintes pontos de
dados:
i. Sumarizagdo de processos em andamento;
ii. Chave interpretativa para o entendimento de gréficos;
iii. Distribuicdo de processos conforme a demanda por procedimentos digitais;
iv. Resumo semanal dos processos validados e documentados no sistema;
v. Informacdes sobre a evolugdo dos processos para o més em questdo,
abrangendo:
1. Em progresso;
2. Validados;
3. Aprovados na analise preliminar;
4. Processos negados;
5. Total acumulado de processos.
vi. Estado atual dos diferentes categorias de processos:
1. Total de processos em curso;
2. Processos em aberto;
3. Processos sob supervisao municipal;
4. Processos sob responsabilidade do solicitante.
vii. Intervalo médio para a primeira interacao da Secretaria;
viii. Periodo médio para a validagao de um processo;
ix. Numero de usudrios cadastrados que iniciaram processos no sistema;
X. Usuarios mais ativos no sistema;
xi. Usudarios que possuem o maior nimero de processos;
xii. Processos que estao retidos por mais tempo sob a tutela dos servidores da
Secretaria.

e Area de assinaturas

a.

Os documentos produzidos e assinados digitalmente tém a peculiaridade de estarem
permanentemente associados a um QR-code. Este dispositivo é empregado para
comprovar a validade das assinaturas digitais e a autenticidade do contetdo do
documento original.

A Assinatura Eletronica Avangada, respaldada pelo Artigo 42 11 da Lei 14.063/2020 e
pelo instrumento a ser divulgado pela entidade, certifica que as contas de usudrios na
plataforma sdo individuais e intransferiveis, servindo como forma de comprovagao
da autoria.
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£ crucial estar em conformidade com os regulamentos da ICP-Brasil para documentos
assinados, mais especificamente o DOC-ICP-15. Uma ferramenta para a
implementagio de assinaturas digitais com o Certificado ICP-Brasil nos navegadores
Internet Explorer, Mozilla Firefox e Google Chrome, nas versdes mais atualizadas e
nos sistemas operacionais Windows, Linux e MacOS, ¢ indispensavel.

Para autenticagio digital com a Assinatura Eletronica, é necessério que o usuario
insira sua senha, como protocolo de verificacdo de seguranca.

Apés efetivar a assinatura eletrénica, o sistema deve gerar automaticamente um
documento PDF no formato PADES (original, com as assinaturas digitais
incorporadas) e um documento para conferéncia (uma reprodugdo para impressao,
com um selo em todas as paginas do arquivo e a inclusao de uma lista de signatarios
ao final).

Cada solicitacao de verificagao deve retornar a aplicacao requisitante uma resposta
contendo informacdes relativas a integridade da assinatura digital, a validade do
certificado digital utilizado, as cadeias de certificagdo e outras informagdes
pertinentes para a validade do documento.

O sistema deve ter a funcionalidade de solicitar assinaturas de outros usuarios
internos ou contatos externos em documentos ou interagoes.

O usuério deve ter a capacidade de cancelar ou recusar um pedido de assinatura
enviado/recebido, registrando no documento o momento em que esse
cancelamento/recusa ocorreu. Além disso, deve ser permitido ao usudrio
acompanhar as assinaturas pendentes em documentos por meio das notificagoes,
exibindo o status de pendente ou assinado em cada notificagao.

0 sistema deve permitir a solicitagdo de assinatura digital de forma sequencial,
possibilitando definir a ordem em que as assinaturas scrao realizadas no documento.
Deve permitir a criacao de fluxos de signatarios sequenciais e paralelos
simultaneamente, de forma que o fluxo englobe a entrega do documento para
assinaturas paralelas simultaneas e signatdrios sequenciais subsequentes, ou vice-
versa.

0 sistema deve proporcionar a escolha do papel do signatario no documento através
de uma lista pré-definida (ex: parte, testemunha, aprovador, etc).

As assinaturas devem ser efetuadas por meio das credenciais do sistema, do
certificado emitido pelo sistema ou utilizando os certificados A1 ou A3 emitidos pela
ICP-Brasil. Em todos os documentos, deve ser possivel consultar o status da
assinatura dos signatarios, bem como acompanhar o histérico de movimentagoes
relacionadas a assinaturas.

O sistema deve incluir uma interface para o gerenciamento de assinaturas e deve
exibir todos os documentos oficiais gerados e documentos produzidos em processos.
Nessa interface, devem constar filtros para as assinaturas que foram solicitadas, as
assinaturas que ainda estao pendentes de resposta, as assinaturas cujo pedido foi
recusado e as assinaturas efetuadas.

O sistema deve possibilitar a assinatura individual ou em lote, onde o usuario pode
selecionar todos os documentos que deseja assinar e assind-los em uma tnica agao.




No painel de gerenciamento, o sistema deve permitir acdes em lote, onde o usudrio
pode selecionar a quantidade de documentos que considerar necessarios para
executar uma a¢do. O usudrio deve ter a op¢do de assinar documentos de uma s vez
a partir da sele¢do de documentos. Por fim, é esperado que o usudrio possa visualizar
e baixar os documentos assinados.

0 sistema deve ter um mecanismo para lembrar os usudrios que ainda tém uma
assinatura pendente.

e Areade prazos

d.

0 sistema deve integrar uma interface especifica para a gestao de prazos e requisitos
relacionados aos documentos. Documentos sdo definidos como qualquer registro
oficial resultante de um processo, com um periodo de validade definido. Os requisitos
correspondem a condigdes particulares que impossibilitam a suspensao ou anulagao
do documento.

b. A interface de gestdo deve disponibilizar as seguintes informagoes:

i. Quantidade total de documentos;

ii. Identificagdo do documento;

iii. Classificagao do documento;

iv. Emitente;

v. Data de emissao;

vi. Data de vencimento;

vii. Responsavel pelo documento;

viii. Situagdo do documento, se:
1. Vigente;
2. Vencido;

ix. Deve seroferecido um conjunto de operagdes aplicaveis, baseadas no registro
selecionado. Na ultima coluna da tabela, designada como "Operacdo”, devem
ser disponibilizadas as seguintes alternativas:

1. Acessar o documento;
2. Consultar o historico do registro.

x. No que se refere aos requisitos, o usuario deve ter a possibilidade de indicar
se um requisito foi cumprido ou nio. A escolha deve modificar o status do
requisito:

1. Se "Cumprida” for selecionado, o novo status deve ser "Cumprida”;

2. Se "Ndo cumprida" for selecionado, o novo status deve ser "Nao
cumprida";

3. Se a operagao for revertida, o status deve retornar para o status do
controle de prazo.

xi. Quando uma operagao for realizada em um registro, o usuario devera incluir
uma descrigdo, que é um campo mandatério.

xii. Também deve ser fornecida a opgdo de reverter a operagdao previamente
escolhida pelo usuario. Esta operagao ¢é ativada por meio do botao "Reverter
para status inicial". Quando acionada, o registro deve retornar ao status
controlado pelo vencimento.
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xiii. Toda operagao realizada deve ser catalogada em um histdrico e/ou detalhe

do registro. Os dados a serem catalogados incluem:
1. Data e hora da operagao;
2. Nome do usuario;
3. Operagao executada;
4. Descrig¢do da operagao.

Area de vinculagao
a. Com o objetivo de aprimorar a correlagdo entre processos interdependentes, o

sistema deve possibilitar as seguintes funcionalidades:

i

il

iv.

Vi.

vil.

Viil.

Xl.

Xil.

Inserir dados do processo matriz (procedimento original tramitado e
concluido no sistema) no processo derivado (processo originado a partir do
processo matriz, também conhecido como subprocesso ou subatividade). O
altimo é criado com reprodugoes das informagdes do processo matriz,
herdando a maioria de seus atributos.

A insercio de dados deve ser baseada em critérios como o nimero de
protocolo ou outro identificador tnico.

A configuragio deve possibilitar a ligagdo apenas de processos com um status
especifico, como por exemplo, "Finalizados".

Deve ser possivel inserir dados do processo matriz na se¢do de avaliagdo do
processo derivado.

A inser¢do de dados do processo matriz para campos especificos do processo
derivado ¢ mesmo (ue ndo sejam necessariamente campos
cquivalentes.

A insercio de dados textuais de um processo especifico (vinculado) deve ser
permitida.

Todos os processos associados devem ser registrados em uma lista
sincronizada.

A desvinculagido de um processo por um usuario interno deve ser permitida.
0 acesso ao processo associado por meio de um clique deve ser vidvel, ou seja,
o sistema deve proporcionar que, ao clicar no identificador do processo
associado, o usuario consiga acessa-lo.

O sistema deve permitir configurar e exibir validages ou alertas no processo
a partir de critérios definidos em processos associados.

Com a finalidade de agilizar o preenchimento de uma nova solicitagdo pelo
usudrio, a importacdo de dados existentes em outro processo deve ser
permitida. Esta inser¢ao deve abranger tanto dados textuais quanto arquivos.
Além disso, a inser¢do de dados deve ser restrita aos processos criados pelo

essencial,

proprio usuario que deseja importar as informagoes.

A importacio deve ser possivel apenas para campos com configuragdes de
titulo ou chave correspondentes. Adicionalmente, a importagao de dados de
processos com status "em andamento” ou "finalizado" deve ser permitida. Por
fim, a vinculagio entre o processo do qual os dados foram importados e a nova
solicitagao nao deve ser obrigatoria.




e Areade clonagem
a.
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Levando em consideracio que virias empresas de construgao obtém aprovagao para
projetos idénticos ou altamente similares, frequentemente envolvendo um grande
ntimero de unidades construtivas, resultando em um processo de preenchimento de
dados que consome tempo significativo:

i. O sistema deve ter a capacidade de permitir que um requerente crie um novo
processo e aproveite os dados de um processo previamente criado, a fim de
otimizar e acelerar o preenchimento das informagoes.

ii. Embora o requerente esteja se beneficiando de dados existentes, ainda deve
ser permitido revisar todas as informagdes e efetuar quaisquer alteragoes
necessarias.

iii. O reaproveitamento de dados deve ser interoperavel com outros modulos do
sistema, incluindo, mas nio se limitando a, quadro de &reas, localizagdo e
aprovac¢ao automatizada.

e Areade migragao

d.

Com a finalidade de otimizar o tempo de preenchimento de uma nova solicitagao por
parte do usudrio, o sistema deve habilitar a capacidade de importar informagoes
previamente inseridas em outros processos.
0 sistema deve habilitar a importagdo tanto de dados textuais quanto de arquivos
anexos.
i. Aimportagio de dados s6 deve ser permitida a partir de processos que foram
originados pelo mesmo usudrio que esta buscando realizar a importagao.

ii. A transferéncia de informagdes s6 pode ser realizada para campos que
possuam a mesma defini¢do de titulo ou identificador chave.

iii. E imperativo que o sistema permita a importagdo de dados oriundos de
processos que se encontrem tanto em estado de tramitagdo quanto ja
finalizados.

iv. O mecanismo de importagdao deve assegurar que nao exista uma vinculagao
direta entre o processo fonte dos dados e a nova solicitagdao em que estes
dados sao inseridos.

e Areade integracoes

d.

A fim de otimizar a interacdao entre o software adquirido e outras aplicagoes
empregadas pelo cliente, uma funcionalidade de configuragdo e gestdo de
webservices por meio de uma interface compreensivel é vital para a equipe técnica
do contratante.
A interface de configuragao e gestio de webservices precisa capacitar o grupo técnico
a estabelecer parametros de integragio via webservice, abrangendo:
i. O método empregado, que deve oferecer ao menos as opgoes:
1. POST, GET, DELETE, PATCH;
2. A URL da aplicacdo secundaria para a integragao via webservice;
3. As informagoes que serdo adquiridas pelo software contratado
através da integragao, com a possibilidade de especificar quais dados
serdo recebidos;
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4. A identificacdo da integragao via webservice estabelecida para evitar
equivocos com outras configuragdes presentes no sistema;

5. A habilidade de delinear um resumo sobre a integragdo configurada,
permitindo descrever dados rclevantes sobre o comportamento da
integragao.

¢ 0 software fornecido deve autorizar a configuragdo de uma quantidade ilimitada de
integracoes via webservices. Todas as integragoes configuradas devem ser mostradas
em uma lista, apresentando a identificagdo e o resumo de cada uma.

d. Ecrucial que o sistema permita que as integragdes configuradas possam ser alteradas
e removidas a qualquer momento.

e. Em situacdes de integragdes que adquirem dados de outros sistemas (GET), o
software fornecido deve permitir que esses dados sejam empregados como
parametros na configuragdo e validagao de formuldrios de processos, bem como na
geragdo automatica de documentos ou certiddes quando um processo for aprovado.

. f. Grande parte dos pardmetros necessarios para validagoes de formularios e processos
sdo estabelecidos em planilhas que sdo atualizadas periodicamente. Logo, o sistema
precisa dispor de uma funcionalidade de importagdo de dados por meio de planilhas.

g. Deve existir uma tela ou drea no sistema onde analistas e a equipe técnica possam
importar dados de planilhas e utilizar esses dados na validagdo e configuragao de
formularios e processos.

h. Ap6saimportagdo de uma planilha, o sistema deve permitir que o usudrio analista ou
gestor visualize os dados importados em formato de tabela, com a opgao de editar
valores, adicionar uma coluna ou eliminar uma linha. Além disso, o usuario deve ter
apossibilidade de baixar a planilha importada para verificar a versdo atual dos dados.

i. O sistema deve permitir a importacdo de tantas planilhas quanto necessarias, com
cada planilha operando de maneira auténoma. Como excegdo, deve ser viavel
importar planilhas complementares para uma configuragdao de planilha especifica,
com a opgao de adicionar dados sem sobrescrever os existentes ou substitui-los.

j. 0s dados importados de planilhas devem poder ser empregados como parametros
em validacdes de formuldrios e processos, como critérios para calculos de taxas e

. zoneamento urbano.

k. O software fornecido deve permitir que os dados importados de planilhas sejam
usados como pardmetros na geragdo automatica de documentos ou certiddes quando
um processo for aprovado.

e Fluxos
a. Obras
i. Alvara de construgao;
ii. Terraplanagem;

iii. Desmembramento;

iv. Remembramento;

v. Renovagao de licenga de loteamento;

vi. Laudo de vistoria. /
b. Vigilancia Sanitaria g
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ii. Alvara de Veiculos;
iii. ISS;
iv. ISS de auténomo;
v. 1SS de construcao;
vi. Habite-se;
vii. Divida ativa de IPTU;
viii. Divida ativa de ISS;
ix. Divida ativa de alvara;
x. Divida ativa das taxas;
xi. IPTU;
xii. ITBI;
. xiii. Taxa de funcionamento horario especial;

xiv. Taxa de publicidade;
xv. Taxa de ocupacgiao de espagos publicos;
xvi. Taxa de transferéncia de vaga;
xvii. Taxa de licenciamento ambiental;
xviii. Peticdo de servigos;
xix. 1SS eventos e festas.
d. Meio Ambiente
i. Multas de infra¢oes meio ambiente;
ii. Licenca ambiental;
iii. Condicionantes de Licenga;
iv. Deposigao de Residuos em Aterro Sanitario;
v. Autorizac¢ao de corte.
e Aprovagao Condicionada

a. O sistema deve garantir a implementagio de um mecanismo pelo qual um
determinado trimite possa inicialmente originar a expedicdo de um alvara
provisério, cujo periodo de vigéncia serd previamente estabelecido e configuravel.

. Posteriormente, o mesmo tramite deve ser capaz de originar a emissao de um alvara
definitivo.

b. Dentro desse escopo, é imperativo que o sistema permita a defini¢ao de requisitos
subsequentes a emissao do alvara provisorio. Se tais requisitos nao forem satisfeitos
dentro de um periodo preestabelecido, o alvara provisdrio deve ser automaticamente
revogado e o tramite recebera um status de indeferido.

c. Nesta segao especifica do sistema:

i. O analista é responsavel por iniciar o tramite, avaliando a presenga de
critérios essenciais para a concessao do alvara provisorio.

ii. Se tais critérios estiverem presentes, o analista deve ter a capacidade de
expedir o alvara provisorio, que deve explicitar tanto seu periodo de validade v
quanto os critérios necessarios para sua conversao em alvara definitivo.
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iii. Durante a vigéncia do alvara provisorio, o tramite deve continuar em
andamento.

iv. O solicitante, durante esta fase, deve ter a capacidade de acessar o tramite,
implementar as alteragdes pertinentes e solicitar uma reanalise, visando a
conversio do alvara provisorio em definitivo.

v. A reanalise pode ser solicitada multiplas vezes, desde que o alvara provisorio
ainda esteja em vigéncia.

vi. Modificacdes no tramite, por parte do requerente, s6 sao permitidas quando
o tramite estd sob sua custodia, ou seja, quando encaminhado por um analista.
Isso é essencial para assegurar a integridade da andlise, impedindo que
modificacdes sejam feitas enquanto o tramite estiver sob avaliagdo de um
analista.

vii. Em termos de integridade e consisténcia dos dados, apenas o analista em
posse do tramite deve ter permissio para fazer alteragdes, prevenindo a
possibilidade de edigoes simultaneas que possam comprometer a robustez do
processo.

d. Em situacdes em que, apos uma reandlise, o analista determine que todos os critérios
para a emissdo do alvara definitivo foram satisfeitos, ele deve ter autoridade para
aprovar o tramite, culminando na emissdo automatica do alvara definitivo.

e. Finalmente, se o tramite ndo for ajustado conforme os requisitos até o término da
vigéncia do alvard provisorio, o mesmo deve ser automaticamente indeferido.

4. CRITE RTICIPA
4.1. Poderio participar desta licitagdo quaisquer empresas regularmente estabelecidas no Pais, que
atuem no ramo pertinente ao objeto licitado e que satisfaga todas as exigéncias, especificagoes e
normas contidas neste Termo de Referéncia.
4.2. Nio poderido participar da licitagdo empresas que se encontrem sob processo de recuperagao
judicial ou extrajudicial, faléncia, concordata, dissolugao, liquidagao ou estejam suspensas para licitar
e contratar e/ou declarada inidénea por qualquer 6rgao da Administragao Publica.

.D ESE AO DA PROPOSTA DE PRECOS
5.1. Na proposta de precos deverdo constar as especificagoes detalhadas do objeto, tipo e quantidade
solicitada, o valor unitario em algarismo e valor total em algarismo e por extenso em moeda nacional,
ja considerando todas as despesas, tributos, impostos, taxas, encargos e demais despesas que
incidam direta ou indiretamente sobre o fornecimento, mesmo que nao estejam registrados nestes
documentos;
5.2. A licitante dever4, através de declaragao, garantir a entrega dos itens sem qualquer defeito de
fabricacdao e caso constatada alguma imperfeigdo, tera os itens devolvidos, sendo submetidas as
penalidades da Lei, além do registro da falha no Cadastro de Fornecedores Municipais;
5.3. As Unidades Gestoras poderdao se valer da analise técnica dos itens propostos, antes da
adjudicagdo e homologagdo da licitante, para verificagao do atendimento das especificagdes minimas
constantes no Termo de Referéncia.
5.4. Sera considerada vencedora a licitante cuja proposta contenha o MENOR PRECO POR LOTE,
desde que atenda as exigéncias contidas neste Termo de Referéncia.

6. DA APRESENTACAQ DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO
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6.1. Em atendimento ao que preceitua o art. 3%, inciso | da Lei Federal n® 10.520/2002, seguem as

exigéncias habilitatérias:

6.2. RELATIVA A HABILITACAO JURIDICA:

6.2.1. REGISTRO COMERCIAL, no caso de empresario individual, no registro publico de empresa

mercantil da Junta Comercial; devendo, no caso de a licitante ser a sucursal, filial ou agéncia,

apresentar o registro da Junta onde opera com averbagao no registro da Junta onde tem sede a matriz.

6.2.2. ATO CONSTITUTIVO, ESTATUTO OU CONTRATO SOCIAL em vigor devidamente registrado no

registro publico de empresa mercantil da Junta Comercial, em se tratando de sociedades empresarias

e, no caso de sociedades por agoes, acompanhado de documentos de eleigdo de seus administradores;

devendo, no caso da licitante ser a sucursal, filial ou agéncia, apresentar o registro da Junta onde

opera com averbagdo no registro da Junta onde tem sede a matriz.

6.2.3. INSCRICAO DO ATO CONSTITUTIVO, no caso de sociedades simples - exceto cooperativas - no

Cartério de Registro das Pessoas Juridicas acompanhada de prova da diretoria em exercicio;

devendo, no caso de a licitante ser a sucursal, filial ou agéncia, apresentar o registro no Cartdrio de

Registro das Pessoas Juridicas do Estado onde opera com averbagdo no Cartdrio onde tem sede a

matriz.

6.2.4. DECRETO DI: AUTORIZAC

funcionamento no Pais, e AT
i lo 6rgdo co p a: S

6.3- RELATIVA A REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

6.3.1. Prova de inscri¢ao no Cadastro Nacional de Pessoas |uridicas (CNPJ);

6.3.2. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, conforme o caso,

relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao scu ramo de atividade e compativel com o

objeto contratual;

6.3.3. Provas de regularidade, em plena validade, para com:

a) A comprovagdo de REGULARIDADE para com a Fazenda Federal devera ser feita através da

Certiddo de regularidade de Débitos relativos a Créditos Tributdrios Federais e a Divida Ativa da

Unido (CND), emitidas pela Receita Federal do Brasil na forma da Portaria Conjunta RFB/PGFN n?

1.751, de 2 de outubro de 2014;

b) A comprovagio de REGULARIDADE para com a Fazenda Federal para as certidoes validas em 14

de julho de 2020 devem ser analisadas conforme a Portaria Conjunta n® 1178/2020 do Ministério da

Economia/Secretaria Especial da Receita Federal do Brasil e ainda observado o que dispoe o art. 32,

paragrafo unico da EC n®. 106, promulgada em 7 de maio de 2020;

c¢) A comprovaciao de REGULARIDADE para com a Fazenda Estadual devera ser feita através de

Certidao Consolidada Negativa de Débitos inscritos na Divida Ativa Estadual;

d) A comprovacgdo de REGULARIDADE para com a Fazenda Municipal devera ser feita através de

Certidao Consolidada Negativa de Débitos inscritos na Divida Ativa Municipal.

e) Prova de situagao regular perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS, através de

Certificado de Regularidade - CRF;

f) Conforme a Emenda Constitucional n°106/2020, fica suspensa a aplicacao o disposto no § 32 do

art. 195 da Constituicio Federal, ficando entio suspensa a exigéncia de comprovacio de regularidade

com a Seguridade Social;

g) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 1° de maio de 1943." (NR), conforme Lei 12.440/2011 de 07
de julho de 2011.
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h) Certiddo Negativa de Infragdes Trabalhistas - CENIT, podendo ser retirada através do link:
(http://cdcitmte.gov.br/inter/cdcit/emitir.seam).

6.3.4. Havendo alguma restrigio na comprovagio da regularidade fiscal e trabalhista, sera
assegurado o prazo de 05 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que 0
proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da
Comissdo Permanente de Licitagio, para a regularizagdo da documentagio e emissao de eventuais
certiddes negativas ou positivas com efeito de certidao negativa;

6.3.5. A ndo-regularizagio da documentagio, no prazo estabelecido, implicara decadéncia do direito
A contratacio, sem prejuizo das sangdes previstas no art. 81, da Lei no 8.666/93, sendo facultado a
convocagao dos licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, para a assinatura do contrato,
ou a revogagao da licitagdo, ou item, conforme o caso.

6.4- RELATIVA A QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

6.4.1. Certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica;

6.4.1.1 Caso o licitante esteja em recuperagio judicial ou extrajudicial, devera ser comprovado o
acolhimento do plano de recuperagdo judicial ou a homologagdo do plano de recuperagao
extrajudicial, conforme o caso.

6.4.2. Prova de Capital minimo equivalente a 10% (dez por cento) do valor estimado da contratagao.
6.4.2.1. Caso o critério de julgamento da licitagao seja, o menor prego por item, o valor do capital
social devera corresponder ao somatorio dos itens nos quais a licitante for vencedora.

6.4.2.2. Balango patrimonial e demonstragoes contabeis do ultimo exercicio social, encerrado em 31
de dezembro de 2021 ¢ apresentados na forma da lei, vedada a substitui¢ao por balancetes ou
balangos provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrados ha mais de 3
(trés) meses da data da apresentagdo da proposta.

6.4.2.3. Apresentagio dos seguintes indices que comprovardo a boa situagdo financeira da licitante:

6.4.2.4.indice de Liquidez Geral maior ou igual a 1,0;

indice de Liquidez Geral (LG s
ndice de Liquidez Geral (LG) = ————
ce de Liquide ) PC + ELP
Onde:
° AC é o Ativo Circulunte
° PC é o Passivo Circulante
. RLP é o Realizavel a Longo Prazo
° ELP é o Exigivel a Longo Prazo
6.4.2.5. Indice de Liquidez Corrente maior ou igual a 1,0;
. AC
Indice de Liquidez Corrente (LC) = PC
Onde:
© AC é o Ativo Circulante
. PC é o Passivo Circulante

6.4.2.6.indice de Solvéncia Geral maior ou igual a 1,0;
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indice de Solvéncia Geral (SG) =

PC + ELP
Onde:
° AT ¢é o Ativo Total
w PC é o Passivo Circulante
] ELP é o Exigivel a Longo Prazo

6.4.2.7. As empresas constituidas ha menos de um ano apresentardo o Balango de Abertura,
devidamente registrado no orgao competente;

6.4.2.8. As empresas optantes pelo regime de tributagao sobre o lucro real/presumido, através da
escrituragio digital SPED (ECO), conforme dispoe o art. 3° da Instrugao Normativa n® 1.594 de 01 de
dezembro de 2015, da Receita Federal do Brasil, fica exigida a apresentagdo do Balango Patrimonial
do Gltimo exercicio social, até o Gltimo dia Gtil do més de maio do corrente ano.

6.4.2.9. As sociedades por agdes deverdo apresentar as demonstragoes contdbeis publicada na
Imprensa Oficial, de acordo com a legislagdo pertinente.

6.5- RELATIVA A QUALIFICACAO TECNICA:

6.5.1. Comprovagio de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel com o objeto
da licitagdo, mediante atestado de capacidade técnica, fornecido por pessoa juridica de direito
publico ou privado, comprovando que a licitante executou 0s servigos compativeis em caracteristicas
com o objeto desta licitagio. Em se tratando de Atestado fornecido por pessoa juridica de direito
privado, este devera vir com firma reconhecida do assinante ou com assinatura digital
certificada pelo ICP - Brasil.

6.6 - DEMAIS DOCUMENTOS DE HABILITACAO:

6.6.1. Declaragio de que, em cumprimento ao estabelecido na Lei n® 9.854, de 27/10/1999,
publicada no DOU de 28/10/1999, e ao inciso XXXIII, do artigo 7¢, da Constitui¢ao Federal, ndo
emprega menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, nem emprega
menores de 16 (dezesseis) anos em trabalho algum, salvo na condigdo de aprendiz, a partir de 14
(quatorze) anos, conforme modelo constante dos Anexos deste edital;

6.6.2. Declaragdo expressa de integral concorddncia com os termos deste edital e seus anexos,
conforme modelo constante dos Anexos deste edital;

6.6.3. Declaragio, sob as penalidades cabiveis, de inexisténcia de fato superveniente impeditivo da
habilitagdo, ficando ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores, conforme modelo
constante dos Anexos deste edital (art.32, §29, da Lein. ¥ 8.666/93).

6.6.4. Apresentagio de fotografia da fachada do prédio em que exerce suas atividades por parte das
pessoas juridicas, com registro de data, a mesma deverd apresentar qualidade, pois s6 sera
considerada valida pela Pregoeira se a imagem for suficiente para auferir sua autenticidade e for
datada com até sessenta dias na data da sua apresentagio, vale ressaltar que o prédio constante na
fotografia devera possuir o mesmo enderego constante no CNPJ da concorrente, em sua inscri¢ao
estadual e municipal quando for o caso, bem como em scu registro comercial ou contrato social
conforme se tratar de empresa individual ou sociedade.

6.6.5. - A participacdo nesta licitagdao impoe declaragio tacita de manter as condigdes de habilitagao
por toda vigéncia do contrato.




G OV ERNO M UMNICIPAL

Pacatuba

O Futuronaopode parar
Secretaria de Financas

7.DO(S) LOCAL(IS) E PRAZO(S) DE ATENDIMENTO

7.1. Os servigos objeto do presente termo de referéncia, quando eventualmente contratados,
observadas as condicdes fixadas neste instrumento e seus Anexos e na legislagao pertinente, deverao
ser executados nos locais indicados na autorizagao de servicos/ordem de servigos.

8. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAQ

8.1. A Execugio dos servicos serd acompanhada e fiscalizada por servidor da Secretaria Gestora, o
qual devera atestar os documentos da despesa, quando comprovada a fiel e correta entrega para fins
de pagamento.

8.2. A presenca da fiscalizagio da Secretaria nio elide nem diminui a responsabilidade da empresa
contratada.

8.3. Caber4 ao servidor designado rejeitar totalmente ou em parte a execugdo do servigo que nao
esteja de acordo com as exigéncias, bem como, determinar prazo para substituicdo do item
eventualmente fora de especificagao.

8.4. A execugio dos servicos licitados podera ser feito de forma fracionada ou em sua totalidade, de
acordo com a necessidade do 6rgao interessado durante o prazo de contratagdo, mediante a
expedigdo de ORDENS DE SERVICOS, pela Secretaria Gestora, constando a quantidade de material
solicitada.

9. RESPONSABILIDADES DO FORNECEDOR

9.1.1 - Manter durante toda a execugdo do objeto contratual, em compatibilidade com as obrigagoes

assumidas, todas as condi¢oes de habilitagao e qualificagio exigidas na Lei de Licitagoes;

9.1.2- Utilizar profissionais devidamente habilitados na execugdo do objeto contratual;

9.1.3- Facilitar a acdo da FISCALIZACAO na inspegao dos servigos, prestando, prontamente, 0s
esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATANTE;

9.1.4- Providenciar a imediata correcao das deficiéncias ¢/ ou irregularidades apontadas pela
Contratante;

9.1.5- Pagar seus empregados no prazo previsto em lei, sendo também de sua responsabilidade o
pagamento de todos os tributos que, direta ou indiretamente, incidam sobre a prestagao dos servigos
contratados inclusive as contribuig¢oes previdencidrias fiscais e parafiscais, FGTS, PIS, emolumentos,
seguros de acidentes de trabalho, etc, ficando excluida qualquer solidariedade da Prefeitura
Municipal de Pacatuba por eventuais autuagoes administrativas e/ou judiciais uma vez que a
inadimpléncia do(a) contratado(a), com referéncia as suas obrigagoes, ndo se transfere a Prefeitura
Municipal de Pacatuba;

9.1.6- Responder, pecuniariamente, por todos os danos e/ou prejuizos que forem causados a Uniao,
Estado, Municipio ou terceiros, decorrentes da prestagao dos servigos;

9.1.7- Respeitar as normas de seguranga e medicina do trabalho, previstas na Consolidagao das Leis
do Trabalho e legislagao pertinente;

10. RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

10.2.1- A Contratante se obriga a proporcionar ao(a) Contratado(a) todas as condigdes necessarias
ao pleno cumprimento das obrigacoes decorrentes do Termo Contratual, consoante estabelece a Lei
no 8.666/93 e suas alteracoces posteriores;
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10.2.2- Fiscalizar e acompanhar a exccugao do objeto contratual, bem como o pagamento das
impostos, empregados e demais despesas necessdrias ao bom andamento dos servigos;

10.2.3- Comunicar ao(3) Contratado(a) toda e qualquer ocorréncia relacionada com a execugao do
objeto contratual, diligenciando nos casos que exigem providéncias corretivas;

10.2.4- Providenciar os pagamentos ao(a) Contratado(a) a vista das Notas Fiscais /Faturas
devidamente atestadas pelo Setor Competente

1. CLA ETIMA - DAS SANCOES

11.1. Na hipétese de descumprimento, por parte do fornecedor, de quaisquer das obrigagdes
definidas neste instrumento, ou em outros documentos que o complementem, serdo aplicadas, sem
prejuizo das sangdes previstas na Lei n® 8.666/93, alterada ¢ consolidada, as seguintes penas:
11.1.1. Se o fornecedor ensejar o retardamento da entrega do objeto, ndo mantiver a Proposta, falhar
ou fraudar na execucio do contrato, comportar-se de modo inidonco ou cometer fraude fiscal, ficara
impedido de licitar e contratar com o Municipio e sera descredenciado no Cadastro de Fornecedores
da Prefeitura pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo de aplicagdo das seguintes multas e das
demais cominagoes legais:

I- multa de até 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato:

a) apresentar documentagao falsa exigida;

b) ndo mantiver a Proposta de Pregos;

¢) fraudar na execug¢ao do contrato;

d) comportar-se de modo inidoneo;
11.1.2. Multa moratéria de 0,5% (meio por cento) do valor do pedido, por dia de atraso no do objeto
contratado, contados do recebimento da ordem de compra/autoriza¢do de fornecimento no
endereco constante do cadastro de fornecedores, até o limite de 15% (quinze por cento) sobre o valor
do pedido, caso seja inferior a 30 (trinta) dias;
11.1.3. Multa moratéria de 20% (vinte por cento) sobre o valor do pedido, na hip6tese de atraso
superior a 30 (trinta) dias no fornecimento do objeto contratado;
11.2. Na hipétese de ato ilicito ou outras ocorréncias que possam acarretar transtornos as atividades
da administracgao, desde que nao caiba a aplicagdo de sangdo mais grave, ou descumprimento por
parte do licitante de qualquer das obrigagoes definidas neste instrumento, no contrato ou em outros
documentos que o complementam, ndo abrangidas nos subitens anteriores, serao aplicadas, sem
prejuizo das demais sangoes previstas na Lei n® 8.666/93, alterada ¢ consolidada, e na Lei n.2
10.520/02, as seguintes penas:
11.2.1. Adverténcia;
11.2.2. Multa de 1% (um por cento) até 20% (vinte por cento) sobre o valor objeto da requisigao, ou
do valor global do contrato, conforme o caso;
11.3. 0 valor da multa aplicada devera ser recolhido ao Tesouro Municipal no prazo de 5 (cinco) dias
a contar da notifica¢dao ou decisdo do recurso, por meio de Documento de Arrecadagao Municipal -
DAM.
11.3.1. Se o valor da multa ndo for pago, ou depositado, serda automaticamente descontado do
pagamento a que o licitante fizer jus.
11.3.2. Em caso de inexisténcia ou insuficiéncia de crédito do licitante, o valor devido sera cobrado
administrativamente ou inscrito como Divida Ativa do Municipio e cobrado mediante processo de
execugao fiscal, com os encargos correspondentes.
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11.4. As partes se submeterdo ainda as demais sangdes impostas nos artigos 86 a 88 da PP <
n.2 8.666/93, alterada e consolidada e no instrumento convocatorio. 2, PMP..
11.5. A falta dos bens no mercado nio podera ser alegada como motivo de forga maior e nao exi
a CONTRATADA das penalidades a que esta sujeita pelo ndo cumprimento das obrigagoes
estabelecidas no contrato.
12. CONDICOES DE PAGAMENTO
12.1. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias apos o ateste da nota e o encaminhamento
da documentacdo tratada neste subitem, através de crédito na Conta Bancaria do fornecedor,
acompanhado da seguinte documentagao:
a) Nota Fiscal/fatura discriminativa, em via tnica, devidamente atestada pelo gestor do
contrato;
b) CND emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil, abrangendo inclusive as
contribuicoes previdenciarias;
¢) CRF - Certificado de Regularidade de FGTS, expedido pela Caixa Econdmica Federal;
d) CND emitida pela Secretaria da Fazenda Estadual;
. f) CND emitida pela Prefeitura Municipal (sede da licitante) e,
g) CND emitida pela Justi¢a Federal do Trabalho.

13. DOTACAO ORCAMENTARIA
13.1. A despesa ocorrera a conta de recursos especificos consignados no respectivo Or¢amento
Municipal, inerente a(s) Secretaria(s) Contratante(s) abaixo: o

SECRETARIA DOTACAO ORCAMENTARIA | ELEMENTO DE DESPESAS

\ T 06.01-04.122.0001.2.005 | 3.3.90.39.00
|
il SRS = —=

FINANCAS

14. GESTOR DO CONTRATO

14.1. A Gestdo do Contrato sera exercida pelo(a) Secretario(a) da respectiva Pasta ou quem este

designar, o qual devera exercer em toda sua plenitude a agdo de que trata a Lei n® 8.666/93, alterada

e consolidada.

14.2. Ser4d nomeado servidor da contratante, por meio de ato administrativo, para realizagao do

acompanhamento e fiscalizagio da execugao e cumprimento dos termos do contrato, cujas
. atribui¢oes do fiscal de contratos sdo, entre outras, as seguintes:

14.2.1. Ler atentamente o termo de contrato assim como os anexos, se houver, e anotar em registro

proprio todas as ocorréncias relacionadas a sua execugdo, principalmente quanto a (ao): -

especificagdes do objeto contratado; - prazo, local e forma de execugdo dos servigos;

14.2.2. Esclarecer duvidas do preposto/representante da contratada que estiverem sob a sua algada,

encaminhando as areas competentes os problemas que surgirem quando lhe faltar competéncia;

14.2.3. Verificar a execugao do objeto contratual, proceder a sua medigdo e formalizar a atestagao.

Em caso de duvida, buscar, obrigatoriamente, auxilio para que efetue corretamente a atestacao e/ou

medicao;

14.2.4. Antecipar-sc a solucionar problemas que afetem a relagao contratual (greve, chuvas, fim de

prazo e etc);

14.2.5. Notificar a contratada em qualquer ocorréncia desconforme com as cldusulas contratuais,

principalmente relativos a atraso na execugdo dos servigos, sempre por escrito, com prova de =
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recebimento da notificacio (procedimento formal, com prazo). Tomando as providéncias que
estejam sob sua algada e encaminhando as instdncias competentes aquelas que fugirem de sua
alcada, para aplicagao das san¢ocs cabiveis;

14.2.6. Receber a fatura de cobranca, conferindo: - se as condigoes de pagamento do contrato foram
obedecidas: - se o valor cobrado corresponde exatamente aquilo que foi executado; - se a Nota Fiscal
e/ou Fatura estd corretamente preenchida;

14.2.7. Fiscalizar a manutengio, pela contratada, das condigoes de sua habilitagdo, qualificagdo e
regularidade fiscal, com a solicitagdo dos documentos necessarios a avaliagao;

14.2.8. Atestar a execugio dos servigos, observando o que dispuser o contrato e/ou empenho,
rejeitando os servigos que estejam em desacordo com as especificagdes do objeto contratado. A agao
do fiscal, nesses casos, deverd obscrvar o que reza o termo de contrato e o ato convocatério da
licitagao que decorreu o contrato, principalmente em relagdo aos prazos ali previstos;

15. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

15.1. 0 objeto da licitagdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato da Pregoeira, caso
nio haja interposicdo de recurso, ou pela autoridade competente, ap6s a regular decisao dos recursos
apresentados.

15.2. Ap6s a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente
homologa o procedimento licitatorio.

e L ;
0. L ROVA L DN ] o P, A
16.1.

Considerando que o objeto ¢ de cardter continuo, devera ser implantado imediatamente apos a
contratacdo, é fundamental que a Licitante comprove ja ter uma solugdo com funcionalidades nativas
para atendimento as necessidades da Prefeitura. A comprovagao do cumprimento das especificacoes
exigidas pelo sistema devera ser feita pela demonstragao do mesmo a equipe técnica da Contratante,
devendo a Licitante convocada em primeiro lugar (menor prego), e habilitada quanto aos
documentos de qualificagdo (ap6s habilitagdo e analise de propostas), para apresentagao de todos os
recursos a seguir listados, sob pena de desclassificagao e convocagao da Licitante classificada
imediatamente na sequéncia.

16.2. A prova de conceito deverd demonstrar a capacidade do sistema de acomodar, organizar e
disseminar o acesso as informacocs oriundas dos levantamentos ¢ cadastramentos utilizados, bem
como a viabilidade de integracio do mesmo com rotinas ja existentes e exigidas.

16.3. 0 atendimento dos itens devera estar plenamente convergente com o detalhamento constante
das respectivas especificagoes constantes deste Termo, com as operagdes executadas a partir da
interface atual, atendendo também aos requisitos do sistema atual em uso na Prefeitura.

16.4 Para assegurar que o sistema proposto esteja em conformidade com as especificagdes técnicas
delineadas, é crucial realizar uma avaliagdo meticulosa com o objetivo de certificar que o sistema
atende integralmente as demandas do contratante.

16.5 Sera instituida uma comissao de avaliacdo formada por representantes da entidade contratada,
encarregada de elaborar um relatorio detalhado que reflete a aderéncia ou o ndo cumprimento de
cada critério.

16.6 A Prova de Conceito (PoC) visa verificar se a plataforma sugerida pelo licitante atende
apropriadamente aos requisitos técnicos estabelecidos, avaliando se a plataforma proposta satisfaz
completamente as necessidades desta instituigio, conforme determinado no Termo de Referéncia.
16.7 Esta Prova de Conceito deve scr realizada em um ambiente dedicado, sendo vedado o uso de
imagens ou apresentagoes em PowerPoint. Adicionalmente, ¢ interdita a implementagdao de
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processos que nao estejam vinculados ao objeto licitado ¢/ou que ndo sejam relevantes para o
delineados nos itens “S. FUNCIONALIDADES GERAIS e 6. FUNCIONALIDADES ESPECIFICAS”.
16.8 E de suma importincia enfatizar que promessas de conformidade e/ou declaragoes de
capacidade de desenvolvimento nio serdo levadas em consideragao. A apresentagao deve ser
executada com o sistema em pleno funcionamento, alinhado com as especificagdes contidas neste
documento.

16.9 0 ambiente de demonstracio do licitante deve ser livre de processos e dados de usuarios.
Apenas um usudrio administrador, com todas as permissoes, deve estar habilitado.

16.10 Deverio ser criadas contas para os membros da comissdo de avaliagdo durante a Prova de
Conceito. Somente estas contas podem ser utilizadas durante a avaliagao. iste usudrio administrador
sera responsavel por configurar as permissoes dos demais usuarios durante a PoC.

16.11 Configuragdes que, segundo os requisitos, possam ser gerenciadas pelo sistema, devem ser
demonstradas. A configuragio do processo deve ser realizada a partir do zero, para uma visualiza¢ao
clara das funcionalidades descritas neste Termo de Referéncia.

16.12 Para a aprovagio, sera verificado se a empresa apresentadora cumpriu no minimo 95% dos
requisitos obrigatérios estabelecidos nos itens 5. FUNCIONALIDADES GERAIS e 6.
FUNCIONALIDADES ESPECIFICAS".

16.13 Se a empresa ndo atingir o percentual determinado acima, sera automaticamente
desqualificada. Neste caso, a empresa com a segunda proposta mais vantajosa sera convocada para
avaliacdo do sistema, e assim sucessivamente.

16.14 As empresas concorrentes podem participar da sessdo de avaliagdo e fazer perguntas, que s6
serdo aceitas por escrito ao final da apresentagio, sendo estabelecido um prazo para a resposta da
empresa apresentadora. Ademais, fica vedada a gravagao da apresentagao de Prova de Conceito por
demais participantes do processo, sendo esta questdo discriciondria a prefeitura.

16.15 Em relagdo aos prazos da Prova de Conceito, o licitante classificado em primeiro lugar podera
apresentar a avaliagdo em até 03 (trés) dias Gteis apos a data da sessao publica, de forma online.
17.DA JUSTIFICATIVA DA EXIGENCIA DE PROVA DE CONCEITQ O
17.1. A prova de certificar que a

conceito ¢ comumente realizada na fase externa, utilizada para
administracio tenha certeza da adequagdo entre o objeto licitado e a proposta apresentada pela
licitante.

17.2. Trata-se, portanto, usualmente, de andlise de amostra realizada nas licitagbes para a
contratagdo de solugdes de tecnologia da informagao.

17.3 Nesse diapasao, assim se posiciona o TCU:

A Prova de Conceito (PoC) regra geral é realizada na fase
externa da contratagao puablica, ¢ destina-se a permitir que a
Administra¢do contratante se certifique sobre a efetiva
adequagao entre o objeto oferecido pelo licitante em sua
proposta e as condigoes téenicas estabelecidas no edital (vide o
Acordao n® 2763/2013 - Plenario, TCU).

17.4. Também ¢é importante destacar que se encontra claramente definido neste edital a forma que

sera feita a prova de conceito, restando claro que tal exigéncia ¢ perfeitamente legal.

Central de Compras do Municipio;
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18.2. 0 valor constante do or¢amento foi calculado tendo-se como base o prego médio apos
de precos praticada no mercado (Mapa de cotagao anexo aos autos do processo)

18.3. Os pregos registrados e/ou contratados ndo serdo objetos de reajustes antes de decorridos 12
(doze) meses do Registro ou da contratagdo, hipotese na qual poderd ser utilizado o indice da
Fundacao Gettlio Vargas - IGPM/FGV.
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ANEXO II
DA COMPROVACAO DA REGULARIDADE FISCAL E/OU TRABALHISTA E DO DIREITO DE
PREFERENCIA DAS MICROEMPRESAS, EMPRESAS DE PEQUENO PORTE E O MEI NOS
TERMOS DA LEI COMPLEMENTAR N¢ 123/2006 E SUAS ALTERACOES.

1. As microempresas, empresas de pequeno porte e MEI (microempreendedor individual)
deverio apresentar toda a documentagdo exigida para efeito de comprovagdo de sua
regularidade fiscal e trabalhista mesmo que apresente alguma restricao, neste caso sendo
habilitadas sob condigao.

2.No caso de microempresa, empresa de pequeno porte e MEI (microempreendedor individual),
ser declarado vencedor do certame ¢ havendo alguma restricdo na comprovagdo de sua
regularidade fiscal e/ou trabalhista, ser-lhe-a concedido prazo de 05 (cinco) dias dteis,

. prorrogaveis por igual periodo, para a regularizagdo da restricdo e emissdo de eventuais
certidoes negativas ou positivas com cfeito de negativa.

2.1. As certiddes deverdo ser entregues a Pregoeira dentro do prazo acima, para efeito de
posterior assinatura de contrato, sob pena de decair o direito a contratagdo da proponente e
aplicacao das sangoes previstas no art. 81 ¢/c art. 87 da Lei 8.666/93.

2.2. Ap6s a entrega das certidoes e andlise quanto a regularidade fiscal e trabalhista da
proponente a Pregoeira decidird quanto a habilitagdo final da mesma, que serd comunicada as
proponentes por meio do chat da Bolsa Brasileira de Mercadorias.

2.3. A ndo regularizacdo da documentagao, no prazo previsto, implicard decadéncia do direito a
contratagdo, sem prejuizo das san¢des previstas no art. 81 da Lei n® 8.666/93, sendo facultado a
Administragdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, para a

assinatura do contrato, ou revogar a licitacao.
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ANEXO I
MODELO - DECLARACAO DE PLENO ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE HABILITACAO

PREGAO ELETRONICO N¢ (06.006/2023-PE)

(razdo social da empresa), com sede na

(endereco completo), inscrita no Cadastro Nacional

de Pessoas Juridicas sobon® = ____por intermédio de seu representante legal,
o(a) Sr.(a)
Carteira de Identidade Registro Geral n? _ ) _e orgao emitente __ e

infra-assinado, cargo ______, portador(a) da

inscrita no Cadastro Nacional de Pessoas Fisicas sob o n® __, para cumprimento

. do previsto no inciso VIl do artigo 4° da Lei n0 10520, de 17/07/2002, DECLARA
expressamente que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo exigidos no Edital do
PREGAO ELETRONICO N® (06.006/2023-PE)

(Local e Data)

(Nome ¢ Numero
da Carteira de Identidade do Declarante)
OBS.: Esta declaragdo devera ser emitida em papel timbrado da empresa proponente e

carimbada com o niumero do CNPJ.
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ANEXO IV
MODELO - MODELO DECLARACAO DE MICRO EMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO
PORTE

Declaramos para os fins de participagdo no procedimento Licitatorio - PREGAO ELETRONICO,
que a Empresa == ==
empresa), com sede na :
inscrita no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas sob o n®. por intermédio

(razao social da

(enderego completo),

de seu representante legal, o(a) Sr.(a) o infra-assinado, cargo
, portador(a) da Carteira de Identidade Registro Geral n® e

orgao emitente ¢ inscrita no Cadastro Nacional de Pessoas Fisicas sob o

n¢ , declara, sob as penas da lei, que cumpre os requisitos legais para
qualificacgocomo ___(indicar a condigdo na qual a empresa se enquadra:
Microempresa - ME ou Empresa de Pequeno Porte - EPP), conforme previsto no artigo 32 da Lei

Complementar Federal n® 123/2006, e que ndo esta sujeita a quaisquer dos impedimentos do §
4° deste mesmo artigo, estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido, no que
couber, nos artigos 42 a 49 da citada lel.

Por ser verdade, firmo(amos) a presente.
(local e data)

(Nome e Numero
da Carteira de Identidade do Declarante)
OBS.: Esta declaracao devera ser emitida em papel timbrado da empresa proponente e

carimbada com o nimero do CNPJ.
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ANEXOV
MODELO - DECLARACAO DE CONCORDANCIA COM OS TERMOS DO EDITAL

PREGAO ELETRONICO N¢ (06.006/2023-PE)

Declaramos para os fins de direito, na qualidade de Proponente do procedimento licitatério, sob
a modalidade de PREGAO ELETRONICO N¢ 06.006/2023-PE, instaurado por este Municipio,
que concorda integralmente com os termos deste edital e seus anexos.

Por ser expressdo da verdade, firmamos a presente.
,emo de ] de 2023
(Nome ¢ Nimero

da Carteira de Identidade do Declarante)
OBS.: Esta declaracao deverd ser emitida em papel timbrado da empresa proponente e

carimbada com o nimero do CNP]J.
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ANEXO VI
MODELO - PLANILHA DE PRECOS BASICOS

Ref: PREGAO ELETRONICO N° (06.006/2023-PE)/MUNICIPI0 DE PACATUBA/CE cujo objeto
¢ a CONTRATACAO DE SERVICO DE PROTOCOLO E GERENCIAMENTO DE PROCESSOS
DIGITAIS, CONTEMPLANDO DISPOSICAO DE CONCESSAO DE USO DO SISTEMA,
ALICERCADO POR ASSISTENCIA TECNICA, CAPACITACAO, AJUSTE AS DEMANDAS
ESPECIFICAS E CONSERVACAO CONTINUA, JUNTO A PREFEITURA DE PACATUBA/CE.

= -
.. =0
-
e

=3,

WANE /Vf@

Q

"LOTE UNICO

| —‘ VALOR
e | VALOR :
DESCRICAO | UND | QUANT | , MEDIO
ITEM | | MERGAL | rOTAL

CONTRATACAO DE SERVICO DE PROTOCOLO
E  GERENCIAMENTO DE  PROCESSOS
DIGITAIS, CONTEMPLANDO DISPOSICAO DE |
CONCESSAO DE USO DO  SISTEMA,
| ALICERCADO POR ASSISTENCIA TECNICA, | MES
CAPACITACAO, AJUSTE AS DEMANDAS
| ESPECIFICAS E CONSERVACAO CONTINUA,
i]UNTO A PREFEITURA DI PACATUBA/CE. ‘

[VALOR ESTIMADO: RS 0.00 (.............)

]

R$ 0,00 R$ 0,00

(Nome e Numero
da Carteira de ldentidade do Declarante)
OBS.: Esta declaracao devera ser emitida em papel timbrado da empresa proponente e

carimbada com o nimero do CNPJ.
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ANEXO VIl

DA ANALISE E ACEITABILIDADE DA PROPOSTA FINAL NEGOCIADA

1. Sdo requisitos da proposta de precos NEGOCIADA:
| - Ser preenchida, preferencialmente, através do Anexo VIL1 do presente Edital, por meio

mecanico;
Il - Nio apresentar emendas, entrelinhas, ressalvas ou borroes que possam prejudicar a sua
inteligéncia e autenticidade;
111 - Carta proposta comercial, contendo os pregos unitirios com 02 (duas) casas decimais
apos a virgula (R$ 0,00) e valor global;
IV - Conter identificagdo do licitante;

. V - Condigdes de pagamento: de acordo com o disposto neste Edital;
VI - Prazo de entrega do objeto: de acordo com as normas previstas no item 9.2. do Termo de
Referéncia;
VII - Conter assinatura do representante da pessoa juridica licitante;
VIII - Validade da proposta: 60 (sessenta) dias, contados a partir da data de inicio docertame;
IX - Conter a marca dos produtos cotados.

1.1.1. A omissdo da indicacdo na proposta dos incisos “V”, “VI” e “VIII” do item anterior, implicara
na aceitagdo das condigoes estabelecidas neste Edital.

1.2. Serdo rejeitadas as propostas que:

1.2.1 Sejam incompletas, isto ¢, contenham informagoes insuficientes que nao permitam a

perfeita identificagdo dos produtos licitados.

1.2.2. Contiverem qualquer limitagao ou condigao substancialmente contrastante com o

presente edital, ou seja, manifestamente inexequiveis, por decisao da Pregoeira.

1.2.3. Contiverem marcas difcerentes daquelas informadas no site da Bolsa Brasileira de
. Mercadorias.

1.3. Ocorrendo discordidncia entre os valores numéricos e por extenso, prevalecerao estes
ultimos.




G OV ERNWUO MuUmNICIPAL

Pacatuba

O Futuronao pode parar
Secretaria de Financas

ANEXO VIL1
MODELO - PROPOSTA DE PRECOS (NEGOCIADA)

A empresa I - com sede a
cidade _ listado Telefone

INSCRICAO ESTADUAL _

CNPJ/MF - ~, propde ao Municipio de
Pacatuba o constante no objeto do Edital de Pregdo Eletrénico N° 06.006/2023, conforme
segue:
a) Considera como proposta, no valor total de RS ................[ valor por extenso):
¥ = ] il | VR.
) ITE : QUAN | VR
DISCRIMINACAO ‘ UNID ' OTA
M ¢ - : T UNIT T
e e MRS I | | L
Conforme especificagdes contidas do Anexo |
s SO D .
Termo de Referéncia deste Edital,

Condigoes de pagamento (conforme edital).
¢) O prazo de execugdo ¢ _(conforme previsto no cdital).
d) O prazo de validade da proposta ¢ de 60 (sessenta) dias a contar da abertura da licitagao.

e) Se vencedora da licitagdo, assinard o contrato, na qualidade de representante legal o

Sr. ) portador da Carteira de Identidade RG n®. _ e CPF n.2
residente a Rua ___Bairro:__ Cidade: __Estado:____
CEP: _e-mail._

. R , em __de de 2023.

(Nome e Namero
da Carteira de ldentidade do Declarante)
OBS.: Esta declaragdo deverd ser emitida em papel timbrado da empresa proponente e

carimbada com o nimero do CNPJ.




M uUNICIPAL

Pacatuba S,

) Futuro nao pode pardr Jq»N [Q ‘

Secretaria de Financas ‘5 -8
\ =3
'%O
ANEXO VIII €pn Koy
MODELO DE DECLARACAO DE INSTALACOES
PREGAO ELETRONICO N® (06.006/2023-PE)
Prezados Senhores,
A e (NOMe da empresa), inscrita no CNPJ n.2 ..., por intermédio de seu
representante legal que esta subscreve, o(a) Sr.(a) v . portador(a) da Carteira
. de Identidade 2. ..cimmnnn BAOERPEMNE Goimmmnsmsmninessmsy ])].(.I,ARA, sob as penas da
Lei, que por ocasido da contratagdo, disporda das instalagdes, composta de ()
equipamento(s) de fax, __ (____ ) linha(s) telefonica(s), 9 | ) computador (es) e
Internet e equipamentos e do pessoal adequado e suficiente para a realizagao do objeto da
licitacao.

Finalizando, declaramos que cstamos de pleno acordo com todas as condigoes estabelecidas no
Edital da licitagdo e seus ancxos.

Atenciosamente,

PROPONENTE Representante Legal da Empresa

CNP) CPF

Assinatura \/
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ANEXO IX

MODELO DE DECLARACAO - EMPREGADOR PESSOA JURIDICA

Declaramos sob as penas lei, ¢ para fins de participagdo no Processo Licitatorio n.? Pregao
Eletronico n® 06.006/2023 - PE, junto ao Municipio de Pacatuba, que a empresa ...
inscrita no CNPJ sob o n®.............., ndo possui em seu quadro permanente, profissionais menores
de 18(dezoito) anos desempenhando trabalhos noturnos, perigosos ou insalubres ou menores
de 16(dezesseis) anos desempenhando quaisquer trabalhos, salvo se contratados sob condigao
de aprendizes, a partir de 14(quatorze) anos, nos termos do inciso XXXIII do art. 7° da
Constitui¢ao Federal de 1988.

Por ser verdade, firmo(amos) a presente.

(local e data)

(Nome e Namero
da Carteira de Identidade do Declarante)

OBS.: Esta declaragdo devera ser emitida em papel timbrado da empresa proponente e

carimbada com o niumero do CNPJ.
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ANEXO X
FATO SUPERVENIENTE IMPEDITIVO

PREGAO ELETRONICO N* 06.006/2023 - PE

(Nome da Empresa), inscrita no CNPJ/MF sob 0 n® ... ,, sediada (EEnderego Completo),
declara, sob as penas da Lei, que até a presente data inexistem fatos impeditivos para sua
habilitacdo no presente processo ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

. (Local e Data)

(Nome e Numero
da Carteira de Identidade do Declarante)

OBS.: Esta declaragdo devera ser emitida em papel timbrado da empresa proponente e

carimbada com o nimero do CNPJ.
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ANEXO XI e
3 < . . 2 *PMP
DECLARACAO DE IDONEIDADE e ol
DECLARAGAO
Aue(Razdo Social da empresa)..........., inscrita no Cadastro Nacional de Pessoas
Juridicas SOb 0 N%.....ceriicsiisininnes ,localizadad......mmiianss DECLARA, para fins de participagao

na licitagio PREGAO ELETRONICO n°® 06.006/2023-PE, promovida pelo Municipio de
Pacatuba/CE, e sob as penas da lei, que ndo foi declarada inidénea para licitar com a
Administracdo Pblica, bem como se obriga a declarar a superveniéncia de fato impeditivo da
habilitagdo, em conformidade com o art. 32, paragrafo 29, da Lei n® 8.666/93.

Assinatura

»d
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ANEXO XII >

DECLARACAO DE RESPONSABILIDADE

(EMPIESA).cvvcrvsssrrcsneerssrmssiesisssmensnenny NEStE ato representada por (nome do responsavel ou
representante legal).........ommmmn. aDaixo assinado, declara garantir a proposta
apresentada.

A empresa esté ciente que quem, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, nao
celebrar o contrato, deixar de entregar ou apresentar documentagao falsa exigida para o
certame, ensejar o retardamento da execugdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou

. fraudar na execugdo do contrato, comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude fiscal, ficara
impedido de licitar e contratar com a Unido, Iistados, Distrito Federal ou Municipios e, sera
descredenciado no SICAF, ou no sistema de cadastramento de fornecedores do municipio, pelo
prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas em edital e no contrato e das
demais cominagoes legais.

Assinatura
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ANEXO XIII * PMP
MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO N®

Contrato de servico celebrado entre a Secretaria

municipal de  PACATUBA-CE e a Empresa

_______________ para CONTRATAGAO DE SERVICO DE

PROTOCOLO E GERENCIAMENTO DE PROCESSOS

DIGITAIS, CONTEMPLANDO DISPOSICAO DE

CONCESSAO DE USO DO SISTEMA, ALICERCADO POR
| ASSISTENCIA TECNICA, CAPACITACAO, AJUSTE AS
| . DEMANDAS  ESPECIFICAS E  CONSERVACAO
| CONTINUA, JUNTO A PREFITURA DE PACATUBA/CE-
Base Legal: Lei 8.666/93 e Alteragoes.
I

O Municipio de PACATUBA, pessoa juridica de direito publico interno, com sede a Rua Cel. Joao
Carlos, 345 - Centro - Pacatuba-Ce, inscrita no CNP] sob o n? 07.963.861/0001-14, através da

Secretaria de Financas, inscrita no CNPJ] n® ., neste ato representado(a) por seu(sua)
Ordenador(a) de Despesas, 0 Sr. ..o portador(a) do CPF n°....., doravante
denominada de CONTRATANTE, e, do outro lado, ..o COM @NACTECO A covveverrerersensennss, INSCTiA
no CPF/CNP] sob 0 n® .............. , representado(a) por ........., portador do CPF n? ... , ao fim

assinado, doravante denominada de CONTRATADA, de acordo com o Edital de PREGAO
ETETRONICO n° __ /2023, em conformidade com o que preceitua a Lei Federal n2 8.666/93 e
suas alteragbes posteriores, sujeitando-se os contratantes as suas normas e as clausulas e
condigoes a seguir ajustadas:

. CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO CONTRATUAL: O presente Processo de PREGAO
ELETRONICO N° 06.006/2023-PE tem como objeto a CONTRATACAO DE SERVICO DE
PROTOCOLO E GERENCIAMENTO DE PROCESSOS DIGITAIS, CONTEMPLANDO DISPOSICAO
DE CONCESSAO DE USO DO SISTEMA, ALICERCADO POR ASSISTENCIA TECNICA,
CAPACITACAO, AJUSTE AS DEMANDAS ESPECIFICAS E CONSERVACAO CONTINUA, JUNTO
A PREFEITURA DE PACATUBA/CE, atendendo as especificacoes e disposicoes deste Edital e do
T'ermo de Referéncia e demais anexos.

1.1. O presente contrato decorre de proposta vencedora, apresentada pela CONTRATADA,
para o PREGAO ELETRONICO N° 06.006/2023-PE, atendendo ao Edital de PREGAO
ELETRONICO N° 06.006/2023-PE/ Termo de Referéncia e anexos, expedido pela
CONTRATANTE, os quais fazem_parte integrante do presente contrato para todos os efeitos L/
legais. Aplicam-se a este contrato administrativo, todas as disposi¢des contidas na Lei Federal




g O Vv ERN MUMNICIPA.L

MANE,
Pacatuba 7
D Fu nao pode parar %
Secretm ia de Financgas foa?

a

Ne. 8.666/93, suas posteriores alteragoes, utilizando-sc este ordenamento para dirimir ca =5
0missos.
1.2. A CONTRATADA obriga-sc a manter, durante toda a execugdo do contrato, e
compatibilidade com as obrigagoes assumidas, todas as condigoes de habilitagao exigidas na
licitagao.
CLAUSULA SEGUNDA - DA PRESTACAO DOS SERVICOS: o ato de celebragdo do contrato
vincula em si Ordem de Servico obrigando a CONTRATADA a prestagio dos servigos, conforme
especificagoes constantes do anexo do Edital de PREGAO ELETRONICO N° 06.006/2023-PE.
CLAUSULA TERCEIRA - PRAZ0S, PRECOS E CONDICOES DE PAGAMENTO:
3.1. O presente contrato tem sua vigéncia de _____, podendo ser prorrogado nos
termos do Artigo 57 da Lei n.? 8.666/93.
3.2. Os pagamentos serao efetuados conforme estabelecido no TERMO DE REFERENCIA.

. 3.3. Pela prestagdo dos servigos ora contratados a CONTRATANTE pagara a CONTRATRADA o
valor abaixo especificado em parcelas de acordo com a prestagio dos servigos e em
conformidade com a apresentagao da Nota Fiscal dos servigos prestados, devidamente atestados
e autenticados pelo setor competente.
3.4. 0 valor do presente contrato, perfaz o montante global de RS ......cceves (o).
3.5. A CONTRATADA devera apresentar Nota Fiscal relativa aos servigos efetivamente
prestados a Secretaria requisitante até o 10° (décimo) dia util do més subsequente a realizagao
das entregas, para fins de conferéncia e atestagio de entrega.
3.6. A fatura constara dos servigos efetivamente prestados no periodo de cada més, cujo valor
sera apurado através de relatorio mensal.
3.7. O pagamento sera efctuado até o 30 (trigésimo) dia apos o protocolo da fatura pelo (a)
CONTRATADO (A), junto ao sctor competente do Municipio.
3.8. No corpo da Nota Fiscal devem estar mencionados a descrigdo dos servicos e demais
informagdes julgadas pertinentes, sendo desejavel que o numero do CNP] constante da Nota
Fiscal, seja 0 mesmo constante de sua documentagio apresentada na licitagao, juntamente com
as informagbes da Conta Bancaria, preferencialmente compativel com a Conta Bancéria da
Prefeitura.
3.9. O Municipio de PACATUBA-CE fica reservada o direito de nao efetivar o pagamento se a

. prestagao dos servigos nao ocorrer em conformidade com as especificagoes estipuladas.
3.10 O pagamento seraser condicionado a apresentagio da comprovagio de regularidade junto
as receitas Federal, Estadual e Municipal, além do FGTS e CNDT, devidamente atualizada.
3.11 Nenhum pagamento serd efetuado enquanto estiver pendente de liquidagao qualquer
obriga¢ao por parte do Contratado, sem que isso gere direito a alteragao de pregos, corregao
monetaria, compensagao financeira ou paralisa¢ao da execugao do objeto do Contrato.
CLAUSULA QUARTA - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS
4.1. As despesas decorrentes do presente processo deverdo correr por conta das seguintes )
dotagdes or¢amentarias, para Exercicio de 2023: u/

DOTAGAO(OES) ORCAMENTARIA(S): SECRETARIA DE FINANCAS: -
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CLAUSULA QUINTA - DA ALTERACAQ DO CONTRATO: devidamente justificado, o contra
alteravel, nas condig¢des previstas no art. 58, 1, ¢ art. 65, | “B* I *a", “c’, “d"e § 1% da Lei n®
8.666/93.

5.1. Os pregos sdo firmes ¢ irrcajustaveis pelo periodo da vigéncia do contrato. Caso o prazo
exceda, 0s pregos contratuais poderao ser reajustados, tomando por basc a data da apresentagao
da proposta, com base no IGPM - indice Geral de Precos do Mercado ou outro equivalente que
venha a substitui-lo, caso esse seja extinto.

CLAUSULA SEXTA- DA FISCALIZACAO E DA ACEITACAO: A CONTRATANTE fiscalizara a
prestagdo dos servigos contratados, nos termos do art. 67 da Lein® 8.666/93, através de servidor
indicado pelo Municipio de PACATUBA-CL.

6.1. A CONTRATADA, quando requisitada, prestard informagbes e esclarecimentos que
. demonstrem o efetivo cumprimento do compromisso avengado.
6.2. Serio aceitos somente o descrito e solicitado no lidital e anexos que correspondam a fiel
execu¢ao do Contrato.
6.3. Independentemente de os servigos terem sido, a priori, aceitos pcla CONTRATANTE, a
CONTRATADA se obriga a reparar, corrigir, remover, reconstituir ou substituir, as suas
expensas, servicos com vicios, defeitos ou incorregoes de execugao.

CLAUSULA SETIMA- OBRIGACOES DA CONTRATADA: Sao obrigagoes da CONTRATADA, de
outras previstas ou decorrentes deste contrato:

a) Prestar os servigos para Municipio de PACATUBA-CE, observando rigorosamente as
especificagoes e exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia;
b) Comunicar a Administragio do CONTRATANTI qualquer anormalidade constatada e
prestar os esclarecimentos solicitados;
¢)  Cumprir fielmente o Contrato, ¢, que as contragdes avengadas sejam realizadas de forma
que atenda os interesses da Administracao;

. d) Executar os servigos contratados, assumindo inteira responsabilidade pela execugédo dos
mesmos;
e) Manter em scu quadro, profissionais comprovadamente capacitados e que integram a
relagio da equipe técnica apresentada por ocasido da licitagdo ou que mantenham as
caracteristicas técnicas daquela, de modo a assegurar a boa qualidade na prestagao dos servigos
contratados;
f) Dimensionar os recursos humanos e materiais necessdrios para prestacao dos servigos.
g) Cumprir a confidencialidade, comprometendo-se a ndo divulgar, sem autorizagao,
quaisquer informacoes de propriedade da CONTRATANTE.
h)  Entregar a CONTRATANTE, ao final de cada més, relatorio listando toda a documentagao
referente aos servigos realizados.
i)  Acatar e atender as reclamagoes quanto as especificagdes e qualidade dos servigos
prestados, sanando eventuais deficiéncias no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, a contar da \/
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notificacio da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagao das penalidades, o que ndo

atenda as especificagdes do contrato ¢ cumprimento dos prazos previamente estabelecidos;
i) Providenciar para que a prestagio dos servigos scja realizada de maneira adequada e em
consonancia com as normas de seguranca estabcelecidas em legislagao propria;
k) Responsabilizarem-se por todos os tributos, contribuigbes fiscais e parafiscais que
incidam ou venham a incidir, direta e indiretamente, sobre os servigos prestados, e demais
custos inerentes a prestagio dos servigos; ¢, ainda, apresentar os documentos fiscais dos
servigos em conformidade com a legislacao vigente;
1)  Aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou supressoes que se fizerem
na vigéncia do contrato, objeto do presente instrumento até 25% (vinte cinco por cento) do valor
inicial atualizado do Contrato, observado o art. 65 da Lein.? 8.666/93;
m) Prestar os servigos através de pessoas idoneas, assumindo total responsabilidade por
quaisquer danos ou fatos que venham a cometer no desempenho de suas fungdes, podendo o
Municipio de PACATUBA-CE, solicitar a substituicdo daqueles que sejam julgados
inconvenientes;
. n)  Substituir os profissionais nos casos de impedimentos fortuitos, de maneira que nao se
prejudiquem o bom andamento ¢ a adequada prestagdo dos servigos;
0) Facilitar a agdo da FISCALIZACAO na inspegio do contrato, prestando, prontamente, 0s
esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATANTE, permitindo o livre acesso dos que
dela forem incumbidos a quaisquer dependéncias e locais de trabalho fornecendo-lhes relatorios
e quaisquer informagoes ¢ documentos que pelos mesmos lhe vierem a ser solicitados, bem
como a atender as exigéncias que forem feitas;
p) Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer danos e
prejuizos, oriundos de atos praticados por seus empregados ou prepostos, durante a execugdo
do Contrato;
q) Responder perante o Municipio de PACATUBA-CE, mesmo no caso de auséncia ou omissao
da FISCALIZACAOQ, indenizando-a devidamente por quaisquer atos ou fatos lesivos aos seus
interesses, que possam interferir na execugio do Contrato, quer sejam eles praticados por
empregados, prepostos ou mandatarios scus. A responsabilidade se estendera a danos causados
a terceiros, devendo a CONTRATADA adotar medidas preventivas contra esses danos, com fiel
observincia das normas cmanadas das autoridades competentes ¢ das disposi¢cdes legais
vigentes;
r) Responder perante as leis vigentes, pelo sigilo dos documentos manuseados, sendo que a
. CONTRATADA nao deverd, mesmo apos o termino do CONTRATO, sem consentimento prévio
por escrito da CONTRATANTE, fazer uso de quaisquer documentos ou informagoes especificadas
no paragrafo anterior, a ndo ser para fins de execu¢dao do CONTRATO;
s) Pagar seus empregados no prazo previsto em lei, sendo também de sua responsabilidade
o pagamento de todos os tributos que, direta ou indirctamente, incidam sobre a prestagao dos
servigos inclusive as contribui¢oes previdenciarias fiscais ¢ parafiscais, FG'TS, PIS, emolumentos,
seguros de acidentes de trabalho etc, ficando excluida gualquer solidariedade do Municipio de
PACATUBA-CE por eventuais autuagoes administrativas ¢/ou judiciais uma vez que a
inadimpléncia da CONTRATADA com referéncia as suas obrigacoes ndo se transfere ao
Municipio de PACATUBA-CL;
t) Responder, com relagio aos scus empregados ou prepostos, pelas obrigagdes decorrentes
da legislagao trabalhista, social ou previdencidaria, neste particular de conformidade com o
disposto no art. 49. da Lei n® 9.032 /95, que alterou o artigo 71 da Lei n® 8.666/93; \/
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u) Disponibilizar, a qualquer tempo, toda docunientagio referente ao pagamento dos
tributos, seguros, encargos sociais, trabalhistas e previdenciarios relacionados com o objeto do

CONTRATO;

v)  Nio permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na

condigdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho

do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

w)  Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos

de sua proposta, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao

seja satisfatério para o atendimento ao objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos

eventos arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da Lei n® 8.666, de 1993.

x)  Responder, pecuniariamente, por todos os danos ¢/ou prejuizos que forem causados a

Unido, Estado, Municipio ou terceiros, decorrentes da contratagao;

y)  Respeitar as normas de seguranga ¢ medicina do trabalho, previstas na Consolidagao das

Leis do Trabalho e legislagio pertinente;

z) Manter durante toda a execucio do contrato em compatibilidade com as obrigagoes por
. ele assumidas, todas as condicoes de habilitagdo ¢ qualificagdo exigidas na licitagao;

aa) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, de acordo com

os artigos 14 e 17 a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990), ficando a

Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigido no edital, ou dos pagamentos

devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DA CONTRATANTE além de outras previstas ou

decorrentes deste Contrato:

a) Responsabilizar-se pela lavratura do respectivo contrato e emissdo da ordem de servigo,
com base nas disposi¢oes da l.ci 8.666/93 e suas alteragoes;

b)  Assegurar os recursos or¢amentarios e financeiros para custear a prestacao;

¢) Efetuar o pagamento dos Documentos de Cobranga, no prazo acertado nas condigdes de
pagamento, desde que os mesmos sejam apresentados na conformidade nas normas contratuais
e observem as exigéncias da legislacio aplicavel;

d) Permitir o livre acesso dos empregados, encarregados e/ou prepostos da CONTRATADA
para a execucao do contrato;

. e) Prestar as informag¢des ¢ os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos
empregados, encarregados ¢/ou prepostos da CONTRATADA, desde que inerentes ao objeto do
Contrato;

f)  Acompanhar a exccugio da prestagao dos servigos do objeto contratado, bem como atestar

nas notas fiscais/fatura a cietiva prestagao do objeto contratado e o seu aceite;

g) Aplicar as sang¢des regulamentares e contratuais, sc necessario;

h) Comunicar a Contratada as eventuais irregularidades observadas na prestagdo dos

servicos para adocdo das providéncias sancadoras;

i)  Acompanhar a prestacio dos servigos, por meio de fiscalizagdo, a quem caberd, também,

todos os contatos junto a Contratada;

i) Pela inexecugdo parcial ou total do objeto deste Contrato, a CONTRATANTE poderd aplicar

a CONTRATADA as penalidades de constantes do art. 86 e 87, da Lei n® 8.666/93 e alteragoes
posteriores. ;
k) A multa contratual fica estabelecida em 10% (dez por cento) do valor total do contrato; k/
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1) 0 atraso da prestagio dos servigos, implicard em multa diaria de 0,5% (meio por cento)
servigos nao prestados na data zlpr;l;f.;lda, incidindo igual multa no caso de prestagao dos servigos
divergentes das especificacoes
m) No segundo atraso na p:mm(, io dos servicos, a CONTRATANTE poderé além da multa
aplicar cumulativamente a adverténcia ¢ a partir do terceiro, fica facultada a aplicagao da
cumulada da suspensdo de licitar ¢ impedimento de contratar com a Administragao.
n) O valor das multas sera descontado dirctamente de quaisquer créditos porventura
existentes em favor da CONTRATADA, junto quaisquer orgdos ou entidades integrantes da
Administragdo Publica Municipal, a critério do CONTRATANTE.
0) Efetuaras retengoes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal /Fatura fornecida pela
contratada.
p) Fazer cumprir os termos da Lei 8.666/93, no que diz respeito ao equilibrio econdémico
financeiro durante a execugao do contrato.
q) Modificar o contrato unilateralmente para melhor adequagdo as finalidades de interesse
publico, respeitados os direitos da CONTRATADA.

. r)  Rescindir unilateralmente o contrato, nos casos especificados no inciso I do artigo 79 da
Lei 8.666/93.

CLAUSULA NONA - DOS CASOS DE RESCISAQ: Constituem motivos para rescisdo do contrato
as hipoteses previstas nos arts. 77 ¢ 78 da Lei n* 8.666/93.

9.1. O presente Contrato poderd ser rescindido unilateralmente ou por acordo entre as partes
nas formas e condigoes definidas na Lei n® 8.666/93.

9.2. Para a rescisio unilateral a CONTRATANTE deve proceder a notificagdo a
CONTRATADA, por escrito, com a antecedéncia de 15 (quinze) dias, sem que lhe caiba qualquer
onus, dispensado este prazo quando o motivo da rescisdo for imputavel a CONTRATADA.

9.3. A rescisdo contratual de que trata o inciso | do art. 78 acarreta as consequéncias prevista
no art. 80, incisos | a IV, ambos da Lei n® 8.666/93.

10.1. A CONTRATADA ecstard sujeita a imputagao das penalidades, abaixo referidas,

conforme decidir o Prefeito Municipal se Cometer infra¢do administrativa nos termos da Lei n®
. 8.666,de 1993 e da Lein® 10.520, de 2002, a Contratada que pela inexecugao total ou parcial das

obrigacées assumidas, parantidas a prévia defesa, a Administragio podera aplicar a

CONTRATADA ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes

sancoes:

10.1.1. Adverténcia por [altas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos

significativos para a Contratante;

10.1.2. Multa moratoria de 0,5% (cinco décimos por cento) do valor do contrato por dia de

atraso injustificado na providéncia necessaria ¢ 1% por dia apds o 30° dia de atraso acumulada

com as multas cominatorias abaixo:

10.1.2.1. Multa de 5% (cinco por cento) do valor do total do contrato por faltas médias,

assim entendidas aquelas que acarrctam transtornos significativos e, na sua reincidéncia, esse

percentual sera de 10% (dex por cento); \/

10.1.2.2, Multa de 10% (dez por cento) do valor total do contrato, nas hipdteses de
inexecugao total, com ou sem prejuizo para o ente publico contratante;
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10.1.3. Suspensdo temporiria do direito de participar em licitacdo ou impedimento de
contratar com a entidade licitante e descredenciamento no SICAF, por prazo ndo superior a 02
(dois) anos, entre outras, nas hipoteses:

10.1.3.1. Convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o contrato;
10.1.3.2. Ensejar injustificado retardamento da exccugio de seu objeto;

10.1.3.3. Ni&o mantiver a proposta;

10.1.3.4. Falhar gravemente na execugdo do contrato;

10.1.3.5. Na reiteracio excessiva de mesmo comportamento ja punido ou omissdo de
providéncias para reparag¢io dc erros.

10.1.4. Declaracio de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigao ou até que seja promovida a
reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou o penalidade, que sera concedida sempre
que a Contratada ressarcir a Contratante pelos  prejuizos causados, entre outros
comportamentos ¢ em especial quando:

10.1.4.1. Apresentar documentagao falsa exigida para o certame;

10.1.4.2. Comportar-se de modo inidéneo;
10.1.4.3. Cometer fraude fiscal;
10.1.4.4. Fraudar na vxecugao do contrato

10.2. Também fica sujeito as penalidades do art. 87, 11l ¢ IV da Lei n® 8.666, de 1993, a
Contratada que:

10.2.1. Tenha sofrido condenagio definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

10.2.2. Tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;

10.2.3. Demonstre ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragao em virtude de
atos ilicitos praticados.

10.3. A aplicagio de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurara o contraditério ¢ a ampla defesa a Contratada, observando-se o
procedimento previsto na Lei n® 8.666, de 1993, ¢ subsidiariamente a [Lei n® 9.784, de 1999,
10.4. A autoridade competente, na aplicagdo das sangoces, levara em consideragao a gravidade
da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Contratante,
observado o principio da proporcionalidade.

10.5. As multas poderao ser cominadas de forma cumulativa;

10.6. Os valores das multas aplicadas serdo descontados “ex-officio” de qualquer crédito
existente da CONTRATADA, junto a CONTRATANTE, ou cobrado administrativa ou
judicialmente.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DOS DIREITOS ESPECIAIS DA ADMINISTRACAQ
11.1. O presente Contrato confere a CONTRATANTE as prerrogativas dos incisos 1 a 'V, do art.
S58eart. 77,dalein® 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS CONDICOES ESPECIFICAS

12.1. Os valores devidos & CONTRATADA serao pagos por meio de transferéncia bancaria em
moeda corrente do pais, considerando o efetivo pagamento a data da ordem de pagamento
efetuada ao estabelecimento bancario pela CONTRATANTE, no caso de vir a ser adotado o
pagamento por ordem bancaria ou o crédito em conta corrente.
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12.2 A CONTRATANTE designara um servidor qualificado, para exercer a fiscalizagao deste
Contrato, obrigando-sc a tUI\ I'RATADA a acolher ¢ cumprir de imediato as recomendagoes
determinadas.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DOS DOCUMENTOS APLICAVEIS

13.1 Aplicam-se ao presente contrato dos documentos abaixo relacionados de conhecimento
de ambas as partes independentemente de transcrigao:

13.1.1. Instrumento Convocalorio do PREGAO ELETRONICO N¢ 06.006/2023-PE e seus
Anexos.

13.1.2. Proposta da Contratada.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA LEGISLAGAO APLICAVEL

14.1. O presente Contrato tem a natureza de contrato administrativo na forma da Lei n®
8.666/93, regulando-se pelas suas clausulas e pelos preceitos de direito puablico, aplicando-lhes,
supletivamente, os principios da tcoria geral dos contralos ¢ as disposigoes de direito privado.
14.2. Os casos omissoes scrao dirimidos por acordo cntre as partes, respeitados as normas e
principios da legislagdo aplicave!

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DAS CONDICOES DE IU-:G_U_LARLDAI)I-:

15.1. A CONTRATADA obriga-s¢ a manter, durante toda a execu¢do do Contratado, em
compatibilidade com as obripagoes a serem .|.-..~,L|J.1|!.|\|s, todas as condigoes de habilitagao e
qualificagdo exigidas por aqueles que pretendem contratar com a Administragao Puablica, para o
ramo pertinente, como previs sartigos 27 a 31, da L.ei n® 8.666/93 ¢ suas alteragoes.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - 1;_(_1__1—‘0RQ: Fica eleito o F'oro da Comarca de PACATUBA-CE, com
prevaléncia sobre qualquer outro, por mais privilegiado que seja, para adogdo de quaisquer
medidas judiciais, pertinente ao presente contrato.

Por acordarem com os seus teraos, este ajuste ¢ assinado pelas partes contratantes, em trés vias
de igual teor e forma, na presenga das testemunhas que, igualmente, o0 assinam.

PACATUBA-CE,...de...cde 2023,

SECRETARIA
<nome do secretario gestor>
Secretario de <Secretaria>

<NOME DA EMPRESA>
<NOME DO REPRESENTANTE>
CONTRATADA
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